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Quando os alunos de pós-graduação realizam o trancamento de componente curricular, cabe aos
docentes confirmar as solicitações de trancamento de seus alunos e orientá-los quanto à decisão.

Para realizar esta operação, acesse o SIGAA → Módulos → Portal do Docente → Ensino → Orientações
Pós-Graduação → Confirmar Trancamentos.

A seguinte página será apresentada pelo sistema:

Para retornar à página inicial do módulo, clique no link . Esta opção é válida
sempre que a função estiver disponível.

Na tela acima, são mostrados os Discentes com Solicitação de Trancamento Pendente. Clique no
ícone  para visualizar a solicitação de trancamento.

A seguinte tela será visualizada:
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Clique em Voltar para retornar à página anterior.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme na janela que será apresentada pelo
sistema.

Clique em  para consultar o histórico do aluno. O sistema solicitará a confirmação do
download de arquivo no formato .PDF conforme mostrado abaixo:

Para efetuar o download do arquivo, clique em OK. Caso desista de prosseguir com esta ação, clique
em Cancelar.

Clique na opção  para visualizar as orientações de matrícula já realizadas para o
discente. O sistema irá gerar a seguinte janela:
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Clique no ícone  para fechar a janela.

Retornando à página de Atendimento de Solicitação de Trancamento de Matrícula, o usuário poderá
atender a solicitação de trancamento do aluno ou orientá-lo a não trancar. Para isso, escolha a opção
Visto para atender ao trancamento, ou Orientar Não Trancamento para anular a solicitação. Qualquer
que seja a opção escolhida, o sistema disponibilizará o campo ORIENTAÇÃO para que o usuário
informe no espaço em branco as justificativas ou orientações que deseja fazer ao discente.

Após a análise de trancamento, clique em Confirmar para prosseguir com a operação. O sistema
ainda solicitará a confirmação desta ação mediante a seguinte caixa de diálogo:

Clique em OK para confirmar. Em seguida, será visualizada a mensagem de sucesso abaixo:

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

Meus Orientandos
Analisar Solicitações de Matrícula em Pós-Graduação

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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