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A partir desta funcionalidade, o docente podera visualizar a lista de discentes que orienta em pés-
graduacao, divididos em Mestrado e Doutorado. E possivel ainda visualizar dados pessoais dos alunos
em orientacao, bem como seus indices académicos e histérico. Pode-se também cadastrar ou alterar
bancas examinadoras para o exame de qualificacao dos discentes, para que eles possam apresentar
sua dissertacao ou tese perante membros da banca a fim de concluirem suas atividades académicas.

Para realizar esta operacao, acesse o SIGAA - Mddulos - Portal do Docente - Ensino - Orientacées
Pés-Graduagdo —» Meus Orientandos.

A seguinte pagina serd exibida:

2°: petalhes do Discente L_[: ¥isualizar Histérico '-.: ¥isualizar Orientacdes Dadas ™ Solicitar Banca
Discente
MESTRADO
2010000000 - NOME DO DISCEMTE g:.r <4 A
2010000000 - NOME DO DISCENTE ;:r 4 A
2010000000 - NOME DO DISCEMTE g:r 4 A
Discente

Portal do Docente

Cligue em Portal do Decente caso deseje retornar para a pagina inicial do médulo. Esta mesma
funcdo serd valida sempre que a opcdo estiver presente.

Para visualizar Detalhes do Discente, o usudrio devera clicar no icone #* para que a tela seja
recarregada da sequinte forma:
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7%: petalhes do Discente | [: ¥isualizar Histdrico _L: ¥isualizar Orientacies Dadas _: Solicitar Banca

LISTA DE ORIENTANDOS

Discente
MESTRADD
] 2010000000 - NOME DO DISCENTE b A
AnofMés de Ingresso: 2010/FEY
Orientador: NOME D0 ORIENTADCR
Area de Concentracdo: CIENCIA DA COMPUTACAC (MESTRADO)
CR: 0.0
CPF: TelfCel: 9992-9999 / 9999-99949
indices Académicos
CR
4,9091
Créditos exigidos: 0 |Créditos integralizados 25 Pendente ]
-H 2010000000 - NOME DO DISCEMTE L J‘)-'
-5 2010000000 - MOME DO DISCENTE A =]

LISTA DE CO-ORIENTANDOS

Discente

Nesta tela, o docente podera clicar no icone L para visualizar o histérico de um dos discentes. O
sistema solicitard o download de um arquivo no formato .PDF da seguinte forma:

Yoré selecionou abrir;

t historico _Z010000000.pdf

Tipa: Adobe Acrobat Document
Sike: http:ffsigaa.ufrn.br

21 que o Firefox deve Fazer?

() abrir como: | Adobe Reader 8.1 {aplicativo padr8o) W
{(#) Download

[ ] Memorizar a decisdo para este tipo de arguivo

(] 4 ] [ Cancelar

Cligue em OK para confirmar o download do documento ou, caso desista de prosseguir, clique em
Cancelar.

Voltando para pagina das Orientacdes de Pés-Graduacéo, clique no icone —* para Visualizar
Orienta¢bes Dadas a determinado discente. A seguinte pagina sera fornecida pelo sistema:
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Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCEMTE
Programa: POS-GRADUACED EM SISTEMAS E COMPUTAGAD
Curso: POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTACAD - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

DRIENTRI_::IE‘IES DE MATRICULA DADAS

AnofPeriodo Orientacdo oOrientador
2010.2 Solicitagées atendidas MOME DO ORIENTADOR

DRIENTAI;:IEIES DE TRAMCAMENTO DADAS
Data Situacdo Motivo Orientacdo Réplica
10/04/2010 Trancado Falta de tempo
12/08/2010 Trancado Mao obtive vaga no curso obrigatdrio de preparagdo para docéncia
1370842010 Trancado J4 havia pago estudo orientado anteriormente
19/08/2010 Trancado Troca de disciplina

<< Yoltar

Clique em Voltar para retornar a pagina anterior. Esta opcao é valida sempre que a funcdo estiver
disponivel.

Nesta tela é possivel visualizar orientacdes tanto de matriculas quanto de trancamento dadas ao
discente, bem como o motivo alegado pelo aluno em casos de trancamento de matricula.

De volta as Orientacées de Pés-Graduacdo, clique no icone -~ para que o sistema mostre a seguinte
tela de Solicitar Bancas:

2%: petalhes do Discente |[: ¥isualizar Histdrico '-.: ¥isualizar Orientacdes Dadas _: Solicitar Banca

LISTA DE ORIENTANDOS

Discente
MESTRADO

a= 2010000000 - NOME DO DISCENTE ’ g =]
=% 2010000000 - NOME Do DISCENTE () Cadastrar Banca de Qualificacao H
,é} Cadastrar Banca de Defesa

] Listar Bancas N

Discente

Antes de defender a tese/dissertacao, o discente deve passar por um exame preliminar de
qualificacao, que visa avaliar os conhecimentos gerais e especificos do aluno na sua area de pesquisa

e afins. A defesa consiste na apresentacao de sua dissertacao ou tese perante uma Banca

Examinadora. Clique em & Cadastrar Banca de Qualificacan o afatyar o cadastro de uma banca para

determinado discente. A tela visualizada sera a seguinte:

- https://docs.info.ufrn.br/
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Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPLUTACAD

Curso: POS-GRADUAGAD EM SISTEMAS E COMPUTAGCAD - MESTRADOD
Status: ATIVO

Tipo: REGULAR

Atencdo! Caro usudriofa), as informacgdes do cadastro da banca serdo enviadas por e-mail para os alunos do programa e para a equipe.

DaDOs DA BANCA

Atividade Matriculada: DIM0OS00 - EXAME DE QUALIFICACAC - Oh {2011.1)
Tipo: QUALIFICACAD
Locali # [sEToOR W

Dap0os DO TRABALHO
G| X Ga@]
2 Estilos ~ Paragrafo ~ Fonte + Tamanho da Fer

—[&| x x| 2 @@

Astronomia de Posigdo.

Titula: &

Paginas: « |10
Data:  |23/07/2011 [FF]

Hora: {HH:mm})
Grande Area: # | Ciéncias Exatas & da Terra b
Area: % | Matemitica b
Sub-Area: | -- SELECIONE -- v
Especialidade: | -- SELECIONE -- "
B || £ 6| B85 |wm | F | B I U 2| A%
# Estilos * Paragrafo * Fonte * TamarhodaFev | 3= =

—[&=| % x| Q2 @@

Meste trabalho foram estudados os diversos tipos de sisternas de coordenadas utilizadas na
Astronomia, Foi dado énfase nos sistemas de coordenadas locais e equatoriais & como transpar de um

para outro. Também foi feito um pequeno histdrico sobre os matemdticos e sua influéncia na
Astronormia.

Resumo: &

B || & G @ | [dd o [wm [ F|B T U e | A2~
(2 Estilos ~ Paragrafo ~ Fonte + Tamanho da Fo-
—[E x x| @m e

Maternatica, Astronomia, Coordenadas locais,

= i—
i =
=

Palavras

Chave:

Link do
Arquivo{BDTD):

&

Cancelar Proximo Passo ==

¥ Carmpos de preenchirnentas obrigatdrio.
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Para continuar com o cadastro da Banca, é necessario informar os seguintes dados:

e Local: Lugar de apresentacao do trabalho, onde sera realizada a banca;

e Titulo: Titulo do trabalho do discente. Utilize as opcdes de formatacao de texto disponibilizadas
pelo sistema, se precisar.

e Paginas: NUmero de paginas que compdem o trabalho a ser apresentado;

e Data: Informe a data de apresentacado do trabalho. Utilize o icone =] para selecionar a data a
partir do calendario virtual fornecido pelo sistema, ou digite-a no campo especifico;

* Grande Area: Informe a grande 4rea em que o presente trabalho se enquadra;

* Area: Informe a 4rea cujo trabalho pertence;

* Resumo: Informe o resumo do trabalho, uma sintese sobre o assunto nele abordado, e edite-o
com as ferramentas disponiveis pelo sistema;

e Palavras Chave: Informe as palavras chaves referentes ao trabalho. Utilize as ferramentas de
formatacao de texto para edita-lo.

Outros dados como Hora, Sub-Area, Especialidade e Link do Arquivo(BDTD) podem ser inseridos, se
for do desejo do usuario, para complementar as informacdes cadastrais.

Apds informar os critérios acima listados, cligue em Préoximo Passo. A tela de preenchimento dos
Membros da Banca sera exibida:

MEMBROS DA BANCA

Fungio: O pRESIDEMTE O EXAMINADOR INTERNO O EXAMINADOR EXTERNO AD PROGRAMA & EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUIZAD

MEMBRD EXTERND A INSTITUICAD

Macionalidade: & Wacional O Estrangeira
CPF: % 000.000.000-00

Marne: % [yOME DO MEMBRO

Ernail: % [ysuario@email.com

Instituicdo de Ensino: * [yamE Da INSTITUICAD i
Maior Farmagdo: « [ noToraDo o

&no de Conclusdo:
sexo: @& Masculine O Femining
&dicionar Membro

<< Dados Gerais Cancelar Prdximo Passo »=

¥ Campos de preenchirnenta obrigatdrio.

Clique em Dados Gerais para retornar a pagina anterior e realizar modificacdes nos dados
previamente cadastrados. Esta mesma funcao sera valida sempre que a opcao estiver presente.

Nesta tela, o usuario podera inserir os membros por Fungdo que fardo parte da banca. Escolha entre:

e PRESIDENTE: Docente do programa, orientador do aluno que defendeu o trabalho perante a
banca;

e EXAMINADOR INTERNO: Docente diferente do orientador, que nao orientou o aluno;

e EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA: Docente externo ao programa, mas pertencente a
outro programa da UFRN;

o EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAO: Docente externo vindo de outra instituico para
participar da banca.

Ao escolher a Funcao Presidente ou Examinador Interno, é necessario informar o docente a partir da
lista fornecida pelo sistema. Se for escolhido um Examinador Externo ao Programa, selecione entre
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Todos os docentes da UFRN, Somente da minha unidade ou Somente externos, e selecione o nome do
docente a partir da lista disponibilizada ao digitar as letras iniciais referentes ao nome.

Se for um Examinador Externo a Instituicao informe os seguintes dados:

e Nacionalidade: Selecione entre Nacional ou Estrangeira;

* CPF ou Passaporte: Informe o CPF do docente, se este for de nacionalidade local; ou o nimero
do passaporte, caso seja estrangeiro;

e Nome: Nome do docente;

e Email: Endereco eletrénico para contato;

e [nstituicdo de Ensino: Informe a IES em que o docente seja vinculado;

e Maior Formacao: Selecione o maior titulo que o docente possua;

e Ano da concluséo: Se desejar, informe 0 ano em que 0 mesmo concluiu sua Ultima formacao;

e Sexo: Selecione o sexo entre masculino e feminino.

Exemplificaremos a adicao de Examinador Externo a Instituicdo. Apés preencher os campos
necessarios, cligue em Adicionar Membro para inseri-lo a lista de membros da banca. Ele sera
listado pelo sistema como mostra a tela abaixo:

MEMERDS DA BANCA

Fungio: O PRESIDENTE O ExAMINADOR INTERNO ) EXAMINADOR EXTERMO A0 PROGRAMA &) EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUIGAD

MEMBERD EXTERND A INSTITUICAD

Macionalidade: & wacional O Estrangeira
CPF: &
Mome: #
Email: %
Instituigdo de Ensino: « [ __ 5g| FoIonE -- v
Maior Formagdo: « [ . gE ECIONE -- v
Ano de Conclusdo:
Sexo: & Masculine O Feminino

Adicionar Mermbro

@: Remover Membro
Externo & Instituigdo NOME DO MEMBRO -l_lf

<< Dados Gerais Cancelar Préximo Passo »>

¥ Campos de preenchimento obrigatério.

Para Remover Membro, clique no icone @ 0 sistema requer que o usuario confirme esta acao
através da seguinte janela:

6 Confirma a remocdo desta infarmacdo?

[ Ok, l [ Zancelar

Confirme a operacao clicando em SIM. O membro nao sera mais listado na pagina.

Apoés informar os membros que farao parte da banca examinadora, cligue em Préximo Passo para
avancar. Sera exibido o Resumo com os Dados da Banca:

- https://docs.info.ufrn.br/
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Matricula:
Discente:
Programa:
Curso:
Status:
Tipo:

2010000000

MOME DO DISCENTE

POS-GRADUAGAD EM SISTEMAS E COMPUTACAO
POS-GRADUAGAC EM SISTEMAS E COMPUTAGAC - MESTRADO
ATIVO

REGLLAR

DADOS DA BANCA

Tipo:

Local:

Data:

Hora:

Atividade:

Link para o Arquivo (BEDTD
UFRN):

DADOS DO TRABALHO

Titulo:

Palavras chave:
Paginas:
Grande Area:
Area:

Resumo:

QUALIFICACED
SETOR W
23/07/2011

DIMO&00 - EXAME DE QUALIFICACAOD - 0h (2011.1) - MATRICULADO

Astronomia de Posicdao

Matematica, &stronomia, Coordenadas locais,
10

Ciéncias Exatas e da Terra

Matemndtica

Meste trabalho foram estudados os diversas tipos de sisternas de coordenadas utilizadas na Astronomia. Foi dado énfase nos

sisternas de coordenadas locais & equatariais € coma transpor de urmn para outro, Também fai feito um pequeno histarica
sobre os matem&ticos e sua influéncia na Astronomia.

MEMBROS DA BANCA

Externo & Instituicdao

MOME DO MEMBR O

Confirrmar <= Dados Gerais <« Membros da Banca Cancelar

Cliqgue em Membros da Banca para retornar a pagina anterior e fazer alteracbes nos membros da

banca ja cadastrados.

Confira os dados que sao apresentados e conclua esta acao clicando em Confirmar. A seguinte
mensagem de sucesso sera visualizada, juntamente com a tela das Bancas Encontradas cadastradas

para o discente:

-
!j s Banca cadastrada com sucesso!

PORTAL DO DOCENTE > BANCAS DO DISCENTE

Matricula:
Discente:
Programa:
Curso:
Status:
Tipo:

2010000000

MOME DO DISCENTE

POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTACAD
POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTACAC - MESTRADOD
ATIVO

REGULAR

~4: ¥isualizar [ .: Alterar

BANCA{S) ENCONTRADA(S) (1)

Data Tipo
23/07/2011 QUALIFICAGAD

Descricao

Astronomia de Posicdo

Atividade
DIMO&G00 - EXAME DE QUALIFICACAC {2011.1)

Situacdo

PEMDENTE DE APROVAGCAD 4, b

<< Yoltar

Clique no icone —* para Visualizar os dados cadastrados para a banca:

https://docs.info.ufrn.br/
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Discente: 2010000000 - NOME DO DISCENTE
CPF: 000.000,000-00
Email: usuario@email.com
Orientador: NOME DO ORIENTADOR

Co-Orientador: NOME DO CO-ORIENTADOR
Local: SETOR ¥
Data: 23/07/2011

Tipo da banca: QUALIFICACAD

Namero de paginas: 10
ATA DE PARECER DA BANCA

TiTuLo
Astronomia de Posigdo
RESUMO

MNeste trabalho foram estudados os diversos tipos de sistermnas de coordenadas utilizadas na Astronomia, Foi dado énfase nos sisternas de coordenadas locais e
equatariais & como transpor de um para outra, Tambérm foi feito um peguena histdrico sobre os matemdaticos e sua influBncia na Astronomia.

PALAYAS-CHAYE

Matermnatica. Astronomia, Coordenadas locais
MEMBEROS DA BANCA

CPF Nome Email Instituicdao Tipo
000.000.000-00 NOME DD MEMBRO usuario@email.com UFRM Externo & Instituicdao

<< Yoltar

De volta a tela das Bancas Encontradas para o discente, clique no icone “ se desejar realizar alguma
modificacdo. O sistema o direcionard a tela dos Dados da Banca, onde o usuario devera repetir todos
0S passos de cadastro de uma banca acima descritos.

Retornando & tela de Solicitar Banca, clique em & ©adastrarBancadeDefesa oo 5 Cadastrar Banca de
Defesa. Esta opcao tem a mesma funcionalidade que o cadastro de uma Banca de Qualificacdo, que
foi exemplificado acima.

Para visualizar as bancas que estao cadastradas para determinado discente, clique em

| UstarBancas  ger4 mostrada a tela das Bancas do Discente, com as opcées de Visualizar e Alterar,

como mostrado abaixo:

Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: FOS-GRADUACED EM SISTEMAS E COMPUTACAD
Curso: POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTAGAD - MESTRADD
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

-4 Yisualizar -: Alterar

BANCA(S) ENCONTRADA(S) (1)

Data Tipo Descricao Atividade Situacdo
25/07/2011 QUALIFICACEO Astronomia de Posigdo DIMOS00 - EXAME DE QUALIFICACAOC (2011.1) PEMDENTE DE APROUACEO oY

)

<< Yoltar

Clique no icone —* para Visualizar a tela de Dados da defesa, j4 mostrada anteriormente neste
manual.

Se desejar Alterar dados da Banca, cligue em =", O sistema o direcionara a tela dos Dados da Banca,
exibida previamente no manual, onde é possivel realizar alteracées nos dados ja informados
anteriormente.

Bom Trabalho!
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