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Cadastro de Relatorios

Sistema SIGAA
Médulo Producao Intelectual
Usuarios Administrador Prodocente
Perfil Administrador Prodocente
Ultima Atualizacao|11/10/2016 09:46

Essa operacdo permite ao usuario administrador prodocente cadastrar um relatério de produtividade
do docente. Além disso, pode ser visualizada uma lista com os relatérios ja cadastrados, ainda sao
disponibilizadas as opcdes de altera-los e/ou remové-los.

Para isso, acesse o SIGAA - Mddulos - Producdo Intelectual - Administracdo - Relatdrios - Cadastro
de Relatdrios.

A seqguinte tela sera exibida:

&) cadastrar - : Alterar “J: Remover

LI5TA DE RELATORIOS

Titulo Data de Criacdo Usudrio criador
Relatdrio de Produtividade do Docente (antigo Relatdrio Ged) 104122007 WOME DO USUARIO 47 -ﬂ
Relatdrio de avaliagio para pesquisa 21/05/2008 WOME DO USUARIO 7 7}

Producdo Intelectual

Para retornar ao menu Producao Intelectual, cligue em Producao Intelectual,

As funcionalidades presentes nesta tela serao explicadas nos tépicos que seguem.
Cadastrar

Para realizar o cadastro do relatério, clique em & cadastrar A tela a seqguir sera exibida:

Dapos Do RELATORIO

Titulo do Relatario |[Relatdrio de Produtividade &

INSERIR MOv0D5s GRUPOS

Morme: (Grupo de Trabalho Pontuacgdo Maxima: (10 i+

GRUPOS E ITENS

Menhurm Grupo Adicionadao

Cadastrar Relatario Cancelar

¥ Campos de preenchimento abrigatario.

Informe os Dados do Relatdrio para que seja cadastrado:
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e Titulo do Relatdrio: Informe o titulo o relatério a ser cadastrado;
e Inserir Novos Grupos: Caso deseje, insira novos grupos ao relatério:
o Nome: Informe 0 nome do novo grupo.
o Pontuacdo Maxima: Insira a pontuacao maxima que esse grupo deve ter.

Para confirmar a insercdo do grupo, clique em ', O novo grupo sera listado na secdo Grupos e Itens
e a tela ficard com a seguinte configuracgao:

Dapos po RELATORID

Titulo do Relatario |Relatario de Produtividade &

INSERIR MOVOSs GRUPOS

MNorne: Pontuagdo Maxima: |0 &
GRUPODS E ITENS

Grupo de Trabalho (10 L
# Descricdo Tipo da Pontuacdo ¥Yalidade Pontuacao Pontuacdao Maxima

Cadastrar Relatario Cancelar

Caso queira adicionar itens ao grupo, clique em “, na mesma secdo. A seguinte lista sera
apresentada:

RELATORIO: RELATORIO DE PRODUTIVIDADE

Grupo: Grupo de Trabalho
Pontuagdo Maxima do Grupo: 10

Adicionar Itens ao Grupo Cancelar
ITENS DISPONIVEIS

Item Descricdo

1 Participacdo emn Cursos/Atividades do Programa de Atualizagdo de Pedagdoica

z Trabalho apresentado ou resumo expandido publicado em eventos cientificos ou artistico-culturais regionais
O = Trabalho apresentado ou resurmno expandido publicado em eventos cientificos ou artistico-culturais nacionais
w4 Trabalho apresentado ou resumo expandido publicado em eventos cientificos ou artistico-culturais locais
5 Trabalho apresentado com ou sem resumo expandido publicado em eventos cientificos ou artistico-cultural internacionais {coreografico, literdrio, musical,
outros)
i} Assessoria, diregdo ou coordenagdo de Unidade ou Programa tipo 1
7 Assessoria, diregdo de museus e divisdo esportiva ou coordenacdo de Unidade ou Programa tipo 2

g Membro de Comissdes permanentes {CPPD, CIADD, COMPERVE, CPDI, CICE, CAC)
a Graduagdo

10 Pos-Graduagdo

11  ©Orientacdo - Estdgio Supervisionado e correlatos

12  Orientagdo - Trabalho ou Projeto de Final de Curso

13 Orientagdo - Especializagio

14  Orientagdo - Mestrado na UFRN e outras IFES

15  Orientacdo - Doutorado na UFRNM e outras IFES

] (] (] ] (] i (] ]

16  Orientagdo de tese ou dissertagdo de mestrado concluida na UFRM e outras IFES

Adicionar Itens ao Grupo Cancelar
Selecione os itens que deseja adicionar, contidos na lista de Itens disponiveis na tela.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela apresentada
posteriormente.

Apoés serem selecionados os itens desejados, cligue em Adicionar Itens ao Grupo.
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O sistema retornara a tela com os Dados do Relatério. Agora com a seguinte configuragao:

Dapos Do RELATORIO

Titulo do Relatdrio |Relatdrio de Produtividade e
INSERIR MoOvwOs GRUPOS

Morne: Pontuagdo Maxima: |0 &

GRUPOS E ITENS

Grupao de Trabalha |10 L

# Descricdo T al ¥alidade Pontuacdo R
c Pontuacao CA0 p sxima

1 Participacdo erm Cursos/atividades do Programa Quantitativa v L ano v = g 0

de Atualizacdo de Pedagdgica

Trabalho apresentado ou resumo expandido . .
2 publicade e eventos cientificos ou artistico- Quantitativo |%| |1 ano [%| 5.0 10
culturais regionais

Trabalho apresentado ou resurmo expandido . .
3 publicado em eventos cientificos ou artistico- Quantitativo || |1 ano (%] 5.0 10
culturais locais

G e @ae

Zadastrar Relatario Cancelar

Para remover o grupo criado, clique em % e o grupo serd removido da tela.

Na tela, serd apresentada a descricao do item do grupo, além disso, o usudrio poderd modificar os
seguintes dados relacionados a eles:

e Tipo da Pontuacao: Selecione entre Quantitativo e Qualitativo;

 Validade: Informe a validade do item;

e Pontuacao: Insira a pontuacao referente a cada item;

e Pontuacdo Maxima: Informe a pontuacdao maxima que cada um podera apresentar.

Utilize o icone 4 ou ¥ para modificar a ordem dos itens dispostos na tela, para cima ou para baixo,
respectivamente.

Caso deseje remover algum dos itens, clique em e ele serd automaticamente removido da lista.
Exemplificaremos com os seguintes critérios:

e Tipo da Pontuac¢do: Qualitativo;
e Validade: 1 ano;

e Pontuacgao: 5.0;

e Pontuacdo Maxima: 10.

Apds preencher os campos necessarios para o cadastro do relatério, clique em Cadastrar Relatorio
para prosseguir. A seguinte mensagem de sucesso sera exibida:

.
!:v) +« Relatdrio cadastrado com sucessol

- https://docs.info.ufrn.br/


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aproducao_intelectual%3Aadministracao%3Arelatorios%3Acadastro_de_relatorios&media=suporte:manuais:sigaa:producao_intelectual:administracao:relatorios:figura1427.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aproducao_intelectual%3Aadministracao%3Arelatorios%3Acadastro_de_relatorios&media=suporte:manuais:sigaa:producao_intelectual:administracao:relatorios:figura1493.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aproducao_intelectual%3Aadministracao%3Arelatorios%3Acadastro_de_relatorios&media=suporte:manuais:sigaa:producao_intelectual:administracao:relatorios:figura1494.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aproducao_intelectual%3Aadministracao%3Arelatorios%3Acadastro_de_relatorios&media=suporte:manuais:sigaa:producao_intelectual:administracao:relatorios:figura1427.png

Last

;STZ;%/H suporte:manuais:sigaa:producao_intelectual:administracao:relatorios:cadastro_de_relatorios https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:producao_intelectual:administracao:relatorios:cadastro_de_relatorios

09:46

Alterar

Retornando a Lista de Relatdrios, clique no icone ' para alterar as informagdes do mesmo. A
seguinte tela sera exibida:

Dapos Do RELATORIO

Titulo do Relatario |[Relatdrio de Produtividade &
INSERIR MOVYOS GRUPODS
Morne: Pontuagdo Maxima: |0 i+

GRUPOS E ITENS

Grupo de Trabalho |10 17

Tipo da
Pontuacao

- . ~_ Pontuacdo

# Descricdao ¥Yalidade Pontuacdo Maxrima
Trabalho apresentado ou resurmo expandido

1 publicado em eventos cientificos ou artistico- Quantitativa [v| |1 ano [+| 5.0 10.0

culturais locais

Participacdo erm Cursos/atividades do

Eae E@n E@n

Prograrna de Atualizagdo de Pedagdgica Quantitativo [se] |1 ano ] 5.0 0.0
3 Pds-Graduagio Quantitativu[\f] 1 ano [V] 0.0 0.0
flterar Relatario Cancelar

Os campos e icones presentes nesta tela foram explicados nas telas anteriores. Modifique os dados
que julgar necessarios. Apés isso, cligue em Alterar Relatério. A mensagem de sucesso a seguir
sera gerada:

-
_l./ +« Relatorio alterado com sucessol

Remover

Caso queira remover o relatério desejado, clique no icone @, Confirme na janela apresentada
posteriormente:

9 Confirma a remocdo desta informacio?

ook [ iZancelar ]

Cligue em OK para confirmar a operacao. A seguinte mensagem de sucesso sera apresentada:

-
_I.J) « Operacao realizada com sucesso!
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Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Calculo do Ipi para um docente

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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