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Gerenciar Solicitacoes Cadastradas

Sistema SIGAA
Modulo Stricto Sensu
Usudrios Gestores de Pés-Graduacao
Perfil PPG
Ultima Atualizacao|11/10/2016 13:46

Esta funcionalidade permite que o usuario, gestor de Pds-Graduacao, gerencie as solicitacdes de
bolsas REUNI de assisténcia ao ensino. O REUNI é o Programa do Governo Federal de Apoio a Planos
de Reestruturagcao e Expansao das Universidades Federais Brasileiras. Foi instituido pelo Decreto
Presidencial 6.096, de 24 de abril de 2007, com o objetivo de dar as Instituicdes condicdes de
expandir 0 acesso e garantir condi¢ées de permanéncia no Ensino Superior.

Para Gerenciar Solicitacdes Cadastradas, acesse o SIGAA » Mddulos - Stricto Sensu - Bolsas
Docencia Assistida - Solicitacbes de Bolsa - Gerenciar Solicitacbes Cadastradas.

O sistema exibirad a seguinte tela:

Dapos pAa Busca

Edital: * EDITAL 01/2009 - BOLSAS REUNI bl

Consultar Cancelar

# Carmpos de preenchimento obrigatariao,

Stricto Sensu

Caso desista da acao cligue em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmacao. Essa operacao é valida em todas as telas que apresentem essa funcao.

Para retornar ao menu inicial do médulo clique no link Stricte Sensu Fqtg opcdo é valida sempre que
a funcdo estiver disponivel.

Na tela acima, o usuario devera selecionar o Edital das bolsas cadastradas que deseja buscar.
Exemplificaremos com Edital Edital 01/2009 - BOLSAS REUNI. Para prosseguir com a busca, clique em
Consultar. O sistema exibird a lista das Solicitacbes Cadastradas, conforme visualizado abaixo:

~4: ¥isualizar solicitacdo @f@: LiberarfSubmeter Solicitacdo

SDLI[:ITAI_::EIES CADASTRADAS

Programa M de Bolsas Solicitadas Status

CB - POS-GRADUACAC EM PSICOBIOLOGIA (17.19) 1 SUBMETIDA D]
EAl - POS-GRADUACAC EM PRODUCAD ANIMAL {11.22.16) 4 SUBMETIDA 1 &
CB-POS-GRADUACAD EM ECOLOGIA (17.90) 4 SUBMETIDA 1 &
CCET - POS-GRADUAC.&O EM ENSIMO DE CIENCIAS NATURAIS E MATEMATICA (12.14) 1 CADASTRADA 4 Q

As solicitacOes que apresentam o icone @ e status SUBMETIDA, significa que ela ja foi cadastrada e
submetida pelo usuario. Para retornar a proposta ao programa para alteracao, clique neste icone. Seu
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status sera automaticamente alterado pelo sistema para CADASTRADA, e seu icone sera substituido
pelo icone @, conforme exemplificado em uma das solicitacdes listadas na tela anterior. A acao
contraria, que permite a submissao de propostas com o status CADASTRADA, podera ser efetuada
seguindo a mesma dinamica do processo reverso.

Cligue no icone % para visualizar os detalhes de determinada solicitacao. Exemplificaremos com a
solicitacdo referente ao Programa CB - POS-GRADUACAQ EM PSICOBIOLOGIA (17.19). A tela com os
Dados da Solicitacao sera exibida no seguinte formato:

-4: Visualizar Plano de Trabalho @/Q AprovarfReprovar Plano de Trabalho 4+t Alterar Plano de Trabalho
2": Indicar Bolsista 8.: Alterar Indicacdo | : Yisualizar Indicacdes

DADDS DA SOLICITACAD
Edital: EDITAL 01/2009 - BOLSAS REUNI
Programa de Pds-Graduacdo: CB - POS-SGRADUACAD EM PSICOBIOLOGIA (17.19)
Status da Solicitacdo: SUBMETIDA
PLANOS DE TRABALHO

Categoria MNivel Detalhes Alunos beneficiados Status
Components
R g X DFS0101 - FISIOLOGIA AMNIMAL II p
LINHA DE Ag&o 1 MESTRADGD  Curvicular: o0 aprovaDe O @ 0 & & L)
Docente(s): MNOME DO DOCENTE - DFIS/CE
< Yoltar

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Essa operacado é valida para todas as telas que a
contenha.

As funcgdes encontradas na tela acima serao descritas em topicos abaixo.

Visualizar Detalhes do Plano de Trabalho

Para visualizar os detalhes do plano de trabalho, clique no icone . O relatério com o Plano de
Trabalho de Bolsista REUNI sera exibido da seguinte forma:
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il ?N UNIYERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO MNORTE ™ -

i g SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE ATI¥VIDADES ACADEMICAS i.f i?m‘
N SUPERINTENDENCIA

Stricto Sensu EMITIDC EM 20/09/2012 16:59 DE PNFORMATICA

PLAND DE TRABALHO DE BOLSISTA REUNI

Dapos GERAIS

Edital: ECITAL 0172009 - BOLSAS REUMI
Programa de péds-graduacio: CB - POS-GRADUACAD EM PSICOBIOLOGIA (17.19)
Status da seolicitacao: SUBMETIDA
Linha de acdo: 1
M® de alunos beneficiados: 100
Mivel: MESTRADO
Componente Curricular: DF=0101 - FISIOLOGIA ANIMAL II
OBJETIVODS

& participacdo do baolsista envolvido neste projeto wisa diminuir a taxa de retencdo da disciplina de
“Fisiologia Animal II%, disciplina do praprio Departamento do Programa de Pds-Graduacdo requerente. Desta
forma o aluno bolsista j3 estara familiarizado com o programa da referida disciplina, O Bolsista devera
discutir, junto comm o professor responsdvel da disciplina, as possiveis causas da retencdo e tentar em
conjunto com o Departamento de Fisiologia e a Coordenagdo do Curso de Ciéncias Biologicas, elaborar
propostas de melhoria da didatica e dindmica das aulas, bem como acompanhar o rendimento do aluna,

CURSODS
CIEMCIAS BIOLOGICAS/CE

DOCEMTES
1234567 - NOME Do DOCEMTE

FORMAS DE ATUACAD REUNI
Avaliagdo dos componentes curriculares
Grupo de estudo
Observacdo e reqgistro das atividades em sala de aula
Planejamento de atividade didatico-pedagdgica
Selegdo de material bibliografico

AvVALIACAD
Critério Peso|Mota|Pontuacao
& [Atendimento ans objetivos do edital, de acordo com as linhas de acdo do item 2 z
B Qualidgde do plar!cu quanto ao seu pnte_nu:ial de desenvplver novas metndulngiaﬂs 5
de ensino-aprendizagem & de contribuir para a melhoria do ensino de graduacan
C|Contribuicdo na consalidacdo do prograrma de pds-graduacdo 3
D|Marmero previsto de alunos de graduagdo beneficiados com a proposta
INDICACAD
2010000000 - NOME DO DISCENTE
< Voltar SIGAn | Superintendzéga:ga_gglénfnilr:pfi;ii:_ag;g(aaatll?-lgi:l.bﬁr-Sld-E | Capywright @ Imprimir LE:J

Para retornar a pagina inicial do Mddulo Stricto Sensu, clique em Stricto Sensu, ESsa operacao é valida
em todas as telas que a contenha.

Caso deseje imprimir o Plano de Trabalho, clique em Imprimir (). Essa acao é valida em todas as
telas que apresentem essa funcao.

Aprovar/Reprovar Plano de Trabalho
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O usuario tera a opcao de aprovar ou reprovar o Plano de Trabalho, conforme desejado. Caso o Plano
de Trabalho tenha sido aprovado, clique em @ para reprova-lo. Para aprovar um plano de trabalho

que foi reprovado, clique em @. A tela Dados da Solicitacao sera exibida, desta vez com status
Aprovado.

Alterar Plano de Trabalho

Para realizar uma modificacao no Plano de Trabalho, cligue em . A tela abaixo sera exibida:

Dapos DO PLAND DE TRABALHO

Edital: EDITAL 01/2009 - BOLSAS REUMI
Frograma de Pos-Graduacio: CB - POS-GRADUACAD EM PSICOBIOLOGIA (17.19)
Mivel do Discente do Plano: % | MESTRADOC v

Miamero de Alunos de Graduacdo Beneficiados: # 100| (ndrmero estimado)
(%) LINHA DE AcAO 1 () LINHA DE Acdo 2
Componente Curricular: | DFS0101 - FISIOLOGIA AMIMAL 1T R

DOCENTES RESPONSAYEIS PELO COMPONENTE CURRICULAR

Docente:
-’ii: Remover Docente
Docente Unidade
NOME DO DOCENTE DFIS/CE o

CURSD({S) DE GRADUACAD ENYOLYIDOC(S)

Cursa: | Selecione um curso de graduagdo... w Adicionar Curso

@J: Remover Curso

Cursos selecionados
CIENCIAS BIOLOGICAS/CB - NATAL o

OBIETI¥OS *

A participagdo do balsista envolvido neste projeto visa diminuir a taxa de retengdo da disciplina de *Fisiologia Animal [I*, disciplina do proprio Departamento do
Programa de Pds-Graduagdo requerente. Desta forma o aluno bolsista j3 estara familiarizado com o programa da referida disciplina. O Bolsista deverd discutir,
junto com o professor responsavel da disciplina, as possiveis causas da retengdo e tentar em conjunto corm o Departamenta de Fisiologia e a Coordenagdo do
Cursa de Ciéncias Bioldgicas, elaborar propostas de melhoria da didatica e dindmica das aulas, bem como acompanhar o rendimento do aluna.

FORMA(S) DE ATUAGCAD DD BOLSISTA *

[] Atendimento individuslizado ] Atusgio em auls tedrica efou pratica

[#] Avaliagio dos componentes curriculares ] Dizcussdo de artigos elou textos tedricos

[+#] Grupo de estuco V] Ohzervagio e registro das stividades em sala de aula
[+#] Planejamerto de atividade diddtico-pedagdoics [] Plart&o de dividas

[] Produg&o de material dickético V] Selecio de material bibliografico

"] Outras Formas de Atuagdo:

Confirmar alteracéo Cancelar

® Todos os campos s80 de preenchimento obrigatdrio,

Acima sera disponibilizado o formulario para edicao de um plano de trabalho de bolsista, com seus
campos definidos de acordo com o edital de concessao publicado. O usuario podera modificar o Nivel
do Discente do Plano entre as opcdes MESTRADO e DOUTORADO, bem como definir o Niimero de
Alunos de Graduacao Beneficiados.

Para cada plano de trabalho é necessario selecionar uma das duas linhas de acdo disponiveis. A Linha
de Acao 1 visa a melhoria da qualidade de ensino de graduacgao através da atuacao de pos-
graduandos, prioritariamente, em componentes curriculares com elevado indice de retencao;
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enquanto que a Linha de A¢do 2 visa a implantacao de novas metodologias de ensino-aprendizagem
no Bacharelado em Ciéncias e Tecnologia (BC&T) através da atuacao de pés-graduandos nas areas
relacionadas no edital.

Exemplificaremos esta acao com a Linha de Acdo 1. Selecione o Componente Curricular desejado e,
na secao Docentes Responsaveis Pelo Componente Curricular, o usuario podera adicionar um novo
Docente selecionando-o através da lista fornecida pelo sistema ao inserir as iniciais referentes ao seu
nome. O mesmo passara a ser exibido na lista de docentes ja cadastrados. Para excluir um docente ja

existente, clique no icone @ O sistema removera prontamente o docente, deixando de lista-lo na
tela. Este mesmo comportamento devera ser adotado na secao Curso(s) de Graduacdo Envolvido(s)
para adicionar/remover cursos envolvidos.

Por fim, descreva os Objetivos do plano de trabalho e selecione as Forma(s) de atuacao do bolsista
dentre as opcoes fornecidas, conforme exemplificado na imagem anterior. Caso nao localize a forma
de atuacao desejada, clique na opcao Outras Formas de Atuacao e descreva-a no espaco
determinado.

Apos finalizar todas as modificac0es necessarias nesta etapa, cligue em Confirmar alteracao para
efetiva-las. A seguinte mensagem de sucesso serd apresentada no topo da tela:

!/ ¢« Plano de trabalho alterado com sucessol

Indicar Bolsista para Plano de Trabalho

Para indicar um bolsista para um plano de trabalho, clique no icone . O sistema exibira uma tela
solicitando que o usuario Informe os Critérios de Busca do discente que sera indicado para bolsista:

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

[ matricula:

[ crF:

[] Harme do Discente:

Cursao: FOS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTACAD

Buscar Cancelar

Para realizar a busca, o usuario devera informar um ou mais dos critérios abaixo:

e Matricula: Informe o niUmero de matricula do discente o qual deseja buscar;
e CPF: Informe o nimero de CDF do discente;

e Nome do Discente: Digite o nome do discente desejado;

e Curso: Referente ao curso que o discente frequenta.

Apds informar o(s) critério(s) acima, clique em Buscar para prosseguir com a pesquisa.
Exemplificaremos com Curso: POS-GRADUACAQO EM SISTEMAS E COMPUTACAO. A lista dos discentes
encontrados sera exibida pelo sistema:
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INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

[] Matricula:

O cer:

[J] Mome do Discente:
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Curso: FOS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTACAD

Buscar Cancelar

27 ¥isualizar Detalhes @ Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (6)

Matricula Aluno Status
POS-GRADUACAOD EM SISTEMAS E COMPUTACAD - NATAL - MESTRADO ACADEMICO

aoocaooona MOME DO DISCENTE ATIVO @
aooooooona MOME DO DISCENTE ATIVO .@
aoooooooon MOME DO DISCENTE ATIVG @
aooooooona MOME DO DISCENTE ATIVO .@
aoooooooon MOME DO DISCENTE ATIVG @
aooooooona MOME DO DISCENTE ATIVO .@

6 discente(s) encontrado(s)

Para selecionar um discente, cliqgue em &, A tela Dados do Plano de Trabalho seréa exibida, contendo
as informacdes do plano de trabalho e o periodo da bolsa:

DADOS DO PLANO DE TRABALHO

Edital: Edital - Sisternas e Computacdo
Programa de Pés-Graduacdo: CCET - POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTACAD (12.13)
Area de Atuacdo: ECT1201 - ALGEBRA LINEAR
Discente: 0000000000 - NOME DO DISCENTE

PERIDDO DA BOLSA
AnojfPeriodo: | 2010.2 |+

Adicionar Periodo

-ﬂ: Remover Periodo

2009.2 7 )
2010.1 =]
<< Selecionar outro Discente Cadastrar << Woltar Cancelar

Para adicionar um periodo de bolsa, o usuario devera informar o Ano/Periodo. Exemplificaremos com
Ano/Periodo: 2010.2. Para confirmar a operacao, clique em Adicionar Periodo. O periodo adicionado
sera exibido na lista de periodos, abaixo dos periodos previamente cadastrados.

O usuério poderd remover um periodo informado, se desejar, clicando em . A sequinte caixa de
dialogo sera exibida pelo sistema:

e Confirma a remocdo desta informac o

I ok | [ Zancelar

Clique em OK para confirmar a remocao ou em Cancelar para retornar a operagao.

Caso deseje indicar outro bolsista, clique em Selecionar outro Discente. O sistema retornard para a
pagina anterior com a lista de discentes encontrados.
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Para confirmar a indicacao, clique em Cadastrar. O sistema exibira a seguinte mensagem de
confirmacao da operacao no topo da tela Dados da Solicitacao:

_i./ ¢« Operacdo realizada com sucessol
Alterar Indicacao de Bolsista

O usuario podera alterar a indicacao de um bolsista para o plano de trabalho clicando em & a tela
Dados do Plano de Trabalho sera exibida, contendo as informacdes do plano de trabalho e o periodo
da bolsa:

DADOS DO PLANO DE TRABALHO

Edital: Edital - Sisternas e Computacio
Programa de Pds-Graduacdo: CCET - POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTACAD (12.13)
Componente Curricular: ECT1201 - ALGEBRA LINEAR
Discente: 0000000000 - NOME D2 DISCENTE

PERiODD DA BOLSA
AnojfPeriodo: | 2010.2

Adicionar Periodo

-"-ﬁ: Remover Periodo

2009.2 =]
2010.1 T )
<< Selecionar outro Discente Alterar << Woltar Cancelar

Como o usudrio poderd notar, a tela é semelhante a contida na operacao Indicar um Bolsista para um
Plano de Trabalho. Portanto, as acdes contidas nelas foram explicadas anteriormente.

Feitas as modificacdes necessarias, finalize-as clicando em Alterar. A mensagem de sucesso abaixo
sera apresentada:

-
_l,/ +« Operacdo realizada com sucessol

Visualizar Lista de Indicacoes de Bolsistas

Para visualizar a lista das indicacdes de bolsistas, cligue em /. O sistema exibird a lista dos
discentes indicados e o status de cada indicagao:
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As opcdes que sao disponibilizadas a partir da tela acima encontram-se descritas no manual
Gerenciar Planos De Docéncia Assistida, listado em Manuais Relacionados, no final da pagina.

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

¢ Editais de Bolsas REUNI
e Formas de Atuacao de Bolsistas
¢ Gerenciar Planos De Docéncia Assistida

<< Voltar - Manuais do SIGAA

From:
https://docs.info.ufrn.br/ -

Permanent link:
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id

port is:si ricto_ bolsas_docencia_assistid

Last update: 2016/10/11 13:46

https://docs.info.ufrn.br/ Printed on 2017/07/20 17:13


https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:stricto_sensu:bolsas_docencia_assistida:cadastros:editais
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:stricto_sensu:bolsas_docencia_assistida:cadastros:formas_de_atuacao_de_bolsistas
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:stricto_sensu:bolsas_docencia_assistida:consulta:gerenciar_planos_de_docencia_assistida
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:stricto_sensu:lista
https://docs.info.ufrn.br/
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:stricto_sensu:bolsas_docencia_assistida:solicitacoes_de_bolsa:gerenciar_solicitacoes_cadastradas

	Gerenciar Solicitações Cadastradas
	Visualizar Detalhes do Plano de Trabalho
	Aprovar/Reprovar Plano de Trabalho
	Alterar Plano de Trabalho
	Indicar Bolsista para Plano de Trabalho
	Alterar Indicação de Bolsista
	Visualizar Lista de Indicações de Bolsistas
	Manuais Relacionados



