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Calendario Universitario

Sistema SIGAA
Modulo Stricto Sensu
Usudrios Servidor da Pré-Reitoria de Pés Graduacao
Perfil PPG (Pro-Reitoria de Pés Graduacao)
Ultima Atualizacao|11/10/2016 13:46

Esta funcionalidade permitira ao usuario cadastrar ou alterar um calendario universitario, onde sao
definidas datas para turmas regulares, periodos de matriculas, rematriculas e processamentos.
Podera também incluir ou remover eventos nos periodos letivos selecionados.

Para realizar esta operacao, o usuario devera acessar o SIGAA - Mddulos — Stricto Sensu -
Permissées —» Operacdes Administrativas » Calendario Universitario.

A seguinte tela sera gerada:

EscOLHA 05 PARAMETROS

Unidade Responsdvel: | POS-GRADUACAC EM DIREITO [=]

Nivel de Ensino: STRICTO SENSU
Modalidade de Ensino:
Convénio Académiceo: Nenhum

Curso: Todos

Cancelar \er Calendarios =>

Stricto Sensu

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. O sistema exibird uma janela para confirmacao. Esta
operacao servird para todas as telas que apresentarem esta fungao.

Para voltar ao menu principal Stricto Sensu, clique no link Stricto Sensu
O usudrio devera selecionar a Unidade Responsavel cujo calendario desejar acessar.
Para acessar os calendarios académicos, cligue em Ver Calendarios.

Os tépicos Cadastrar Calendario, Alterar Calendario, Incluir Evento e Excluir Evento, explicarao a
continuidade desta operagao a sequir.

Cadastrar Calendario

O usudrio podera cadastrar calendarios para a unidade que desejar. Exemplificaremos a operacdo
selecionando a Unidade Responsével POS-GRADUACAQ EM DIREITO. O sistema exibira a seguinte
tela:

- https://docs.info.ufrn.br/


https://docs.info.ufrn.br/doku.php?do=export_odt&id=suporte:manuais:sigaa:stricto_sensu:permissoes:operacoes_administrativas:calendario_universitario
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Astricto_sensu%3Apermissoes%3Aoperacoes_administrativas%3Acalendario_universitario&media=suporte:manuais:sigaa:stricto_sensu:relatorios_e_consultas:alunos:sigaa158.png

Last

date: -
01610711 Suporte:mar
13:46

ricto_sensu:permi: acoes_administrativas:calendario_universitario https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuai ricto_sensu:per acoes_administrativas:calendario_universitario

Unidade Responsavel: POS-GRADUACED EM DIREITO
Nivel de Ensino: STRICTO SENSU

CALENDARIOS ACADEMICOS

Eventos Académicos = Outros Eventos
DATAS PARA PPGDIR [-- NOVO -- [=]
Ano - Periodo: # 2013 |- |1
Tornar esse calendario vigente: D
Periodo Letivo: de [05/02/2013 |[T7] =t [06/07/2013 77|
DAaTAS PARA TURMAS DE REGULARES
ConsolidagSo de Turmas: de [29/01/2013 |[7] at& [02/02/2013 |7
Consolidacdo Parcial de Turmas: de [23/01/2013 [H] até [31/01/2013 [[F]
Trancamento de Turmas: de |05/03/2013 E ate |11/05/2013 E
DATAS PARA PErfoDOS DE “lTRfEULﬂS, REMATRICULA E PROCESSAMENTOS
Matriculs OnLine: de [01/01/2013 7] a4 [02/02/2013 |77
Re-Matricula: de [12/02/2013 [[7] até [15/02/2013 7]

Cadastrar Calendario << Vaoltar Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

Para voltar para a tela anterior , clique em Voltar. Esta operacdo servird para todas as telas que
apresentarem esta fungao.

Na tela exemplificada acima, o usuario poderd cadastrar um novo calenddrio para o curso
selecionado. Para isso selecione a opcao Datas para PPGDIR NOVO e informe os critérios abaixo:

¢ Ano-Periodo: Informe o0 ano e o periodo que deseja cadastrar o calendario académico;

e Tornar esse calendario vigente: Selecione esta opcao para tornar o calendario vigente;

* Periodo Letivo: Selecione o periodo letivo referente ao calendario a ser cadastrado;

e Consolidacao de Turmas: Selecione o periodo de consolidacao de turmas do calendario a ser
cadastrado;

e Consolidacdo Parcial de Turmas: Selecione o periodo parcial de consolidacao de turmas do
calendario a ser cadastrado;

e Trancamento de Turmas: Selecione o periodo de trancamento de turmas;

e Matricula On-line: Selecione o periodo de matricula on-line;

e Re-Matricula: Selecione o periodo de re-matricula.

Para selecionar essas datas, o usudario podera utilizar o calendario que sera disponibilizado pelo
sistema ao clicar no icone 2. Esta operagao servira para todas as telas que apresentarem esta
funcao.

Para confirmar a operacao, clique em Cadastrar Calendario.
Exemplificaremos selecionando os seguintes critérios:

¢ Ano-Periodo 2013-1;

e Periodo Letivo: de 05/02/2013 até 06/07/2013;

e Consolidacao de Turmas: de 29/01/2013 até 02/02/2013;

e Consolidacao Parcial de Turmas: de 29/01/2013 até 31/01/2013;
e Trancamento de Turmas: de 05/03/2013 até 11/05/2013;

e Matricula On-line: de 01/01/2013 até 02/02/2013;

e Re-Matricula: de 12/02/2013 até 15/02/2013.

Apds a confirmacao, a seguinte mensagem de sucesso sera exibida:
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-
%/) + Calendario criado com sucesso!

Alterar Calendario

O usudrio podera alterar o calendario de um curso, selecionando o calendario que desejar na opgao
Datas para PPGDIR. Exemplificaremos selecionando Datas para PPGDIR 2012.1 - Vigente. Veja abaixo
a exemplificacao da tela exibida:

Unidade Responsavel: POS-GRADUACAD EM DIREITO
Nivel de Ensino: STRICTO SENSU

CALENDARIOS ACADEMICOS

Eventos Académicos Outros Eventos
DATAS PARA PPGDIR 2012.1 - Vigente El
Ano - Pariodo: % 2012.1 - Vigente
Periodo Letivo: de [11/01/2012 [7] até [30/06/2012 [F]
DATAS PARA TURMAS DE REGULARES
Consolidacdo de Turmas: de E até E
Consolidag@o Parcial de Turmas: de E ate E
Trancamento de Turmas: de [13/02/2012 |[7] at& [30/05/2012 ||
DaTAaS PARA PERfODOS DE MATRICULAS, REMATRICULA E PROCESSAMENTOS
Matricula OnLine: de [11/01/2012 [[7] até [30/05/2012 [TF]

Re-Matricula: de [11/01/2012 [ até [30/05/2012 [[F]

Alterar Calendario << Valtar Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

O usudrio poderd alterar as datas e confirmar a operacdo clicando em Alterar Calendario.

A mensagem de sucesso sera exibida. E abaixo dessa mensagem, o usuario podera escolher os
parametros do calendario, de acordo com a tela exibida:

%j + Calendario alterado com sucesso!

STRICTO SENSU > CALENDARIO ACADEMICO - ESCOLHA DE PARAMETROS

EscoLHA 05 PARAMETROS

Unidade Responsavel: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Nivel de Ensino: GRADUACED

Modalidade de Ensinc: | -- SELECIONE -- [=] |

Convénio Académico: | - SELECIONE -- [« H|

Curso: Todos

Cancelar Ver Calendarios »>

Na tela acima, o usuario podera selecionar a Modalidade de Ensino e o Convénio Académico que
desejar.

Se 0 usudrio optar por nao escolher nenhum parametro, serao exibidos os calendarios independentes
do curso. Exemplificaremos nao selecionando nenhum dos parametros.

Para acessar a pagina de Eventos Académicos mais detalhada, cligue em Ver Calendarios. Veja
abaixo a tela gerada:
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Unidade Responsavel: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Nivel de Ensino: GRADUACED

CALENDARIOS ACADEMICOS

Eventos Académicos
DATAS PARA UFRN [2012.1 - Vigente [+]
Ano - Periodo: % 2012.1 - Vigente
Ano - Periodo de Férias Vigente: (2012 |- |2
Ano - Periodo das Turmas na Solicitagdo: (2012 |- |1
Periodo Letivo: de [13/02/2012 |[T7] =& [30/06/2012 [TF]
Perioda de Férias: de [11/07/2012 [ ate [03/08/2012 [[F]
DATAS PARA TURMAS DE REGULARES

Consolidacio de Turmas: de [17/03/2012 [7] até [07/07/2012 [F]

m

Consclidacdio Parcial de Turmas: de |05/03/2012 E ate |30/06/2012 E

n

Solicitagdo de Cadastro de Turmas do Préximo Periodo: de (11/01/2012 E =té |30/06/2012 E

m

Cadastro de Turmas: d

m

01/01/2012 |[7] at4 [01/05/2012 |77

Trancamento de Turmas: de 25/02/2012 E até |04/05/2012 E

n

DATAS PARA TURMAS DE FERIAS

Requerimento de Turmas de Férias: de [28/01/2012 |[7] a4 [10/06/2012 77|

m

SolicitacSo de Cadastro de Turmas de Férias: de [11/01/2012 |[F] até [z0/06/2012 (5]

n

Cadastro de Turmas de Férias: de [25/01/2012 |[TH] até [07/07/2012 [[F]

m

Matricula em Turmas de Férias: de [08/01/2012 [[F] at& [05/04/2012 [TF]

m

DATAS PARA TURMAS DE ENSING INDIVIDUALIZADO

Raquerimants d= Ensino Individuslizado: de [14/02/2012 78] =t [20/03/2012 [[F]

m

Solicitac&o de turma de ensino individualizado: de [27/02/2012 [TF] =t& [30/03/2012 [[F]

m

Cadastro de turma de ensino individualizado: de |05/03/2012 E ate |30/03/2012 E

n

DATAS PARA PERIODOS DE MATRICULAS, REMATRICULA E PROCESSAMENTOS
Matriculs OnLine: de [11/01/2012 7] a4 [05/04/2012 |77
Matricula de Alunos Ingressantes: de |20/01/2012 E até |30/04/2012 E
Matricula de Aluno Especial: de [14/02/2012 [TF] até [16/02/2012 [[F]
Matriculs Extraordindria: de [25/02/2012 |[7] at& [20/04/2012 [TF]
Andlise dos Coordenadores/Orientadores da Matricula: de |11/01/2012 E até |05/02/2012 E
Anilise dos Discentes: de [11/01/2012 [F] até [05/02/2012 [F]
Processamento de Matricula: de |03/02/2012 E até [10/02/2012 E
Ajustes das Matriculas/Turmas: de [20/02/2012 |[TH] até [25/03/2012 [7F]
Re-Matricula: de [14/02/2012 [[7] até [16/02/2012 [TF]
Anidlise dos Coordenadores/Orientadores para Re-Matricula: de |14/02/2012 E ate |16/02/2012 E
Andlise dos Discentes para Re-Matricula: de |14/02/2012 E até |16/02/2012 E
Processamento de Re-Matricula: de |24/02/2012 E atsé |24/02/2012 E

Ajustes das Re-Matriculas/Turmas: de [17/02/2012 [[F] =t& [23/02/2012 [F]

Alterar Calendario << Valtar Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

Na tela exibida acima, o usudario podera alterar os seguintes critérios:

Datas para UFRN: Selecione as datas do periodo letivo e de férias;

Datas para Turmas de Regulares: Selecione as datas referentes a cadastramento, consolidacao
e trancamento de turmas;

Datas para Turmas de Férias: Selecione as datas referentes ao periodo letivo de férias;

Datas para Turmas de Ensino Individualizado: Selecione as datas referentes ao ensino
individualizado;

Datas para Periodos de Matriculas, Rematricula e Processamentos: Selecione as datas
referentes aos periodos de matricula e seus processamentos.

Para confirmar a alteracao do calendario, clique em Alterar Calendario.

A mensagem de sucesso sera exibida.
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-
{)) ¢« Calendario alterado com sucesso!

Incluir Evento

O usuario podera incluir eventos no periodo letivo clicando na aba Qutros Eventos. Veja abaixo a
exemplificacao da tela gerada:

Unidade Responsavel: POS-GRADUACAO EM DIREITO
Nivel de Ensino: STRICTO SENSU

CALENDARIOS ACADEMICOS

Eventos Académicos | Outros Eventos

OUTROS EVENTOS

Evento: * | CIENTEC
Periodo: " [1o/oa/z012 E até [17/04/2012 E Suspensdo das atividades? D sim @ Nz
Interesses: Alunos Coordenacdes Departamentos Docentes Incluir Evento Extra

ﬂ: Remover Evento Extra

Eventos incluidos

Nenhum evento extra cadastrade

Cadastrar Calendario << Vaoltar Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdrio.

Para incluir novos eventos ao calendario, informe os critérios descritos abaixo:

e Evento: Informe o nome do evento a ser cadastrado;

e Periodo: Informe o periodo em que o evento sera realizado;

e Suspensdo das atividades?: Opte por suspender ou nao as atividades académicas;
e Interesses: Selecione as opcodes dos interessados no evento.

Para confirmar a operacao, clique em Incluir Evento Extra.

Exemplificaremos inserindo o Evento CIENTEC, no Periodo 10/04/2012 até 17/04/2012, Suspensdo das
Atividade? Nao e selecionando os Interesses Alunos, Coordenacdes, Departamentos e Docentes. Veja
abaixo a tela gerada, juntamente com a mensagem de sucesso que sera exibida:

%/) * Evento incluido com sucesso
STRICTO SENSU > CALENDARIO ACADEMICO - CALENDARIOS DISPONIVEIS

Unidade Responsavel: POS-GRADUACAO EM DIREITO
Nivel de Ensino: STRICTO SENSU

CALENDARIOS ACADEMICOS

Eventos Académicos | Outros Eventos

OUTROS EVENTOS

Evento: "
Pariodo: o [F) ate = Suspensdo das atividades? O sim @ nzo
Interesses: Alunos Coordenacdes Departamentos Docentes Incluir Evento Extra

ﬂ: Remover Evento Extra

Eventos incluidos

10/04/2012 - 17/04/2012 CIENTEC y

Alterar Calendario << Vaoltar Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.
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Para excluir um evento, clique no icone @ 0O sistema exibira a seqguinte janela de confirmacao:

0 Confirma a remocio desta informacio?

| QK | [ Cancelar

Clique em OK para confirmar a operagao.

A mensagem de sucesso sera exibida:

-
!:/ # Evento removido com sucesso

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Parametros do Sistema

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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