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Consultar Docentes Externos

Sistema SIGAA
Modulo Stricto Sensu
Usudrios Coordenadores da Pré-Reitoria de Pés Graduacao
Perfil PPG
Ultima Atualizacao|11/10/2016 13:46

Esta funcionalidade permite ao usuario consultar, remover e alterar docentes externos cadastrados
na instituicao.

Para isso, o usuario devera acessar o SIGAA —» Mddulos - Stricto Sensu —» Permissées - Docentes -
Consultar Docentes Externos.

A seguinte tela sera apresentada pelo sistema:

Busca DE DOCENTES EXTERNDS

Mome: NOME DO DOCENTE

Buscar Cancelar

Stricto Sensu

Caso deseje retornar ao menu inicial, clique em Stricto Sensu.

Cligue em Cancelar para desistir de realizar a opera¢do. Uma caixa de didlogo sera apresentada
solicitando a confirmacao do cancelamento. Essa mesma funcao valerd para todas as vezes em que a
opcao estiver presente.

Informe 0 Nome do docente que deseja ser buscado. Exemplificaremos com o Nome NOME DO
DOCENTE.

O resultado da busca sera apresentado na tela logo abaixo:

Busca DE DOCEMTES EXTERNDS

Morme: |[NOME DO DOCENTE

Buscar Cancelar
8: Alterar Dados Pessoais .t Alterar -ﬂ: Remover (J: Cadastrar Usuério

DOCENTES ENCONTRADOS (1)

Matricula Instituicdo Nome Unidade
ufulu]u] UFRPE MNOME DO DOCENTE CCET - POS-GRADUACAD EM ENSING DE CIEMCIAS NATURAIS E MATEMATICA (12.14) (8. Ty ﬂ ]

Os icones encontrados nesta tela serdo apresentados e explicados nos tdpicos a seguir:

Alterar Dados Pessoais
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Clique no icone & para alterar os dados pessoais do docente encontrado na busca.

CPF: % 000,000,000-00
Oa pessoa & estrangeira e ndo possui CPF
Marne:! # MOME DO DISCENTE
E-Mail: [desenv@info.ufrn.br
Morme da M3e: % MOME D& MAE

Morne do Pai: |WOME DO PAI

sexo! (O Masculine @ Ferinine Data de Mascimento: #|01/01/1947 E
Estado Civil: | Solteirofa) v Raga: | Branco v
BeelB 6l EEmeEEE G 5';;':;0 SALESIAND SA0 JOSE &no de Conclusgo: [1999
Tipo de Necessidade Especial: | Nenhurna v Tipo Sanguineo: | A+ v
MATURALIDADE
Pais: | Brasil ™ UF: | Paraiba ™
Municipio: | JOAO PESSOA ]

Macionalidade: BRASILEIRA

DOCUMENTAGAD
RG: 99999 Arodo de Expedico: |XXxX
UF:  Paraiba v Data de Expedicdo: 01/01/1999 |7
Titulo de Eleitar: 9999 Zona: 999 Secdo: (399 | UF| Acre [v]
Certificado Militar: Data de Expedigdo: E
Série: Categoria: Srgdo:
Passaporte:

INFORMAGCOES PARA CONTATD

CEP: |59000-000 .t [cligue na lupa para buscar o enderego do CEP informado)

Logradoura: | Cutros v M2 999
Bairro: Complemento: |Residencial Torquato
UF: | Pernambuco (] Municipio: | CAMARAGIBE (%]
Tel. Fixo: {81 ) |9993-3339 Tel. Celular: {81 [y |9999-2939

Dapos BANCARIODS
Banco: | BANCO BRADESCO 5.4, [w]
M= Agéncia: 9999 N® Conta Corrente: (9999

alterar << Woltar Cancelar

Serdo apresentados os dados pessoais do usudrio. Se desejar modifique os critérios disponibilizados a
sequir:

e CPF: Informe o CPF do usuario;

e Nome: Forneca o nome do mesmo;

e E-Mail: Digite o email;

e Nome da Mée: Informe o nome da mae do usuario;

e Nome do Pai: Informe 0 nome do pai do mesmo;

» Sexo: Selecione, entre as opcdes Feminino ou Masculino, o sexo do usuario;

e Data de Nascimento: Clique em =] para inserir a data pelo calendario ou, se preferir, digite a
data de nascimento diretamente no campo sem a necessidade de usar caracteres especiais;

e Estado Civil: Selecione uma das opcOes disponiveis para o estado civil do usuario;

e Raca: Selecione uma das opcdes disponiveis para designar a raca do usuario;

 Escola de Conclusao do Ensino Médio: Informe qual o nome da escola de conclusao do ensino
médio da pessoa;

e Ano de Conclusao: Digite o ano de conclusao do ensino médio;

* Tipo de Necessidade Especial: Selecione, se hover, o tipo de necessidade especial que o usuario
é portador.Pode ser:

o Altas Habilidades;
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o Auditiva;
o Condutas Tipicas;
o Fisica;
o Mental;
o Mdltipla;
o Qutras Necessidades;
o Visual,
* Tipo Sangliineo: Selecione, dentre as opcdes, o tipo sanguineo do individuo;
* Pais: Selecione uma das opcdes existentes para 0 pais em que a pessoa se encontra;
e UF: Selecione uma das opcdes disponiveis para designar o Estado em que a pessoa se encotra;
e Municipio: Informe o Municipio em que a pessoa se encontra, dentre os listados pelo sistema;
» Nacionalidade: Informe a nacionalidade do individuo;
* RG: Digite o RG da pessoa;
* Orgéo de Expedicéo: Informe 6rgio expedidor;
e UF: Selecione uma das op¢oes existentes;
e Data de Expedicao: Clique em ] para inserir a data pelo calendario ou, se preferir, digite a
data diretamente no campo sem a necessidade de usar caracteres especiais;
e Titulo de Eleitor: Digite o nimero do titulo de eleitor;
e Zona: Informe a zona de eleicao do mesmo;
e Secao: Digite a secao do mesmo;
e UF: Selecione uma das opcdes disponiveis;
e Certificado Militar: Caso tenha, informe o certificado militar;
e Data de Expedicdo: Digite a data de epedicao do mesmo;
» Série: Informe a série do certificado;
e Categoria: Selecione qual a categoria;
* Orgéo: Informe o 6rgdo do certificado militar;
e Passaporte: Se for necessario, apresente o nimero do passaporte do usuario ;

e CEP: Informe o cédigo de enderecamento postal e clique em e sistema, automaticamente,
preenchera os demais campos;
e Logradouro: Selecione, dentre as opcdes disponiveis, o tipo de logradou que o usuario reside.
Pode ser:
o Avenida;
o Bloco;
o Nao Informado;
o Qutros;
o Praca;
o Rua;
o Travessa;
e N.°: Informe o nimero da residéncia;
e Bairro: Digite o bairro em que se encontra a moradia do usuario;
e Complemento: Caso deseje, informe algum complemento;
¢ UF: Selecione uma das opcoes disponiveis;
» Municipio: Informe o municipio em que se encontra a residéncia do usuario, dentre as opgoes
listadas pelo sistema;
e Tel. Fixo: Informe um nimero de telefone fixo;
e Tel. Celular: Caso haja outro, forneca também;
e Banco: Selecione uma das op¢0es disponiveis de banco;
e Conta: Informe o nUmero da conta;
» Agéncia: Forneca qual a agéncia do banco;

No caso de ter selecionado anteriormente a opcao para discentes estrangeiros, também sera
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obrigatédrio digitar o nimero do Passaporte do discente.
Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Clique em Alterar para dar continuidade ao processo. A mensagem indicando o sucesso da operacao
sera apresentada:

_l,/ +* Dados pessoais de NOME DO DOCEMTE atualizados com sucessol

Alterar

Retornando a tela com os Docentes Encontrados, cligue em ' caso deseje alterar os dados do
docente externo. A pagina a seqguir sera exibida:

CPF: 000.000.000-00
Mome: NOME DO DOCENTE

Dapos po DOCENTE EXTERND

Formagdo: & | pés-DOUTORADO v

Instituicdo &
de Ensino:

Tipo: * | professor Externo v
valido Até: # (30,1 2/2011 [[F]

Programa:# pds craDUACAD EM GEMNETICA E BIOLOGIA MOLECULAR [+ | CB - POS-GRADUAGAC EM GEMETICA
E BIOLOGIA MOLECULAR (17.18)

MEMHLUMA v

alterar << Yaoltar Cancelar

Nesta tela, altere os Dados do Docente Externo listados a seguir:

e Formacao: Selecione o tipo de formacao do docente dentre as opgdes disponibilizadas pelo
sistema;

e Instituicdo de Ensino: Informe, escolhendo entre as opcoes, a instituicao de ensino frequentada
pelo docente;

e Tipo: Selecione que tipo de funcao exerce o docente na instituicao, escolhendo entre os tipos
disponibilizados;

« Vdlido Até: Informe a data de validade. Se desejar, aponte a data utilizando o calendario aberto
guando é clicado em =

e Programa: Informe o programa ao qual pertence o docente externo.

Clique em Alterar para seguir. A mensagem de sucesso sobre a alteracao realizada sera
apresentada:

-
!:j # Operacdo realizada com sucessol
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Remover

Para remover algum docente da lista de Docentes Encontrados, clique em 4 Os Detalhes do
Docente serao apresentados para que se confirme a remocao do mesmo:

DETALHES DE DOCENTE EXTERND

Mome: NOME DO DOCENTE

Email: desenv@info.ufrn.br
Mome da Mae: NOME DA MAE
NMome do Pai: NOME DO PAL

Data de Nascimento: 01/01/1953 CPF: 000.000.000-00
Passaporte:
Estado Civil: Solteirofa) Raca:

Sexo: Feminino
Formacio: POS-DOUTORADD
Instituicdo de Ensino: NEMHUMA

DOCUMENTDO DE IDENTIDADE

RG: 99999 Orgdo de Expedicdo: Xxx¥X
UF: Rino Grande do Morte Data de Expedicdo: 01/01/2008
MATURALIDADE
Pais: Brasil UF: Rio Grande do Morte

Municipio: MATAL

INFORMACOES PARA CONTATO

Logradouro: Rua M. 999
Bairro: Complemento: CEP: S9000-000
UF: Rio Grande do Morte Municipio: NATAL
Tel. Fixo: (34) 9999-9999 Tel. Celular: (54) 9999-9999

Fermover Cancelar

Prossiga clicando em Remover. A mensagem de sucesso sera exibida posteriormente:

-
%/) * Docente externo removido com sucessol

Cadastrar Usuario

Para cadastrar o docente como novo usuario, clique no icone “ 0 sistema o direcionaré para a
pagina a sequir:

Dapos Do USUARIOD DO DOCENTE EXTERND

Departamento: « CCS - POS-GRADUACAD EM CIENCIAS DA SaUDE (15.26)
E-Mail:

* linfo@sigaa.com
Login:  [qomedocente
Zenhai % [gasssesnsne

Confirmar Senha! # [y eesssssses

Cadastrar Cancelar
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Preencha os dados requeridos pelo sistema para que seja realizado o cadastro:

e Departamento: O campo ja aparece automaticamente preenchido, de acordo com o docente
escolhido;

e E-Mail: Informe o email do docente a ser cadastrado;

e Login: Elabore um login para ser utilizado pelo docente como identificagao;

e Senha: Crie a senha para o docente;

e Confirmar Senha: Confirme a senha enviada anteriormente.

Exemplificaremos com o Email info@sigaa.com e Login nomedocente.

Apds preencher os campos necessarios, clique em Cadastrar. A tela a seguir sera apresentada com a
mensagem de sucesso da operacao:

-
!/ * Cadastro de usuario realizado com sucessol

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Cadastrar Docente Externo

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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