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Usudrios Servidores da Pré-Reitoria de Pés-Graduacao
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Essa operacdo permite aos gestores da Pro-Reitoria de Pds Graduacao para substituir coordenadores
de programas das pds-graduacoes.

Para realizar essa operacao, o usuario devera acessar 0 SIGAA - Mddulos — Stricto Sensu -
Permissées -» Manutencao de Coordenadores — Substituir Coordenador.

A tela a seqguir sera apresentada:

BuscaAa POR COORDENADOR

Programa: % | pés.GrADUACAC EM ESTUDOS DA LINGUAGEM [+]

Buscar Cancelar

Menhum registro encontrado de acordo com os chitérios de buscs informados.
Stricto Sensu

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela
apresentada posteriormente. Esta acdo é valida em todas as telas em que a opcao estiver presente.

Clicando no link Stricto Sensu, o sistema retornara ao menu Stricto Sensu.

Para que o sistema procure os coordenadores vinculados ao programa e clique em Buscar.
Selecionamos POS-GRADUACAQ EM ESTUDOS DA LINGUAGEM como exemplificacdo. A seguinte tela
sera exibida:

Busca POR COORDENADOR

Programa: | pds-GRADUACAD EM ESTUDOS DA LINGUAGEM [»]

Buscar Cancelar

(’Q:Suhstituir Coordenador ‘.. :Alterar Dados do Coordenador -ﬂ:Em:luir Coordenacdo

LI1sTA DE COORDENADORES ENCOMTRADOS

Nome Programa Inicio do Mandato Fim do Mandato
MOME DO COORDENADOR PéS-GRﬂDUﬂCﬂO EM ESTUDOS DA LINGUAGEM 13/06/2011 13/06/2013 f{_’ & ﬂ
MOME D2 COORDEMADCR POS-GRADUAGAC EM ESTUDOS DA LINGUAGEM 13/06/2011 13/06/2013 ﬂ_} ¥ ﬂ

Nesta tela, sera possivel Substituir Coordenador, Alterar dados do Coordenador e Excluir
coordenacao. Essas opgOes sao apresentadas nos topicos apresentados a sequir:

Alterar Dados do Coordenador

- https://docs.info.ufrn.br/


https://docs.info.ufrn.br/doku.php?do=export_odt&id=suporte:manuais:sigaa:stricto_sensu:permissoes:manutencao_de_coordenadores:substituir_coordenador
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Astricto_sensu%3Apermissoes%3Amanutencao_de_coordenadores%3Asubstituir_coordenador&media=suporte:manuais:sigaa:stricto_sensu:cadastros:cursos:stri3.png

Last

gggz;i:om supor ricto_sensu:permi itencao_de_c es:substituir_coordenador https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=supor ricto_senst i itencao, _de_c :substituir_coordenador
13:46

Para Alterar dados do Coordenador, o usuario devera clicar no icone - e, posteriormente, a seguinte
tela sera gerada:

IDENTIFICAR COORDENADOR DE PROGRAMA DE POS-GRADUACAD

Coordenador: &
Programai % | pds-GRADUACAD EM ESTUDOS DA LINGUAGEM ]
Fungio: [ Coardenacdo (v
Inicio do Mandato: # [13/06/2011 =
Fim do Mandato: & 1 3/06/2013 E

Pagina oficial da
coordenagdo:

E-rnail: | desenv@info.ufrn.br
Telefonefrarmal 1: 00000 410000 | (ramal)
Telefonedframal 2: 00000 410000 | {ramal}

<< Vaoltar Alterar Cancelar

Nesta tela, ndo sera possivel alterar o nome do Coordenador, mas o usudrio podera modificar os
dados listados a sequir:

e Programa: Selecione, dentre as opgdes listadas, a qual programa o coordenador pertence;

e Funcdo: Informe qual a funcao do atual do coordenador;

* Inicio do Mandato: Forneca a data do inicio do mantado do coordenador. Para isso, se desejar,
utilize o calendario apresentado ao clicar no icone =,

e Fim do Mandato: Indique a data final do mandato do coordenador. Se desejar, utilize o
calendario apresentando icone anterior;

e Pagina oficial da coordenacdo: Se desejar, forneca o endereco virtual da pagina oficial da
coordenacao;

e E-mail: Informe o email do coordenador;

e Telefone/ramal 1: Informe o nimero de telefone e o ramal para o contato com o coordenador;

 Telefone/ramal 2: Se desejar, forneca outro nimero de telefone e ramal do coordenador.

Retorne a pagina anterior clicando em Voltar. Essa acao é valida em todas as telas que a contenha.

Para registrar as alteracOes realizadas, clique em Alterar. Logo apds sera gerada a mensagem de
sucesso:

-
_l.‘j « Operacdo realizada com sucessol

Substituir Coordenador

Retornando a Lista de coordenadores encontrados, para Substituir Coordenador o usuario deverd
clicar no icone 2. A operacéo seréa realizada em tela semelhante & préxima:
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DaADOS DA SUBSTITUICAD
Programa: POS-GRADUACAD EM ESTUDOS DA LINGUAGEM
Coordenador Atual: NOME DO COORDENADOR (23/06/2011 & 13/06/2013)
Movo Coordenador: « [yoME DO COORDENADOR
Inicio do Mandato: & (1092013 E'
Fim do Mandato: & 1 0/09,/2014 E'

Cadastrar <= Voltar Cancelar

Nesta tela, o usuario devera informar:

¢ Novo Coordenador: Informe o nome do coordenador que ird substituir o atual. O campo é de
auto-preenchimento, por isso, apds digitar os trés primeiros digitos, o sistema exibira a lista de
opcoes semelhantes, bastando que o usuario selecione a que desejar.

* Inicio do Mandato: Forneca a data de inicio do mandato. Para isso, o usudrio poderd utilizar o
calendario que sera disponibilizado pelo sistema ao clicar no icone =,

e Fim do Mandato: Informe a data final do mandato do coordenador. Se desejar clique no icone
apresentado no tépico anterior, para selecionar a data no calendario.

Como exemplo, substituiremos o Coordenador atual por um Novo coordenador NOME DO
COORDENADOR, com mandato de 10/09/2013 a 10/09/2014.

Para confirmar a substituicao, clique em Cadastrar. A seguinte mensagem de sucesso sera gerada:

-
_I.J « Operacdo realizada com sucessol

Excluir Coordenacao

Por fim, para Excluir coordenacao, o usuario devera clicar no icone 9 e, em seguida, confirmar a
operacao na caixa de didlogo que sera gerada.

6 Tem certeza que deseja cancelar esta coordenagdo de curso?

I, l [ Zancelar

Cliqgue em OK e a mensagem de sucesso sera exibida como confirmacao da exclusao:

-
_l./ « Operacdo realizada com sucesso!

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

¢ |dentificar Coordenador
e Listar Coordenadores
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