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Substituir Secretario

Sistema SIGAA
Modulo Stricto Sensu
Usudrios Servidores da Pré-Reitoria de Pés-Graduacao
Perfil PPG
Ultima Atualizacao|11/10/2016 13:46

Esta operacao permite ao usuario realizar uma substituicao de um secretario de coordenacao da Pés-
Graduacao para o programa selecionado.

Para realizar essa operacao, o usuario devera acessar 0 SIGAA - Mddulos — Stricto Sensu -
Permissées - Manutencédo de Secretarios - Substituir Secretario.

A tela a sequir sera gerada pelo sistema:

IDENTIFICAR SECRETARID DE PROGRAMA DE POS

SECRETARIO(A) A SER SUBSTITUiDD(A)
Programa: # POS-GRADUACAOQ EM ESTUDOS DA LINGUAGEM v

Secretdrio(a) Atual: % NOME DO SECRETARIO e
Data de Fim: #|12/04/2012 5]

NOY¥0 SECRETARIO
Usudrio: % NOME DO USUARIO

Cadastrar Cancelar

¥ Campos de preenchimmentos abrigataria,

Stricto Sensu
Para retornar ao menu inicial da operagao, clique em Stricto Sensu,

Caso desista da operacao, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na tela apresentada
posteriormente.

Para que o secretario seja substituido, preencha na tela acima os campos necessarios. Sao eles:

e Programa: Selecione, na lista disponibilizada no campo, o programa do qual o secretario a ser
substituido faz parte;

e Secretdrio(a) Atual: Quando o programa é selecionado, o sistema filtra os secretarios e
apresenta as opcoes de secretarios apenas do programa escolhido. Selecione qual secretario
sera substituido.

e Data de Fim: Informe a data final para o atual secretario deixar o cargo. Utilize o icone ] para
selecionar a data no calendario disponivel, se desejar;

e Usudrio: Informe o nome do secretdrio que substituird o anterior. Digitando as primeiras letras
do nome, sera disponibilizada uma lista dos nomes e logins provaveis. Selecione, entre eles, o

desejado.
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Exemplificamos a operacdo com o Programa POS-GRADUACAO EM ESTUDOS DA LINGUAGEM,
Secretdrio(a) Atual NOME DO SECRETARIO, Data de Fim 19/04/2012 e Usudrio NOME DO USUARIO.
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Apoés informar os dados necessarios, cligue em Cadastrar. A mensagem de sucesso a seguir serd
apresentada:

-
!j * Substituicdo de secretario realizada com sucesso.

Bom Trabalho!
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