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Esta funcionalidade permite ao usuário gerar uma listagem de discentes e realizar uma análise das
matrículas desses, aprovando-as ou não.

Para isso, o usuário deve acessar o SIGAA → Módulos → Técnico → Aluno → Matrícula → Analisar
Solicitações de Matrículas.

Seguindo o caminho acima, a seguinte tela será visualizada:

Clique em  para retornar ao menu inicial do módulo.

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será
gerada posteriormente. Esta função será válida sempre que a opção estiver presente.

Na tela acima, o usuário pode ordenar a disposição dos discentes selecionando a opção Nome ou
Matrícula, no campo Ordenar Por, utilizamos o Ordenar Por: Nome.

Para dar continuidade à operação o usuário deve selecionar um discente clicando no ícone .
Exemplificamos com o primeiro discente da listagem, o sistema exibirá a seguinte tela:
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Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Na tela acima, o usuário pode aprovar ou negar a matricula na(s) disciplina(s) selecionada(s) pelo
aluno. Caso a disciplina que o aluno deseja se matricular seja de outro programa após a sua
aprovação será necessário a aprovação do outro programa para que a matrícula seja efetivada.

Clique no link  para visualizar o histórico do discente, a seguinte tela será visualizada:

Clique em OK para abrir ou realizar o download do arquivo.

Clique no ícone  para ver as disciplinas da estrutura curricular do discente, a seguinte
tela será gerada:
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Clique em  para retornar ao menu inicial do módulo.

Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Clique em  para imprimir o relatório.

Clique no ícone  para visualizar todas as orientações já realizadas, a seguinte tela será
visualizada:

Clique em  para retornar ao menu inicial do módulo.

Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Clique em  para imprimir o relatório.

Na tela acima, o usuário poderá visualizar os detalhes da turma clicando no segundo link à esquerda
do nome dos componentes curriculares, exemplificamos clicando em , a seguinte tela será
visualizada:
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Clique em  para encerrar a visualização.

Ainda na tela Análises de Solicitações de Matrícula, o usuário poderá visualizar os detalhes do
componente curricular ao clicar no primeiro link à esquerda do nome do componente, exemplificamos
clicando em , a seguinte tela será gerada:

Clique em  para encerrar a visualização.

Clique no ícone  para visualizar o programa dos componentes curriculares, a seguinte tela será
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gerada:

Clique em  para retornar ao menu inicial do módulo.

Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Clique em  para imprimir o relatório.

Retornando à tela que exibe as Matrículas do Discente, o usuário poderá responder as solicitações do
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discente, ativando o campo Matricular ou Cancelar. Ainda será possível informar uma Orientação
Geral de Matrícula.

Exemplificamos ativando todos os campos Matricular, clique em Confirmar Matrículas para submeter
as matrículas, a seguinte mensagem de sucesso será visualizada:

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

Trancar Matrículas Em Turmas
Efetuar Matrícula

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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