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Esta funcionalidade permite que o usuario visualize a lista de coordenadores de um determinado
curso da Instituicao, bem como substitua um coordenador especifico, altere seus dados e/ou remova-
o da coordenacao do curso, conforme desejado.

Para realizar esta operacao, acesse 0 SIGAA - Mddulos - Técnico » Curso - Manutencéo de
Coordenadores - Substituir/Cancelar Coordenador.

O sistema exibira a seguinte tela:

Busca poR COORDENADOR

Curso: % | CURSO TECNICO EM ENFERMAGEM - 02 (T) E
Buscar Cancelar
" Campos de preenchimento obrigatdrio.

Nenhum registro encontrade de acorde com os critérios de busca informados.

Ensinc Técnico

Para visualizar a lista de coordenadores de um determinado curso da Instituicao, informe o Curso
desejado. Exemplificaremos a operacao utilizando o Curso: CURSO TECNICO EM ENFERMAGEM - 02

M.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera exibida
posteriormente. Esta operacao serd valida para todas as telas que a apresentarem.

Para retornar a pagina inicial do médulo, clique no link Ensino Técnico, Esta opcao serd valida para
todas as paginas em que for exibida.

Se desejar prosseguir com a operacao, clique em Buscar. A Lista de Coordenadores Encontrados sera
exibida embaixo do campo de busca, conforme imagem a sequir:

Busca POR COORDENADOR

Curso: * | CURSO TECNICO EM ENFERMAGEM - 02 (T) [+

Buscar Cancelar
* Campos de preenchimento cbrigatdrio.

(;9: Substituir Coordenador . : Alterar Dados do Coordenador o Excluir Coordenacdo

LISTA DE COORDEMADORES ENCONTRADOS (1)

Nome Funcdo Inicio do Mandato Fim do Mandato

NOME DO COORDENADOR Coordenagio 01/08/2015 31/10/2015 &g
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A partir da tela acima, é possivel substituir um dos coordenadores listados, alterar os dados de um
determinado coordenador e/ou excluir um coordenador da coordenacao do curso, conforme desejado.
Essas operacdes serao explicadas em detalhes nos tdpicos a seguir, neste mesmo manual.

Substituir Coordenador

Se desejar substituir um coordenador listado, clique no icone 2 ao seu lado. O sistema o direcionara
para a seguinte tela:

DADOS DA SUBSTITUICAO

Curso: CURSO TECNICQ EM ENFERMAGEM - 02 (T) - NATAL - PRESENCIAL
Coordenador(a) Atual: NOME DO COORDENADOR ATUAL{DI/08/2015 5 31/10/2015)
Movo(a) Coordenador(a): # | 0000000 NOME DO DOCENTE

Inicio do Mandato: #|31/08/2015 3]
Fim do Mandato: «|30/09/2015  |[TH]

Cadastrar Cancelar

Na tela acima, informe o nome do Novo(a) Coordenador(a), a data do Inicio do Mandato e a data do
Fim do Mandato.

E importante destacar que no campo Novo(a) Coordenador(a), ao inserir as letras iniciais do nome do
novo coordenador, o sistema exibird uma lista com as opgdes disponiveis para escolha. Clique na
opcao desejada para seleciona-la.

J& nos campos Inicio do Mandato e Fim do Mandato, é possivel digitar as datas desejadas ou
selecioné-las no calendério exibido ao clicar no icone [ Esta opcdo serd vélida para todas as paginas
em que for exibida.

Como exemplo, utilizaremos o Novo(a) Coordenador(a): 0000000 NOME DO DOCENTE; o Inicio do
Mandato: 31/08/2015; e o Fim do Mandato: 30/09/2015.

Para registrar a alteracao realizada, clique em Cadastrar. O sistema exibira a mensagem de sucesso
a seguir no topo da pagina:

-
!:j * Dperacdo realizada com sucesso!

Alterar Dados do Coordenador

Caso queira alterar os dados de um coordenador listado no resultado da busca, clique no icone " ao
seu lado. A seguinte tela sera apresentada pelo sistema:
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IDENTIFICAR COORDENADOR DE CURSO TECNICD

Funcdo: #  Coordenacdo |Z|

Coordenador(a): NOME DO COORDEMNADOR
Curso: # | CURSO TECNICO EM ENFERMAGEM - 02 (m lz‘
Inicio do Mandato: #|31/08/2015  [TH|
Fim de Mandato: #|30/09/2015 ]
E-mail: [email@email.ufrn.br
Telefone/ramal 1: / (ramal)
Telefone/ramal 2: / (ramal)

Alterar Cancelar

Os seguintes campos serao disponibilizados pelo sistema para alteracao dos dados do coordenador
selecionado:

* Funcdo desempenhada pelo servidor selecionado no curso ao qual estd vinculado, dentre as
opcOes apresentadas pelo sistema;

e Curso da Instituicdo no qual o docente selecionado exercera a Fungdo previamente selecionada;

Data de Inicio do Mandato do coordenador;

Data do Fim do Mandato do coordenador selecionado;

E-mail de contato do coordenador;

Telefone/ramal 1 para contato com o coordenador;

e Telefone/ramal 2 para contato com o coordenador.

Utilizaremos como exemplo os dados a seguir

e Funcdo: Coordenacao;

e Curso: CURSO TECNICO EM ENFERMAGEM - 02 (T);
e Inicio do Mandato: 31/08/2015;

¢ fim do Mandato: 30/09/2015;

e E-mail: email@email.ufrn.br.

Para salvar as modificacles realizadas, registrando-as no sistema, clique em Alterar. O sistema
exibira a seguinte mensagem, confirmando o sucesso da operacao:

-
_l./ * Dperacdo realizada com sucesso!

Excluir Coordenacao

Para excluir um determinado coordenador da coordenacdo de um curso técnico, clique no icone & ao
seu lado. A seguinte caixa de didlogo sera prontamente apresentada:

Tem certeza que deseja cancelar esta coordenacdo de curso?

QK l ’ Cancelar
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Cligue em Cancelar se desistir da remogao. Para confirmar a exclusao do coordenador, cligue em
OK. Optando por confirmar a operagcao, a mensagem de sucesso a seguir sera disponibilizada no topo
da pagina:

=
!j * Dperacdo realizada com sucesso!

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

¢ |dentificar Coordenador
e Listar Coordenadores

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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