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Esta funcionalidade permitira ao usuario realizar uma busca geral por turmas, onde sao exibidos
alguns filtros para que o gestor possa realizar a busca conforme a sua necessidade. O relatério pode
gerar desde a quantidade de turmas cadastradas com os parametros informados até obtencao de
uma listagem detalhada dos dados dos discentes cadastrados nas turmas.

Para realizar esta operacao, o usuario devera acessar o SIGAA - Mddulos - Técnico — Relatdrios -
Listas - Busca Geral de Turmas.

O sistema exibirad a seguinte tela:

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Nivel: TECNICO [=]
Ano-Periodo: 2012 |.|2
Unidade: ESCOLA DE MUSICA - NATAL [=]

Cédigo do componente:
Cédigo da turma:
Local:

Harario:

Nome do componente:

Nome do docente:

Ofertadas ao curso: -- SELECIONE -- El
Situacio: ABERTA [=]
Tipo: TODAS [=]

Somente turmas vinculadas ao Conwvénio Probdsica

Exibir resultado da consulta em formato de relatério

1 e e i < =1

Ordenar por: Ordenar por Componente Curricular El

Buscar Cancelar

Ensino Técnico

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. O sistema exibird uma janela para confirmacao. Esta
operacao sera valida para todas as telas que apresentarem esta funcao.

Caso deseje retornar para o menu principal do médulo Técnico, clique no link Ensino Técnico.

Para realizar a busca por uma turma, o usuario podera informar os seguintes parametros para
restringir a busca:

e Nivel: Selecione o nivel de ensino da turma;
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e Ano-Periodo: Informe o Ano-periodo da turma;

e Unidade: Selecione a unidade que ofertou a turma;

e Cddigo do Componente: Digite o cddigo do componente curricular;

e Cddigo da Turma: Forneca o codigo que serve para diferenciar as varias turmas criadas para a
oferta de matricula em um mesmo componente curricular;

e Local: Forneca o local das aulas da turma. O usuario devera inserir o cédigo do local que
contém letras e nimeros, por exemplo, 3C4, onde a primeira numeracdo corresponde ao setor
de aulas, a letra representa o bloco da sala e a Ultima numeracao representa o nUmero da sala
de aula;

e Hordrio: Informe o horario de aula da turma. O horario devera conter nimeros e letras, por
exemplo, 24M34. Os digitos iniciais da expressao do horario sao referentes aos dias da semana
(2 para sequnda-feira, 3 para terca-feira, 4 para quarta-feira, 5 para quinta-feira, 6 para sexta-
feira e 7 para o sabado), a letra representa o turno, sendo M para manha, T para tarde e N para
noite, e os digitos seguintes referem-se aos horarios de aula.

e Nome do componente: Especifique nome, ou parte do nome, do componente curricular ofertado
na turma;

e Nome do docente: Insira 0 nome do docente que ministrara as aulas na turma;

e Ofertadas ao curso: Selecione uma das op¢des fornecidas pelo sistema;

e Situacdo: Selecione a situacao da turma;

e Tipo: Escolha o tipo da turma dentre regular, férias, ou ensino individual, podendo escolher
todas;

e Somente turmas vinculadas ao Convénio Probdsica: Ao marcar esta opcao, serdao buscadas
somente as turmas criadas no convénio probasica;

e Exibir resultado da consulta em formato de relatdrio: Escolha esta opcao para exibir o resultado
da busca no formato de relatério.

e Ordenar por: Selecione a alternativa de ordenacao para o resultado da busca.

Para prosseguir com a operacao, cligue em Buscar. Exemplificaremos a operacao selecionando o
Nivel TECNICO, o Ano-Periodo 2012.2 e a Unidade ESCOLA DE MUSICA - NATAL. O sistema carregara a
seqguinte tela:
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INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Mivel: TECNICO [=]

Ano-Periodo: 2012 |.|2

Unidade: ESCOLA DE MUSICA - NATAL [=]
[[ codigo do componente:

[ codigo da turma:

[ Local:

[] Hordrio:

D Nome do componente:

[[] Mome do docente:

[[] ofertadas ac curso: -- SELECIONE -- El
[] situacde: ABERTA [=]

] Tipa: TODAS [=]

[[] Somente turmas vinculadas ao Convénio Probasica

[C] Exibir resultado da consulta em formato de relatdrio

[[] ordenar por: Ordenar por Componente Curricular El

Buscar Cancelar

El: visualizar Menu

TURMAS ENCONTRADAS (2)

Ano

Periodo Docente(s) Tipo Situacdo Horario Local Mat./Cap.
MUT311 - APRECIACAO MUSICAL II (TECNICO)
"
2012.2 Turma 01 NOME DO DOCENTE (60h) REGULAR ABERTA 2T123 Salz 23 ali';_liz =
20122 Turma 02 NOME DO DOCENTE (50h) REGULAR ABERTA 4T1234 Sala 23 al?rzsoz El

Caso deseje acessar informacoes sobre a turma, clique no link referente a ela. Exemplificaremos a
operacao clicando no link Turm= 01. Veja abaixo a janela exibida pelo sistema:

Informactes da Turma

DADOS DA TURMA
Ano/fPeriodo: 2012.2
Periodo Letivo: de 06/08/2012 até 22/12/2012
Componente & Turma: MUT311 - APRECIAQ&D MUSICAL II - Turma 01
Tipo do Componente: DISCIFLINA

Créditos / Carga
Horaria:

Tipo da Turma: REGULAR
Local e Horario: Sala 23 - 2T123

Capacidade: 50 alunos

4 cr / 60 horas

36 =olicitacdes realizadas na matricula
Totais: 0 solicitagdes realizadas na rematricula
31 alunos matriculados

PROFESSORES (1)

MOME DO DOCENTE (60h)

O usuério poderé visualizar o menu da turma desejada clicando no icone El. Exemplificaremos a
operacao clicando no icone referente a Turma 01. A tela sera recarregada da seguinte maneira:
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.Q: Visualizar Menu

TURMAS ENCONTRADAS (2)

P:r?c?do Docente(s) Tipo Situacdo Horario Local Mat./Cap.

MUT311 - APRECIACAO MUSICAL IT (TEcNICO)
2/50

2012.2 Turma 01 NOME DO DOCENTE (60h) REGULAR ABERTA 2T123 Sala 23 alunos E
./' Alterar ] Cadastrar Noticia U Consolidar Turma
T Disrio de turma &, Listar Alunos ‘E‘;& Listar Alunos para Impressio
&/ Remover 4., Visualizar Turma @ Visualizar Turma Virtual
p Enviar Email _‘_@ Ver Agenda da Turma
i
2012.2 Turma 02 NOME DO DOCENTE (60h) REGULAR ABERTA 4T1234 Salz 22 =1 =

alunos 5

A tela acima apresenta o codigo da turma, os docente(s), o tipo, a situacao, o horario, o local, a
guantidade de discentes matriculados e a capacidade das turmas encontradas.

Dependendo das permissdes do usuario, ele podera desenvolver as seguintes operacoes: Alterar,
Cadastrar Noticia, Consolidar Turma, acessar o Didrio de turma, Listar Alunos, Listar Alunos para
Impressao, Remover, Visualizar Turma, Visualizar Turma Virtual, Enviar Email e Ver Agenda da Turma.
Estas operacOes serdo explicadas nos tépicos a seguir.

Alterar

O usudrio poderd alterar a turma selecionada. Para realizar esta operacao, clique no icone

&l Alterar . A explicacdo para esta operacao é semelhante a encontrada no
manual Cadastrar Turma, listado no tédpico Manuais Relacionados ao final deste.

Cadastrar Noticia

O usuario podera cadastrar noticias para divulgar informacdes relevantes aos participantes da turma
virtual. Ao realizar o cadastro de uma noticia sera possivel envia-la por e-mail. Para realizar esta

operacéo, clique no fcone “ Cadastrar Noticia . O sistema exibira a seguinte tela:
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FORMULARIO DE CADASTRO DE NOTICIA

Turma: 2012.2 - APRECIACAO MUSICAL II - Turma 01

Titulo: + Arquives

& T —,—
h B[R |B I U |sEEEE TR
- - - 87 . 2
Fonte Tamanhe da Fev | ) | A~ | x. x* €2
Os arquives estdo inseridos no sistema.
[ Enviar notificacdo por e-mail
Cadastrar Noticia << Voltar Cancelar

# Campos de presnchimento obrigatéric.

NOTICIAS CADASTRADAS PARA A TURMA

Data Titulo Autor
12/12/2012 17:44 Arquivos login

Para voltar para a tela anterior, clique em Voltar. Esta operacao sera valida para todas as telas que
apresentarem esta funcao.

A tela apresentada acima exibe as noticias cadastradas para a turma. Para cadastrar uma nova
noticia, o usuario devera fornecer o Titulo e o conteddo da noticia. Caso deseje enviar uma
notificacdo para o e-mail dos discentes, o usuario podera selecionar a opcao Enviar notificacao por e-
mail. Cligue em Cadastrar Noticia para dar continuidade a operacdo. Exemplificaremos a operacao

com o Titulo Arquivos e o conteldo Os arquivos estao inseridos no sistema. A seguinte mensagem de
sucesso sera exibida:

%/) +« Dperacdo realizada com sucessol

Consolidar Turma

Para consolidar a turma, o usudrio devera clicar no icone ' ConsolidarTurma A
explicacdo para esta operacao é semelhante a apresentada no manual Consolidar Turma, listado no
topico Manuais Relacionados ao final deste.

Diario de Turma

Para consultar o diario da turma selecionada, o usuario devera clicar no icone

© Didrio de turma . O sistema apresentara a seguinte caixa de download:
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Wocé selecionou abrir:
E«Z" diario_MUT311_2012.2_01_.pdf

Tipo: arquive PDF
Site: http://sigaa.ufrn.br

O que o Firefox deve fazer?

(") Abrir com o: | Foxit Reader 4.3, Best Reader for Everyday ...

@ Download

[ Memorizar a decisdo para este tipo de arquive

Ok l ’ Cancelar

O usuario podera abrir ou fazer o download do arquivo, para isso clique em OK. O arquivo sera
exibido em seqguida.

Listar Alunos

O usuario podera listar os alunos matriculados na disciplina selecionada clicando no icone

& Ustar Alunos . A seguinte tela sera exibida:

Componente: MUT311 - APRECIAQEO MUSICAL II - 60h
Turma: 01
Docente(s): NOME DO DOCENTE
Horario: 27123

3 DISCENTES FORAM MATRICULADOS NESSA TURMA

Matricula Nome Curso Situacao
2012000000 NOME DO DISCENTE TECNICO DE MUSICA [INSTRUMENTO) - FAGOTE MATRICULADO
2012000000 NOME DO DISCENTE TECNICO DE MUSICA [INSTRUMENTO) - SAXOFONE MATRICULADO
2012000000 NOME DO DISCENTE TECNICO DE Ml:lSICA[INSTHUMENTO} - TROMPETE MATRICULADO

<< Selecionar Qutra Turma

Caso deseje selecionar outra turma, clique em Selecionar Outra Turma. Esta operacao serd valida
para todas as telas que apresentarem esta funcao.

Listar Alunos para Impressao

O usuario podera acessar a lista de alunos para impressao. Para realizar esta operacao, cliqgue no

fcone < Listar Alunos para ImpressSo (3 o inte relatério sera exibido:
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- UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE 5 =
U ﬁN SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS lfj‘{”
Ensino Técnico EMITIDO EM 18/12/2012 17:24 O TNFORMATICA

LISTAGEM DOS ALUNDS DA TURMA

Componente: MUT311 - APRECIACAO MUSICAL II - 60h

Turma: 01
Docente(s): NOME DO DOCENTE
Horario: 2T123
Matricula: 2012000000 Nome: NOME OO DISCENTE Sexo: M
Maturalidade: PARNAMIRIM Nacionalidade: Brasil Fone: 0000-0000
RG: 00000 X¥¥¥-RN Data de Nasc. 01/01/1997 CPF: 000.000.000-00 Celular: 0000-0000
Endereco: Rua do Leste, 000 - - CEP: 59000-000 - PARNAMIRIM/RN
Pai:
Mie: Nome da M3e
Conta n?: Banco: Agencia
Matricula: 2012000000 Nome: NOME DO DISCENTE Sexo: M
MNaturalidade: CURRAIS NOVOS Nacionalidade: Brasil Fone: 0000-0000
RG: 00000 ¥¥¥¥-RN Data de Nasc. 01/01/1997 CPF: 000.000.000-00 Celular: 0O00-0000
Endereco: Rua do Qeste, 000 - - CEP:; 39000-000 - MATAL/RM
Pai:
Mie: Nome da M3e
Conta n?: Banco: Agéncia
Matricula: 2012000000 Nome: NOME DO DISCENTE Sexo: M
Maturalidade: NATAL Nacionalidade: Brasil Fone: 0000-0000
RG: 00000 X¥x¥-RN Data de Nasc. 01/01/1997 CPF: 000.000,000-00 Celular: 0000-0000
Endereco: Rua sem Saida, 000 - - CEP: 39000-000 - NATAL/RM
Pai:
Mae: Nome da M3e
Conta n?: Banco: Agéncia:
SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (84) 3213-3148 | Copyright & - =
€ voltar 2006-2012 - UFRN - sigaa.ufrn.br Imprimir (=]
Para voltar para a tela anterior, clique em Voltar.
Caso deseje retornar ao menu principal do médulo Técnico, clique no link Ensine Técnico.
Para imprimir o documento acima, clique no fcone Imerimir (=),
Remover
O usudrio podera remover uma turma clicando no icone © Remever . Esta

operacao s6 podera ser realizada caso a turma nao tenha nenhum aluno matriculado. A seguinte tela

sera exibida:
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DaDOS DA TURMA

DAapDoOs BAsICOS

Componente Curricular: MUT311 - APRECIA(;ED MUSICAL II
Tipo do Componente: DISCIPLINA
CH [/ Créditos: 45 h /0 crs
Docente(s): NOME DO DOCENTE
Codigo da Turma: 01

Local: Sala 23

Horario: 2T123
Ano-Periodo: 2012.2
Periodo de Aulas: 06/03/2012 - 22/12/2012
Modalidade: Presencial

Capacidade de Alunos: 50
Total de Matriculados: 0
Total de Solicitacies de Matricula: 0

Remover Cancelar

Para dar prosseguimento a operacao, cliqgue em Remover. A mensagem de sucesso sera exibida logo

em seqguida:

-
!:J) + Turma MUT311 - APRECIACAD MUSICAL II - Turma: 01 (2012.2) removida com sucesso!

Visualizar Turma

O usuario podera visualizar um relatério contendo detalhes da turma selecionada. Para realizar esta

operacao, clique no icone

Visualizar Turma

. A seqguinte tela sera exibida:

UsRN

Ensino Técnico

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS

EMITIDO EM 18/12/2012 17:46

" =
N o

DaDOs DA TURMA

Componente Curricular:

Tipo do Componente:
CH f Créditos:
Docente(s):

Codigo da Turma:
Local:

Horario:

Ano-Periodo:

Periodo de Aulas:
Modalidade:
Capacidade de Alunos:

MUTS11 - APRECIAGED MUSTCAL 1T
DISCIPLIMNA

60 h/4crs

NOME DO DOCENTE

01

Sala 23

2T123

2012.2

06/08/2012 - 22/12/2012
Presencial

a0

< Voltar

SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (84) 3213-3148 | Copyright &

2006-2012 - UFRN - sigaa.ufrn.br

Imprimir lE{]

Para voltar para a tela anterior, clique em Voltar.

Caso deseje retornar ao menu principal do médulo Técnico, clique no link Ensine Técnico.

Para imprimir o documento acima, clique no icone Imprimir =]
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Visualizar Turma Virtual

O usuario também podera visualizar a pagina inicial da turma virtual. Nela, os participantes
(docentes, discentes e usuarios com permissao) interagem entre si através de féruns, enquetes,
noticias e atividades. Para realizar esta operacao, o usudrio devera clicar no icone

@ visualizar Turma Virtual . O sistema direcionaré o usuério para a pagina principal da turma
virtual. Os manuais das operacdes disponiveis no Ambiente Turma Virtual estao disponiveis no link
Turma Virtual.

Enviar E-mail

O usuario podera enviar mensagens para um determinada turma do seu departamento. Para realizar

esta operacao, o usudrio devera clicar no icone ‘& Enviar Email . A explicacdo para
esta operacdo é semelhante a apresentada no tépico Cadastrar Noticia, deste manual.

Ver Agenda da Turma

O usuario podera visualizar a agenda da turma, local onde sao cadastrados os eventos que
acontecem no decorrer do semestre. Para realizar esta operacao, clique no icone

ERRCIR I . O sistema exibira o seguinte calendério:

AGENDA DA TURMA

Horario:

0o 0 DEZEMBRO 2012 [UESN | semana | dia

Dom Seg Ter Qua Qui Sexta Sab

16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29

30 31

A tela acima apresenta a agenda da turma em formato de Més.

Caso deseje mudar o més, clique nos icones o e o , podendo ser utilizado para o0 més anterior

ou seguinte, respectivamente. Esta operacao sera semelhante a apresentada nas préximas telas.

semana

Caso deseje visualizar a agenda em formato semanal, clique no icone . O sistema exibird a

seguinte tela:
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Horario:
o o DEZ 16 — 22 2012 més dia
Dom 12/16 Seg 12/17 Ter 12/18 Qua 12/19 Qui 12/20 Sexta 12/21 Sab 12/22

todos-os dias

=~
o
3
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Caso deseje visualizar a agenda em formato diario, clique no icone 92 Atela sera recarregada da
seguinte maneira:

AGENDA DA TURMA
Hordrio:

o 0 hoje QUARTA-FEIRA, DEZ 19, 2012 més | semana [

Quarta-feira 12/19

todos-os dias

| »

=~

o

=
n

Para voltar para o dia atual, clique no icone m°1¢

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Cadastrar Turma
e Consolidar Turmas

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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