2017/08/08 11:26 1/6 Cadastrar Turma

™

oDT

Cadastrar Turma

Sistema SIGAA
Médulo Técnico
Usuarios Servidor
Perfil Gestor Técnico
Ultima Atualizacao|11/10/2016 09:46

Esta funcionalidade permite aos usuarios realizar a criacao de uma turma para um Componente
Curricular, definindo algumas caracteristicas como horarios, locais de aula, docentes entre outras.

Para realizar esta operacao, acesse o SIGAA - Mddulos - Técnico —» Turma - Turma - Cadastrar.

A pagina a sequir serad gerada permitindo ao usuario realizar a Busca de Componentes Curriculares.

Busca DE COMPONENTES CURRICULARES

[ cadigo:

|:| Marne:

Tipa: DISCIPLINA v
Unidade .
Responsavel: EM - ESCOLA DE MUSICA

Nivel: TECHICO

Buscar Cancelar

Ensino Técnico

Caso desista da operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera exibida
posteriormente. Esta mesma func¢ao sera valida sempre que estiver presente.

Para retornar para a pagina inicial do médulo, clique em Ensino Técnico,
Para realizar a busca por turmas, o usuario podera informar os seguintes campos:

e Cddigo: Informe o cédigo de identificacao da turma desejada;
e Nome: Forneca o nome da turma que deseja procurar;
e Tipo: Opte por selecionar o tipo desejado entre DISCIPLINA, MODULO ou ATIVIDADE.

Exemplificamos com o Tipo DISCIPLINA.

Apoés informar devidamente os campos, clique em Buscar para prosseguir com a operacao. A pagina
a sequir sera configurada apresentando a listagem de Componentes Curriculares Encontrados.
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BuscA DE COMPONENTES CURRICULARES

[] cadiga:

[J Mome:

Tipo: DISCIPLINA v
Unidade i
Responsavel: EM - ESCOLA DE MUZICA

Nivel: TECNICO

Buscar Cancelar

@ Selecionar Componente

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (4)

Cadigo Mome Carga Horaria Total Tipo Ativo

MUT310 RPRECIACEO MUSICALI B0 DISCIPLINA Sim @
MUT311 RPRECIACEO MUSICAL IT 60 DISCIPLINA Sim @
MUT477 ARRABNIOS T 30 DISCIPLINA Sim @
MUT491 ARRANIOS 1T 30 DISCIPLINA Sim @

Para dar prosseguimento ao processo de cadastro de turmas, o usuario devera clicar no icone @ A
seqguinte tela sera apresentada possibilitando a insercao dos Dados da Turma.

Dapos DA TURMA

DADOS DO COMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: MUT310 - HPRECIACEO MUSICALI
Tipo do Componente: DISCIPLIMNA
Cr Total: 4 crs. {60 h)
DADOS GERAIS DA TURMA
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial
Especialidade da Turma de Entrada: | -- TODAS -- v
Ano-Periodo: #2012 |- [z

Capacidade de Alunos:«[gp

Local: # [auditéric da Escola de Misica

Cbservacties ao Aluno: El

Inicio: # pg/n8/2012 [T
Fimn: & [22/12/2012 [TH]
MGo ha reservas para esta turma.

<= Selecionar Qutro Componente Cancelar Priximo Passao ==

* Campos de preenchimento obrigatério.

Caso queira retornar para a tela que permite ao usuario realizar a Busca de Componentes
Curriculares, cligue em Selecionar Outro Componente. Esta mesma funcao sera valida sempre que
estiver presente.

Nesta tela o usuario devera inserir os seguintes dados:

e Especialidade da Turma de Entrada: Selecione a especialidade da turma de entrada dentre as
opcoes disponibilizadas pelo sistema;

e Ano-Periodo: Informe 0 ano e o periodo em que a turma sera realizada;

e Capacidade de Alunos: Forneca a quantidade de alunos permitida para a turma;

e Local: Informe o local de realizacao da aula;

e Observacées ao Aluno: Se achar pertinente informe alguma observacao ao aluno;

* Inicio: Digite a data desejada ou selecione-a no calendario exibido ao clicar em =,

e Fim: Digite a data desejada ou selecione-a no calendario exibido ao clicar em =,

Exemplificamos com os seguintes dados:
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e Especialidade da Turma de Entrada: TODAS;
e Ano-Periodo: 2012 - 2;
e Capacidade de Alunos: 60;
e Local: Auditério da Escola de Musica;
e Inicio: 06/08/2012;
e Fim: 22/12/2012.

Apds informar devidamente os campos, cligue em Préoximo Passo. A pagina a seqguir sera fornecida
permitindo a adicao do Horario da Turma.

Componente:
Ano-Periodo:
Periodo Letivo:
Capacidade:
Local:

Inicio - Fim:

Docente(s):

MUT310 - APRECIACAO MUSICAL I - 60h (4 créditos)

20122

de 06/08/2012 até 22/12/2012

60 alunols)

Auditdrio da Escola de Misica
06/08/2012 - 22/12/2012

A DEFIMNIR DOCEMTE

Tipo: REGULAR

HoRARIO DA TURMA

GRADE DE HORARIDS

Expressdo do Hordrio: |24M1234

HORARIOS
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<< Passo Anterior

Cancelar

Proximo Passo »>

Caso queira retornar a tela anteriormente gerada, clique em Passo Anterior. Esta mesma funcao
sera valida sempre que estiver presente.

Na tela acima, o usuario devera informar o horario de realizacao da turma selecionando as opgdes de
horarios disponibilizados pelo sistema, ou ainda podera informar o horario em Expressdo do Horario.
Essa expressao é construida da seguinte forma, por exemplo, na expressao 24N12, os dois primeiros
digitos 2 e 4 referem-se aos dias em que a aula ocorre (neste exemplo a aula ocorreria nas segundas
e quartas-feiras), a letra “N” faz referéncia ao turno da aula (neste caso seria o turno noturno), ja os
nUmeros posteriores ao turno, referem-se aos horarios da aula dentro do turno, neste exemplo, a aula
ocorreria no primeiro e segundo horario.

Posteriormente o usuario deve clicar em Atualizar Grade de Horario, dessa forma o sistema
selecionard automaticamente o horario informado no campo. Exemplificamos com a Expressao do

Horéario 24M1234.
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Confirme a adicao do horario da turma clicando em Préximo Passo. A tela seguinte sera gerada pelo
sistema:

Componente: MUT310 - APRECIACAD MUSICAL D - 60h {4 créditos)
Horario: 24M1234
Ano-Periodo: 2012.2
Periodo Letivo: de 06/08/2012 até 22/12/2012
Capacidade: 60 alunofs) Tipo: REGULAR
Local: Auditdrio da Escola de Mdsica
Inicio - Fim: 06/08/201Z2 - 22/12/2012
Docente{s): 4 DEFIMIR DOCENTE

DOCENTES

Bocentel () Todos da UFRN (%) Somente da minha unidade () Somente externos
ESCOLA DE MUSICA
Carga Hordria: « [gq H

adicionar

Mdo hda docentes para esta turma.

<< Passo Anterior Cancelar Priximo Passo =

# Carmmpos de preenchimento obrigatario,

O usuario devera informar a origem do Docente selecionando entre Todos da UFRN, Somente da
minha unidade ou Somente externos e fornecer em seguida a origem especificada do docente.
Devera ser informada também a Carga Horaria que sera desempenhada pela turma a ser cadastrada.

Exemplificamos com Docente Somente da minha unidade, ESCOLA DE MUSICA e Carga Hordria 60h.

Clique em Proximo Passo, para dar continuidade com a operacao. A pagina seguinte sera exibida:

Dapos oA TURMA

DAapDs BASICODS
Componente Curricular: MUT310 - F\PRECIF\CﬁO MUSICALI
Tipo do Componente: DISCIFLINA
CH f Créditos: 60 h / 4 crs
Docente(s): & DEFINIR DOCEMTE
Local: auditdrio da Escola de Mdsica
Horario: 24M1234
Ano-Periodo: 201Z2.2
Periodo de Aulas: 06/08/2012 - 22/12/2012
Modalidade: Presencial
Capacidade de Alunos: &0
Total de Matriculados: 0

Cadastrar << Dados Gerais << Horario da Turma << Docentes Cancelar

Para retornar para a pagina que permite a insercao dos Dados da Turma, cligue em Dados Gerais.

Se desejar retornar para a tela que possibilita a adicao do Hordrio da Turma, cligue em Horario da
Turma.

Caso queira retornar para a tela que permite a insercao das informacdes dos Docentes, clique em
Docentes.

Para finalizar a operacao, clique em Cadastrar, a pagina seguinte juntamente com a mensagem de
sucesso da agao sera apresentada pelo sistema.
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!/ ¢ Turma MUT310 - APRECIACAD MUSICAL I - Turma: 01 (2012.2) cadastrada com sucesso!
ENSIND TECNICD > CADASTRD DE TURMA

- Nova Turma para ¢ mesmo Componente — Mova Turma para outro Componente
5] Cadastra urma nova turma para o mesmao Seleciona outro componente curricular para criar
componente curricular, uma nova turma.

Consultar, Alterar ou Remover Turma : Voltar ao Menu Principal
<k Realiza uma husca geral porturmas, podendo /p} ‘alta a0 menu principal cam todas as suas opgdes.
alterar ou remové-las.

_ Nova Turma para ¢ mesmo Compohenta
E] Cadastra uma nova turma para o mesmao

. ) cornponente curticular, L. i
Na tela acima, clicando em , 0 usuario podera

cadastrar uma nova turma para 0 mesmo componente curricular. A operagao é equivalente a
operagao de cadastro ja exemplificada neste manual.

O usuario podera selecionar outro componente curricular para cria uma nova turma, para isso o

— Mova Turma para outro Componente
L‘ Seleciona outro componente curricular para criar
L. . Umma nowa turma. .,
usuario devera clicar em . A operacao €

equivalente a operacao de cadastro ja exemplificada neste manual.

Consultar, Alterar ou Remover Turma
<, Realiza uma busca geral porturmas, podendo
alterar ou remove-las,
Clique em , para realizar a consulta, alteracao

ou remocao de turma desejadas. Esta operacao sera melhor exemplificada no manual especifico
Consultar,Alterar ou Remover Turma, listado nos Manuais Relacionados.

. Voltar ao Menu Principal
ﬁ Walta ao menu principal com todas as suas opgdes,

Ao clicar em , 0 sistema retornara para a pagina
inicial do mddulo Técnico.

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Consultar,Alterar ou Remover Turma
e Consolidar Turma
e Consulta Geral de Turmas

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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