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Esta funcionalidade permitira ao usuario alterar os dados dos docentes externos, remover e cadastrar
usuarios para estes docentes.

Para realizar esta operacao, o usuario devera acessar o SIGAA - Mddulos - Técnico - Turma -
Docentes Externos - Listar/Alterar.

O sistema exibira a seguinte tela:

Busca DE DOCENTES EXTERNOS

Mome: NOME DO DOCENTE EXTERNO

Buscar Cancelar

Ensino Técnico

Caso desista da operacao, cligue em Cancelar. O sistema exibira uma janela para confirmacao. Esta
operagao sera valida para todas as telas que apresentarem esta funcao.

Para voltar para o médulo Técnico, clique no link Ensine Técnico.

Para realizar a operacao, o usuario devera fornecer o Nome do docente externo e clicar em Buscar.
Exemplificaremos a operacao com o Nome NOME DO DOCENTE EXTERNO. O sistema recarregara a

tela da seguinte maneira:

Busca DE DOCENTES EXTERNOS

MNome: NOME DO DOCENTE EXTERNO

Buscar Cancelar

8.: Alterar Dados Pessoais .: Alterar “): Remover : Cadastrar Usuario

DOCENTES ENCONTRADOS (1)

Matricula Instituicdo Nome Unidade
0000 NENHUMA NOME DO DOCENTE EXTERNO ESCOLA DE MUSICA (11.39) Erae

Na tela apresentada acima, o usuario podera Alterar Dados Pessoais do docente externo, Alterar seus
dados na Instituicao, Remover e Cadastrar Usuario. Estas operacdes serao explicadas separadamente

nos topicos a sequir.
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Alterar Dados Pessoais
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O usuario podera alterar os dados pessoais do docente externo clicando no icone &7, 0 sistema
exibird a seguinte tela:

Dapos PESSOAIS

CPFF: % |000.000.000-00
[ a pessoa € estrangeira e ndo possui CPF
Mome: & |NOME DO DOCENTE EXTERNC
E-Mail: |desenv@info.ufrn.br

Nome da M3e: # NOME DA MAE

Nome do Pai:
Sexo! @ Masculine ) Feminine Data de Nascimento: # |00/00/0000 E
Estado Civil: | Solteiro(a) [=] Raca: | --» SELECIONE <-- [+|
Escola de Conclusdo do El;ziiréo: Ano de Condlusao: [109a
Tipo Sanguinec: | -- SELECIONE -- [
NATURALIDADE
Pais: | Brasil [=] UF: | --> SELECIONE =-- ||
Municipio: | --= SELECIONE =<-- [=]
Nacionalidade: BRASILEIRA
DOCUMENTACAD
RG: 00000 Orgdo de Expedicdo: XXX
UF: | Acre [=] Data de Expedicdo: ]
Titulo de Eleiter: 0000 Zona: 000 Segdo: |000 UF:| Acre [=]
Certificado Militar: Data de Expedigdo:
Série: Categoria: Orgdo:
Passaporte:
INFORMACOES PARA CONTATO
CEP: '% cligue na lupa para buscar o enderego do CEP informado
Legradouro: | Avenida EI N.o:
Bairro: Complemento:
UF: | Acre [=] Municipio: | NATAL [=]
Tel. Fixo: ) |0000-0000 Tel. Celular: ( ) |0000-0000
DADOS BANCARIOS
Bance: | Ndoc Registrada [=]
Alterar =< Voltar Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

Para voltar para a tela anterior, clique em Voltar. Esta operacao sera valida para todas as telas que
apresentarem esta funcao.

As operacdes da tela exibida acima sao semelhantes as apresentadas no manual Cadastrar Docente
Externo, listado no tépico Manuais Relacionados ao final deste. Confirme a operacao clicando em
Alterar. O sistema exibira a seguinte mensagem de sucesso:

-
!:/ + Dados pessoais de NOME DO DOCENTE EXTERNO atualizados com sucesso!
Alterar

Para alterar os dados do docente externo, o usuario devera clicar no icone . A seguinte tela sera
apresentada:
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CPF: 000.000.000-00
Nome: NOME DO DOCENTE EXTERNO

Formagdo: « | spECIALIZACAD [=]

Instituicdo de
Ensino:

Tipo: * [ Docente Externo Lato Sensu [=]
Valide Até:# [p1/p4/2012 =)
Escola: # ESCOLA DE MUSICA (11.39)

NENHUMA [=]

Alterar << Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Na tela apresentada acima, o usuario podera alterar os seguintes parametros:

e Formacao: Escolha a formacao do docente dentre as opcds do sistema;

e [nstituicdo de Ensino: Selecione a instituicao de ensino do docente externo;

e Tipo: Defina o tipo de atividade que o docente exerce na Instituicao;

« Vdlido Até: Forneca a data limite das atividades do docente externo na Instituicao. Clique no
icone [ para selecionar a data no calendario.

Confirme a operacao clicando em Alterar. O sistema exibira a seguinte mensagem de sucesso:

-
_l.‘/ +« Dperacao realizada com sucesso!

Remover

Caso deseje remover o docente externo, o usuario deverd clicar no icone @/, O sistema apresentara a
seqguinte tela:
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DETALHES DE DOCENTE EXTERNO

Nome: NOME DO DOCENTE EXTERMO
Email: desenv@info.ufrn.br

Nome da Miae: NOME DA MEAE
Mome do Pai:
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Data de Nascimento: 30/11/1933 CPF: 000.000.000-00
Passaporte:
Estado Civil: Solteiro(a) Raca:

Sexo: Masculino
Formacado: ESPECIALIZA;&D
Instituicdo de Ensino: NENHUMA,

DOCUMENTO DE IDENTIDADE

RG: 00000 Orgdo de Expedicio: X000
UF: &cre Data de Expedicdo:
NATURALIDADE
Pais: Brasil UF: Ndo Informado

Municipio: NAD INFORMADO

INFORMACOES PARA CONTATO

Logradouro: M.°:
Bairro: Complemento: CEP:
UF: Municipio:
Tel. Fixo: () 0000-0000 Tel. Celular: {) 0000-0000

Remover Cancelar

Confirme a operacao clicando em Remover. A seguinte mensagem de sucesso sera exibida:

‘11/) +« Docente externo removido com sucessol

Cadastrar Usuario

O usudrio também podera cadastrar um usuario para o docente externo. Para realizar esta operacao,
clique no icone &, A seguinte tela sera exibida:

Dapos Do UsuARIO DO DOCENTE EXTERNO

Departamento: # ESCOLA DE MUSICA (11.39)
E-Mail: % [jesenv@info.ufrn.br

Login: # [|gin

Senha: % [ganass

Confirmar Senha: # [ eenes

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Na tela apresentada acima, o usuario devera definir os seguintes parametros:

e E-Mail: Forneca do e-mail do docente externo;
e Login: Informe um login para o docente externo;
e Senha: Defina uma senha para o docente logar no sistema;
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e Confirmar Senha: Confirme a senha fornecida no critério anterior.

Confirme a operacao clicando em Cadastrar. O sistema exibird a seguinte mensagem de sucesso:

.
!j’ +« Cadastro de usuario realizado com sucesso!

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Cadastrar Docente Externo

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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