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Consulta Geral de Turmas
Sistema SIGAA
Módulo Técnico Integrado

Usuários Gestores do Módulo Técnico Integrado
Perfil Gestor Técnico Integrado,; Gestor Geral Técnico Integrado
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Esta funcionalidade permite que o usuário realize consultas por turmas do ensino Técnico Integrado
no sistema da Instituição, bem como visualize seus detalhes e principais informações, altere seus
dados, cadastre uma notícia sobre ela, envie e-mail aos alunos matriculados e/ou a remova, conforme
desejado.

Para realizar esta operação, acesse o SIGAA → Módulos → Técnico Integrado → Relatórios → Listas →
Consulta Geral de Turmas.

O formulário de busca a seguir será prontamente disponibilizado pelo sistema:

Na página acima, informe um ou mais dos seguintes critérios para realizar a busca pela turma
desejada:

Nível de ensino da turma, dentre as opções disponibilizadas pelo sistema;
Ano da turma;
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Unidade da Instituição onde a turma é lecionada;
Código do componente;
Código da turma;
Local onde acontecem as aulas da turma;
Horário das aulas da turma;
Nome do componente;
Nome do docente que leciona a turma;
Ofertadas ao curso, ou seja, curso do qual a turma faz parte, dentre as opções listadas;
Ofertadas à turma de entrada, ou seja, turma de entrada à qual a turma é ofertada, dentre as
opções disponibilizadas para escolha;
Situação da turma na Instituição, dentre as opções disponibilizadas pelo sistema;
Tipo da turma, dentre as opções apresentadas para escolha;
Modalidade de ensino da turma, dentre as opções listadas;
Selecione a opção Somente turmas vinculadas ao convênio Probásica, se desejar;
Selecione a opção Exibir resultado da consulta em formato de relatório, caso deseje;
Selecione a opção Exibir resultado da consulta em formato de relatório agrupado por
departamento e incluir reservas, se preferir;
Ordenar por, isto é, informe como deseja ordenar o resultado da busca, dentre as opções
apresentadas pelo sistema.

Para exemplificar, utilizaremos o Nível: INTEGRADO; o Ano: 2015; e a Unidade: ESCOLA AGRÍCOLA
JUNDIAÍ - MACAÍBA.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida
posteriormente. Esta operação será válida para todas as telas em que estiver presente.

Se desejar retornar à página principal do módulo, clique em . Esta opção
será válida para todas as páginas em que for exibida.

Após informar os dados desejados, clique em Buscar para prosseguir com a operação. A lista com as
Turmas Encontradas que atendem aos critérios informados será exibida embaixo dos campos de
busca, conforme demonstrado na imagem a seguir:
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Para visualizar os principais dados de uma determinada turma, clique em seu nome.
Exemplificaremos clicando no nome , no componente 006 - QUIMICA.

A seguinte tela será disponibilizada pelo sistema, com as informações da turma selecionada:
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De volta à página anterior, que contém a lista de Turmas Encontradas, clique no ícone  ao lado de
uma determinada turma para visualizar o menu de operações associadas a ela, que poderão ser
realizadas utilizando o sistema. A página será atualizada e passará a exibir o menu no formato a
seguir:

A partir da tela acima, é possível Alterar os dados da turma, visualizar Diário da Turma, Remover
turma, Enviar E-mail para turma, Cadastrar Notícia para a turma, Listar Alunos da turma, Visualizar
Turma, Ver Agenda da Turma, Consolidar Turma, Listar Alunos para Impressão e/ou Visualizar Turma
Virtual, conforme desejado. Essas operações serão explicadas detalhadamente abaixo, neste mesmo
manual.

Alterar Dados da Turma

Se desejar modificar as principais informações da turma, clique em .
O sistema o direcionará para a página a seguir:
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As ações contidas na página acima serão descritas em detalhes no manual Cadastrar Turma, listado
em Manuais Relacionados, no fim deste mesmo manual.

Visualizar Diário de Turma

Para visualizar o diário da turma selecionada, clique em . O sistema
prontamente apresentará a seguinte caixa de download:
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Esta operação será explicada detalhadamente no manual Visualizar Diário de Turma, presente na lista
de Manuais Relacionados.

Remover Turma

Clique em  se desejar excluir a turma selecionada do sistema da
Instituição. O sistema apresentará a tela a seguir:

Confira os dados da turma que deseja excluir e, se estiver certo da remoção, clique em Remover
para prosseguir. A mensagem de sucesso a seguir será disponibilizada, confirmando a remoção da
turma:

Enviar E-mail para Turma

Caso deseje enviar uma mensagem por e-mail para os participantes da turma selecionada, clique em

. O sistema o direcionará para a página a seguir, que contém o
Formulário de Envio de E-mail:
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No formulário exibido acima, informe o Título e o Texto do e-mail que deseja enviar para a turma.

Como exemplo, utilizaremos o Título: Assunto do E-mail; e o Texto: Texto do E-mail.

Se desistir de enviar o e-mail e desejar retornar à página anterior, clique em Voltar. Esta ação será
válida para todas as páginas em que for apresentada.

Após preencher o formulário, clique em Enviar E-mail para finalizar a operação. O sistema
prontamente apresentará a mensagem de sucesso a seguir, confirmando o envio do e-mail:

Cadastrar Notícia

Se desejar cadastrar uma notícia a ser enviada para a turma selecionada, clique em

. O Formulário de Cadastro de Notícia será prontamente exibido pelo
sistema, conforme figura abaixo:
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Para cadastrar a notícia desejada, primeiramente selecione, no campo Criar em, a turma cujos
discentes receberão a notícia cadastrada. Em seguida, insira o Título e o Texto desejado e, se desejar,
selecione a opção Enviar notificação por e-mail.

Para exemplificar, optaremos por enviar a notícia para os discentes da turma 006 - QUIMICA - T02 -
Docente(s): NOME DO DOCENTE e informaremos o Título: Calendário acadêmico de 2015, o Texto: O
calendário acadêmico de 2015 já está disponível para consulta e a opção Enviar notificação por e-mail
não selecionada.

Após inserir os dados desejados, clique em Cadastrar Notícia para finalizar o cadastro. A mensagem
a seguir será disponibilizada no topo da página, confirmando o cadastro da nova notícia:

Listar Alunos da Turma

Para visualizar a lista de alunos já matriculados na turma selecionada, clique em

. A seguinte página será apresentada:

https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aintegrado%3Arelatorios%3Alistas%3Aconsulta_geral_de_turmas&media=suporte:manuais:sigaa:integrado:turma:turma:icone_listar.png


2017/08/09 16:37 9/13 Consulta Geral de Turmas

- https://docs.info.ufrn.br/

Para selecionar outra turma cuja lista de alunos matriculados deseja visualizar, clique em Selecionar
Outra Turma.

Visualizar Turma

Se desejar visualizar os dados gerais da turma selecionada, clique em

. Os Dados da Turma serão disponibilizados conforme imagem a
seguir:

Se desejar retornar à página anterior, clique em Voltar.

Para imprimir a página, clique em .

Se desejar retornar à página inicial do módulo, clique em , no topo da página.

Ver Agenda da Turma

Caso queira visualizar a agenda da turma, clique em . A agenda será
disponibilizada de acordo com a imagem a seguir:
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É interessante ressaltar que o sistema disponibiliza a visualização da agenda por mês, semana ou dia.
Para alterar o formato de visualização, clique na opção desejada.

Utilize os ícones, ,  e , localizado no topo da tela, para navegar entre as páginas da
agenda.

Se desejar exportar a agenda, clique em Exportar Calendário para E-mail.

Para visualizar detalhes de um determinado horário, clique sobre o código da turma, no calendário.
Os Detalhes do Horário serão exibidos conforme imagem a seguir:

Consolidar Turma

Para consolidar a turma selecionada, clique em . O sistema o
direcionará para a página a seguir:
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As ações presentes na página acima serão detalhadas no manual Consolidar Turma, presente na lista
de Manuais Relacionados, no fim deste mesmo manual.

Listar Alunos para Impressão

Caso deseje visualizar a lista de alunos matriculados na turma em formato de relatório para

impressão, clique em . A Listagem dos Alunos da Turma será
apresentada no formato abaixo:
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Se desejar retornar para a página anterior, clique em Voltar.

Caso deseje imprimir a página, clique em .

Para retornar à página inicial do módulo, clique em , no topo da lista.

Visualizar Turma Virtual

Se desejar acessar o ambiente virtual da turma selecionada, clique em

. O sistema o direcionará, então, para a página principal do ambiente
virtual da turma.

Esta operação será explicada detalhadamente no manual Página Principal da Turma Virtual, listado
em Manuais Relacionados, no fim deste mesmo manual.

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

Cadastrar Turma
Visualizar Diário de Turma
Página Principal da Turma Virtual
Consolidar Turma
Consulta Geral de Discentes
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