OOOOOO

CAPACITACAO

Visao Geral

O sinFo



Servidor: servidor_aluno
o Seinscreve em turmas de capacitacao, solicita certificado;
Instrutor: servidor_instrutor
o Cadastra curriculo, se inscreve em edital, gerencia turma
(registra frequéncia, informa notas);
Chefe: chefe sinfo
o Autoriza participacao em turmas;
Gestor: gestor capacitacao

o Cadastra as turmas de capacitacao, autoriza inscricoes e
certificados, seleciona instrutores;

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



e Aba Capacitacao do Portal do Servidor

UFRN - SIGRH

i Avaliacio |

Ndo ha not

- Sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos

| Ch’aﬁﬁ de Unidade | Q Consultas | I! Escritério de Ideias | ¢ Férias | a Servigos | E.Su[i::itagﬁes

Banco de Talentos

Certificado

Inscrigdes

Instrutor

Levantamento de Necessidades de Capacitacdo

Turmas

L]

L3
L3
L3

CaALENDARIO DA FoLHA DE
PacaMENTO

Periodo: | Abertos v

ABERTOS

Menhum calendaric especificado para
este pericdo.

Superintendéncia de Informatica
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Cadastrar/Atualizar Curriculo

e Esta funcionalidade permite efetivar o cadastro de um instrutor que ja atua
como servidor da instituicao. Nesta operacao o usuario podera cadastrar a
Formacao Académica, os Cursos Realizados, as Experiéncias Profissionais e as
Habilidades do instrutor desejado.

e Capacitacao -> Banco de Talentos -> Cadastrar /Atualizar Curriculo.

R ® W e b L

Meu Curriculo Formacdo Académica Cursns_vaentus Publicacoes Expl?rie_ncia_s Habilidades
Realizados Profissionais

“4: Visualizar Detalhes . : Alterar 9J: Remover

CurricuLO PARA INSTRUTORIA (CAPACITACAOQ)

Dapos Pessoals/Funcionals po Instrutonr ( I& ALTERAR Dapos PEssoals )

Nome: NOME DO SERVIDOR

CPF: 000.000.000-00 Identidade: 00000 Sexo: Feminino Nascimento: 01/01/1963

ENDERECO

Logradouro: NOME DA RUA Niumero: 60

Complemento: COMPLEMENTO Bairro:
Municipio: NATAL UF: RN CEP: 59000-000
CONTATO
E-mail: % desenv@si.ufrn.br | Telefone: # 9993-9339 -i Celular: » E?EQ_Q;Q_?EQ_

Dapos Funciomals

Siape: 00000 Data de Admissdo: 27/08/1984 Admissdo Original: 27/08/1984

Vinculo {Categoria): Teécnico Administrativo
Lotacdo: DAP/PROGESP - DIRETORIA DE ADMINISTRACAOQ DE PESSOAL
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD
Designacao: PRO-REITOR (Titular)

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



e Continuacao...

FormAacAo AcapéMmica - CURSOS FORMAIS RECONHECIDOS PELo MEC ( ‘ Apicionar FormAcAo AcApEMIca )

Link do Curriculo Lattes:

{ Nenhuma formagdo académica foi encontrada. )

Cursos /EvenTos ReaLizapos h Apicromar CursofEvenTo REaLIZADO )

et

RODAS DE CONVERSA TEMATICAS Hgl;:rs.ldade Federal do Rio Grande do
METODOLOGIA PARA GESTAO DINAMICA Universidade Federal do Rio Grande do
DO COMHECIMENTO Morte
EAD - Leqgislacdo aplicada & gestdo de Universidade Federal do Rio Grande do
peEssDas Morte

EAD - Leqislacdo aplicada & gestdo de Universidade Federal do Rio Grande do
pEess0as Morte

AS FERRAMENTAS DO LIDER COACH Universidade Federal do Rio Grande do
(COACHING) Norte

2013

2013

2013

2013

2012

s Ag@
> A g@
n Qg
» 4@
s A @

{ Nenhuma publicagdo foi encontrada. )

ExPERIENCIAS PROFISSIONAIS ( ﬁ ApicioNar ExpERIENCIA PROFISSIOMAL )

{ Nenhuma experiéncia profissional foi encontrada. )

HasrLioapes Q Apicronar HABILIDADES )

{ Nenhuma habilidade selecionada. )

QuTtras HasiLioapes ( ﬁ Apicionar Qutras HaBILIDADES )

{ Nenhuma Habilidade foi encontrada. )

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Cadastrar/Atualizar Curriculo

e Continuacao...

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, a legitimidade das informacdes acima prestadas e me comprometo a apresentar os certificados, diplomas e declaracdes comprovantes de
sua veracidade em todas as ocasides em que for solicitado.

Estou ciente que a declaracio falsa infringe o Cédigo de Etica Profissional do Servigo Publico Civil, como também o artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro & que

] A e L
responderei civil, penal e administrativamente caso ela ocorra.

DADOS DE SEGURANCA

Por questdes de seguranca, solicitamos que a sua
senha seja redigitada para que a solicitacdo seja
finalizada.

Senha: #|

TR = T S . =g
| Atualizar Curriculo | Cancelar |

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Solicitar Certificado de Participacao

e Através desta operacao sera possivel consultar os cursos inscritos e solicitar
seus respectivos certificados de participacao.

Utilizando a opgao "Tipo de Certificado: Modulos" sera possivel selecionar mais
de um curso/evento para somar carga horaria em um mesmo certificado.

Caso tenha participado de atividades de capacitacao como instrutor, sera
possivel gerar certificados de instrutor usando a opgao "Tipo de Certificado:
Instrutor”.

e Capacitacao -> Certificados -> Solicitar Certificado de Participacao.

INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA

Servidor: MIRIAN DANTAS DOS SANTOS
Tipo de Certificado: * | Curso v |

= Tipo de Evento de

Capacitacdo: | = SELECIONE - i |
[ | Evento de Capacitacdo: |_-_-_ SELECIOMNE -- v |
[ Atividade de Capacitagdo: | -- SELECIONE -- v
(] Turma: | -- SELECIONE -- v

Buscar | |_t-:ance|ar |

Superintendéncia de Informatica
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Certificados Disponiveis

e A listagem abaixo exibe todas as solicitacoes de emissao de certificados de
participacao em cursos.
e Capacitacao -> Certificados -> Certificados Disponiveis

“4: Visualizar Detalhes da Inscricdo 3: Cancelar Solicitacio de Certificado @: Imprimir Certificado

L1sTA DE CERTIFICADOS SOLICITADOS - 2 REGISTRO(S) ENcONTRADO(S)

Nome Curso CH Tipo Data da Solicitagao Situacao
MOME DO SERVIDOR RODA DE COMVERSA TEMATICAS 4 Curso 21/09/2015 Solicitado = L]
MOME DO SERVIDOR RODA DE COMVERSA TEMATICAS 4 Curso 31/08/2015 Emitido & @

Portal do Servidor

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Certificados Disponiveis

CERTIFICADO

Certificamos que AKALINE DANTAS DE ARAUJO, matricula siape
1856544, participou do curso de SIPAC Requisicoes de Diarias e
Passagens, no periodo de 27/04/2015 a 30/04/2015, perfazendo a carga
horaria de 12 horas.

Natal, 21 de Junho de 2016

& DDP Cadigo de verificacao:
_z - b117216dd5
o

Para verificar a autenticidade deste documento acesse hitp://www.sigrh.ufrn.br/documentos/
informando a matricula siape (ou CPF), data de emissfo do documento e o codigo de verificagdo.

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Certificados Disponiveis

CONTEUDO PROGRAMATICO

- - Solicitactes de Afastamento: a) Procedimento; b) Descricdo dos senvigos; ¢} Documentos necessarios: d) Eventos no Pais; e) Outros.
- - Requisicdes de Passagens: a) Procedimento; b) Solicitacbes Nacionais e Internacionais; ¢) Documentos necessarios; &) outros.

== Procedimento de Remarcagdo & Reembolso de Bilhetes aéreos ndo utilizados.

- - Requisigdes de Hospedagens: a) Procedimento; b) Permanéncia; c) Reservas; d) outros.

- - Requisigdes de Diarias: a) Procedimento; b) Descricdo dos servigos; ©) Documentos necessarios: d) Eventos no Pais; &) Outros.

== Prestacdo de Contas RP e Diarias: a) Procedimentos.

- - Mormas Internas e Legislagio, pertinentes aos servigos dos assuntos desse madulo.

- = Introdugdo ao SIPAC; Tipos de Requisicio; Como Requisitar; Acompanhamento; Dificuldades, procedimentos e Dicas para Usuarios;

Este certificado & decorrente da obtengio pelo servidor de certificagao em Programa de Capacitagao, tendo respaldo legal, conforme artigo
10, § 10 da Lei 11.091/2005.

Superintendéncia de Informatica
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Realizar Inscricao em Capacitacao

Esta funcionalidade permite que o usuario solicite a inscricao em uma turma de
capacitacao. Para realizar a inscricao, sera necessario fazer uma consulta pelas
turmas disponiveis, onde serao listadas somente as turmas de eventos de
capacitacao em periodo de inscricdes abertas.

Capacitacao -> Inscricoes -> Realizar Inscricao

[[] Aluno Inscrito: [ |

[[] Tipo da Atividade de Capacitagio: | --SELECIONE-- =1

[ meme da Turma: [ |

[ Local: |

|

[7] Evento de Capacitacio: |'_ErEL_ECIDI\I_I§ Ei
[ Instrutor: [ |
[ Ano: | |

[ cigncias Agrondmicas e Veterindrias [ cigncias Bioldgicas

. [ ciéncias Humanas [T cigncias Matematicas e Naturais
Habilidades:
[T cigncias Médicas & da satde [T cigncias socialmente Aplicaveis
[} Engenharias e Computacio il Linguagens e Artes

| Buscar H Cancelar |

~4: Visualizar Turma @ Inscrever-se na Turma

TURMAS ENCONTRADAS

= = o = = Vagas
MNome Situacao Inicio Termino Vagas Restantes
A Pessoa com Deficiéncia no Contexto Brasileiro Inscricdes abertas 12/11/2013 25/11/2013 25 24 S ]
A Pe=zoa com Deficiéncia no Contexto Brasileiro - Turma 5 Inscrigdes abertas 02/11/2013 15/11/2013 15 15 = @

Superintendéncia de Informatica
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Realizar Inscricao em Capacitacao

e Continuacao...

FIicHA DE INSCRICAO EM ATIVIDADE DE CAPACITACAO

Dapos PEssoAIS/FUNCIONAIS
NMome: NOME DO SERVIDOR
Identidade: 000000

CPF: 000.000.000-00

Sexo: Feminino Nascimento: 04/01/1963

CONTATO
E-mail: * i_ﬁm_aill@irjf_n_.pfr.n.t}_r Telefone: # 123455?8
DADOS FUNCIOMAIS
Siape: 000000
Vinculo (Categoria): Tecnico Administrativo
Lotacdo: DAP/PROGESP - DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL

Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAC

Data de Admissdo: 27/08/1984 Admissdo Original: 27/08/1584
Ambiente Organizacional: ADMINISTRATIVO

DapDOSs DA TURMA

Nome: A Pessca com Deficiéncia no Contexto Brasileiro - Turma 5

Vagas: 15 _
Pericdo de Realizacdo: De 02/11/2013 a 15/11/2013

HORARIO(S) DA TURMA
Local

Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana
Auditdrio 3

19:00 21:00 Terga, Quinta, Sabado

INFORMACOES IMPORTANTES A INSCRICAOD
Atividades Efetivamente Desempenhadas Pelo Servidor «
Capacitagdo direcionada para a Assertividade e inteligéncia emocional.

ividade de Capacitacio «

Justificativa de Servidor Para Inscrever-se na A
| Atividade de capacitacdo.

Realizar Inscrigdo | Cancelar

Superintendéncia de Informatica
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Inscricoes Realizadas

e Esta funcionalidade permite que o usuario gerencie suas inscricoes em turmas
de cursos de capacitacao elaborados e ministrados pela Instituicao para seus

servidores.
e Capacitacao -> Inscricoes -> Inscricoes Realizadas

-i‘_.";: Cancelar Inscricdo '.-: Alterar Inscricdo ~%: Wisualizar Inscricdo L?’J: Visualizar Nota/Frequéncia

INsScrRICOES DO SERVIDOR

Turma Autorizacoes
Nome Situacdo Inicio Diretoria da Unidade DDP/CCEP
PROGRAMA DE QUALIDADE DE VIDA 2015 Turma em andamento 23/02/2015 Dispensa Autorizacdo Sim a3l kg .'Efj'

- Corrida e Caminhada - Turma 03

PROGRAMA DE QUALIDADE DE VIDA 2014 =~ : L
B S S e R Turma encerrada 25/08/2014 Mo Sim 2 fﬂ kg =

CAPACITACAQ EAD - Legislacdo aplicada & . - . L,
Blutan de pessads Turma encerrada 23/10/2013 MEo Sim =8 E] B o

Superintendéncia de Informatica
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Avaliacao de Reacao

e Lista as Turmas com relatorio de Avaliacao de Reacao disponivel para consulta.

e Capacitacao -> Instrutor -> Avaliacao de Reacao.

~%: Visualizar Turma

: Relatorio da Avaliacdo de Reacao

TurMAs ENcoNTRADAS (14)

Nome
50 SEMINARIO DE INTEGRACAD AD SERVICO PUBLICO

69 SEMINARIO DE INTEGRACAD AQ SERVICO PUBLICO
Corrida - Circuito Qualidade de Vida (Mordestdo)

Situacao
Turma encerrada
Turma encerrada

Turma encerrada

Inicio Termino
29/07/2014 31/07/2014 8 B
25/11/2014 27/11/2014 & B
15/09/2012 15/09/2012 a4 B

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Avaliacao de Reacao (Relatorio)

e Relatorio de Avaliacao de Reacao

RELATORIO DE AVALTIACAO DE REACAD

1 - AUTOAVALIACAO

1. SINTO-ME MOTIVADO(A) A PARTICIPAR DE OUTRA ATIVIDADE DE CAPACITACAO NA UFRN.

Resposta Percentual Total
DISCORDO TOTALMENTE 0. 0% a
DISCORDO 0.0% 0
MEM CONCORDOQ, NEM DISCORDO 0.0% o
CONCORDO — 8.6% 3
CONCORDO TOTALMENTE 51.4% 22

M&o se aplica LAl 0

2. ASSIMILEI OS5 CONTEUDOS E.{OLI FERRAMENTAS APRESENTADOS NO ATIVIDADE DE CAPACITACAO.

Resposta Percentual Total
DISCORDO TOTALMEMTE 0.0% a
DISCORDO 0.0% 0
MEM CONCORDO, NEM DISCORDO — 11.4% 4
CONCORDO 34.3% 12
COMNCORDO TOTALMENTE 54, 3% 19
Méo se aplica 0.0% a

3. A ATIVIDADE DE CAPACITACAD ATEMDEU AS MINHAS NECESSIDADES DE APRENDIZAGEM SOBRE O ASSUNTO.

Resposta Percentual Total
DISCORDO TOTALMENTE 0.0% 0
DISCORDO 0.0% 0
MEM CONCORDO, NEM DISCORDO 11.4%; a4

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Minhas propostas de Atividade de Capacitacao

e Capacitacao -> Instrutor -> Minhas propostas de Atividade de Capacitacao

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

|| Evento de Capacitacdo: _--5ELECICINE-- v
|| Ano de Oferta da Atividade: ]

|| Mome da Atividade:

[ Local: L )
|| Tipo da Atividade: ——SELECIGNE—— '
|| Cadastrada entre: E e E
| Ciéncias Bioldgicas ! Ciéncias Humanas
» ['] Cigncias Matematicas e Naturais || Ciéncias Médicas e da Satide
Habilidades:
| Ciéncias Socialmente Aplicaveis || Engenharias e Computacio

¥l Linguagens e Artes

| Buscar || Cancelar |

~s:Visualizar Dados da Atividade

ProrosTas f ATIVIDADES DE CAPACITACAD ENcoOnTRADOS(AS)

Nome da Atividade: Aperfeicoamento no Servigo Pablico/Classes A, B e C - MODULD I - Desenvolvimento Profissional CH: N

Objetivos: Desenvolver nos servidores as competéncias necessarias ao seu crescimento profissional e ao desenvolvimento institucional,
* promovendo a inclusdo e o aperfeicoamento em suas areas de atuacdo.

CAF‘ACITAC;E.D PROFISSIONAL E PLANG DE CARREIRA - Lei 11.091 do PCCTAE LEITURA E INTERPRETACE.O DE TEXTO - Leitura,
interpretacdo e producdo de textos narrativos. INCLUSAQ DIGITAL - Conhecimentos basicos dos componentes do computador; Praticas
de digitagdo; Edigdo de texto; Navegacdo e sites de busca na Internet; Acesso aos sistemas SIGRH e SIAPEMET. ATENDIMENTO AQ
PUBLICO - TV CAPACITA - 1. O conceito de atendimento e o perfil do usudrio no servico piblico; 2. Os canais de comunicacdo utilizados
no servigo publico; 3. O ciclo do processo de atendimento e indicadores de qualidade; 4. & informacao, sua base legal e principio tico no
repasse das informacdes; 5. Necessidades especiais, diversidade e inclusdo social no atendimento ao publico .

Conteidos Programados:

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Minhas propostas de Atividade de Capacitacao

Capacitacao -> Instrutor -> Minhas propostas de Atividade de Capacitacao

PrROPOSTA DE ATIVIDADE DE CAPACITACAD

Nome da Atividade: Aperfeicoamento no Servico Publico/Classes A, B e C - MODULO I - Desenvolvimenta Profissional

Tipo da Atividade:

Data Prevista Para Oferta:
Carga Horaria:

Piblico Estimado:
Niamero de inscricoes:
Mumero de participantes:
Possivel Local:

Piblico Alvo:

Objetivos:

Contelddos Programados:

Metodologia:
Recursos Necessarios:

Necessita de Autorizacao da Chefia:

HaBILIDADES
MNome
Ciéncias Humanas

Linguagens e Artes

Possivers INsTRUTORES / PROFESSORES
Nome
NOME DO SERVIDOR
NOME DO SERVIDOR

CURS0O

horas/aula
30

176

176

Desenvolver nos servidores as competéncias necessarias ao seu crescimento profissional e ao desenvolvimento
institucional, promovendo a inclusdo e o aperfeicoamento em suas areas de atuacdo.

CﬁPACITﬁCﬁO PROFISSIOMAL E PLANO DE CARREIRA - Lei 11.091 do PCCTAE LEITURA E INTERPRETﬁ\CﬁO DE TEXTO
- Leitura, interpretacdo e producdo de textos narrativos. INCLUSAQ DIGITAL - Conhecimentos basicos dos
componentes do computador; Praticas de digitacdo; Edicdo de texto; Navegacdo e sites de busca na Internet; Acesso
aos sistemas SIGRH & SIAPENET. ATENDIMENTO AQ PUBLICO - TV CAPACITA - 1. O conceito de atendimento & o
perfil do usuario no servigo publico; 2. Os canais de comunicacdo utilizados no servico plblico; 3. O ciclo do processo
de atendimento e indicadores de qualidade; 4. A informacdo, sua base legal & principio ético no repasse das
infaormacdes; 5. Necessidades especiais, diversidade e inclusdo social no atendimento ao publico .

Aulas Expositivas.

Sim

Tipo Siape Qualificacdo
Interno 00000 GRADUACEOD
Interno 00000 GRADUACAO

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Inscricoes para capacitacao

e Esta operacao permite realizar a autorizacao de inscricoes das turmas de
capacitacao pela chefia da unidade.
e Portal do Servidor -> Chefe da Unidade -> Capacitacao -> Inscricoes para

capacitacao.

“w:VWisualizar Inscricdo @:Autorizar Inscricdo

InscrIcOES EM ATIVIDADES DE CaPACITACAD PENDENTES DE AUTORIZACAD

FGV EAD - GesTAo EsTrATEGICA DE REcursos Humanos

Nome (Siape)
NOME DO SERVIDOR {00000)

FGV EAD - Gestio pE PEssoas

Nome (Siape)
NOME DO SERVIDOR (000007

Atividades Desempenhadas Justificativa Inscricdo
Responsavel pela gestdo de pessoas do hospital Responsavel pela gestdo de pessoas do hospital 7 =y @
universitario ana bezerra universitédrio ana bezerra

Atividades Desempenhadas Justificativa Inscricdo
Responsavel pela gestdo de pessoas do hospital Responsavel pela gestio de pessoas do hospital 8 B @
universitario ana bezerra universitario ana bezerra

Autorizar Inscricio

Servidor: SIDERLAN CARLOS SILVA BARBOSA

Siape: 1734209 Vinculo (Categoria): Técnico Administrativo
Lotacdo: PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

Cargo: ASSISTEMNTE EM ADMINISTRACAD

Autorizado: | Pendente ¥
Justificativa:

| Concluir autorizacdo || Cancelar

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Modulos do SIGRH

Modulos do SIGRH

| »

MENU PRINCIPAL PoRTAIS

Administracio de Agenda i Assisténcia ao Atendimento ao Auxilios/ Portal de Servidor JPortal da Chefia da
Pessoal Servidor Servidor SolicitacGes Unidade
Desenvolvimento Avaliacdo de Banco de Vagas Capacitagao Cadastro Colegiados Portal do Gestor JPortal da Auditoria

de RH Desempenho
el z— Q % W »
inf
Comissbes OnNCuUrsos Consultas Dimensicnamento || Escritdrio de Ideias Portal do Docente
Funcionais
—
m Integra{;iu —— —

OUTROS SISTEMAS

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



E Instrutor

B Cadastrar Externc

[l Cadastrar Interno

B Consultar

B Consultar Inscricies em Edital

B CapacitacSc Profizsional (Cursos Realizades)
M Cadastrar
B Consultar

[£l Experiéncia Profizsional
B Cadastrar
® Consultar

M Formacdc Académica (cursos formais reconhecides pele MEC)
B Cadastrar

E Contratado/Terceirizado
M cadastrar
® Consultar
@ Estagiario/Bolsista
[ cadastrar
[H Consultar

E Atividade de Capacitacio
® cadastrar
[ Consultar
[E Custos
B cadastrar/ Alterar
[E Tipos de Custo

o B Cadastrar/Alterar
B Hakilidades

B Cadastrar & Evento de Capacitacio

B Consultar M Cadastrar
[l Outras Habilidades B cConsultar

g Cunsultr:: B Edital de Capacitacao
i T Y -~ EI Cadaﬁl:rar

Superintendéncia de Informatica
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Cadastrar Instrutor Externo

e Esta funcionalidade permite que o usuario realize o cadastro de
instrutores de capacitacido externos, ou seja, que nao fazem parte
do quadro funcional da Instituicao.

e Operacdes -> Instrutor -> Cadastrar Externo

Caro usuario, para realizar o cadastro de um instrutor externc € necessaric informar o CPF do mesmo e clicar em "Buscar'.

Caszo a pessoa ndc seja encontrada na base de dados, sera exibido um link gue ¢ encaminhara para a tela de cadastro de pesseca.

InrForME 0 CPF pa PESSOA

CPF: &

Buscar

# Campos de preenchiments cbrigaterio.

Superintendéncia de Informatica
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Cadastrar Instrutor Interno

e Esta funcionalidade permite ao Gestor de Capacitacdo efetivar o
cadastro interno do instrutor que ja atua como servidor da
instituicdo. Nesta operacao o usuario podera cadastrar a Formacao
Académica, os Cursos Realizados, as Experiéncias Profissionais e
as Habilidades do instrutor desejado.

e Operacdes -> Instrutor -> Cadastrar Interno

4 Servidor: [NOME DO SERVIDOR
Unidade de Exercicio:
Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Exercicic
Unidade de Lotacdo:
Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Lotacdo

Buscar | | Cancelar

e ApoOs realizar a busca, € exibida a seguinte selegao:

@: Selecionar Servidor

SELECIONE ABAIXO O SERvVIDOR (1)

SIAPE Nome Cargo Unidade de Exercicio Unidade de Lotacio Unidade de Localizacio
ooooo NOME DO AMALISTA DE TECNOLOGIA DA SUPERIP&:I'ENDI%NCIA DE SL.'PERIN:I'EHDENCIA DE DIRETORIA DE SISTEMAS @
SERVIDOR INFORMACAD INFORMATICA (11.35) INFORMATICA (11.35) (11.35.01)

Superintendencia de Informatica
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Consultar Instrutor

MNesta operacao € possivel Consultar instrutores cadastrados e visualizar/Alterar seu curriculo.

Selecionando a opcdo "Edital de Capacitacdo "™ sera possivel visualizar os instrutores que se candidataram para o edital, bem como a sua inscricdo
(eventos e atividades escolhidos).

ATENCAOQ: caso selecionado "Edital”, informe ofs) eventols) desejados. Caso ndo seja informado um evento o sistema ird listar todos os instrutores cc
inscricdo para um determinado edital, independente do evento/atividade escolhidos pelos instrutores.

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

Instrutor Interno: ® gjm N30

L Servidor:
[l Unidade de Exercicio:
Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Exercicio
|| unidade de Lotagdo: L
Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Lotacdo
|| Edital de Capacitagido: E__ﬁll_E_LI.E.C__IDNI_E__ v -.
[l Formacdo: SELECICINE 2
|| Formacdo Académica:
|| Capacitagdo: | SELECIONE ¥
[l curso Ministrado: '
Experiéncia Profissional: |
| Qutras Habilidades:

: Descricdo de Qutras
~— Habilidades: L

Ciéncias Agrondmicas e Veterinarias | Ciéncias Biologicas

! Ciéncias Humanas | Cigncias Matematicas e MNaturais

Habilidades:

I Ciéncias Médicas e da Saude ! Ciéncias Socialmente Aplicavels

Superintendéncia de Informatica
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Consultar Inscricoes em Edital

e Operacgoes -> Instrutor -> Consultar Inscricoes em Edital

Mesta operacdo € possivel Consultar instrutores cadastrados e visualizar/Alterar seu curriculo.

Selecionando a opcdo "Edital de Capacitacdo™ sera possivel visualizar os instrutores que se candidataram para o edital, bem como a sua inscrigdo
{eventos e atividades escolhidos).

ATENCAOQ: caso selecionado "Edital”, informe ois) evento(s) desejados. Caso ndo seja informado um evento o sistema ird listar todos os instrutores com
inscricdo para um determinado edital, independente do evento/atividade escolhidos pelos instrutores.

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

Instrutor Interno: ® gjm (' NZo

Il Servidor: | |

| unidade de Exercicio: | |

Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Exercicio

|| Unidade de Lotagao: | |

Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Lotacéo

+ Edital de Capacitagdo: |SELECICINE r

| Formacdo: | SELECIONE ¥

|| Formacdo Académica:

[
| | Capacitagdo: |

SELECIONE v
| Curso Ministrado: | |
|| Experiéncia Profissional: | |
|| Qutras Habilidades: | |
= Descricdo de Outras | |
— Habilidades:

[ ciencias Agrondmicas e Veterindrias O ciencias Biolagicas

. [ ciéncias Humanas [ ciéncias Matematicas e Naturais
Habilidades: B
! Ciéncias Médicas e da Salde Il Ciéncias Socialmente Aplicaveis
& Engenharias e Computagdo @ Linguagens e Artes

| Buscar Inscricdes || Cancelar |

Superintendéncia de Informatica
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Avaliar Capacitacao de Turmas

e Esta funcionalidade permite ao usuario avaliar uma capacitacao realizada, ou
seja, avaliar algum evento de capacitacao elaborado e ministrado pela
Instituicao para seus servidores.

e Operacdes -> Turmas -> Avaliar Capacitacao (Avaliacao de Reacao)

¥ Servidor: INOME DO SERVIDOR i
|| Unidade de Exercicio: |
|| Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Exercicio

|| Unidade de Lotacdo: |

| Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Lotacao

 Buscar || Cancelar |
e Apos escolher os filtros e realizar a Busca:

@: Selecionar Servidor

SELECIONE ABAIXO 0 SErRvIDOR (1)

SIAPE Nome Cargo Unidade de Exercicio Unidade de Lotacdo Unidi!de ':!.e
Localizacdo
000000 NOME DO PROFESSOR DO DEPARTAMENTO DE ENGEMNHARIA DE DEPARTAMENTO DE ENGEMHARIA DE s @
SERVIDOR MAGISTERIO SUPERIOR  COMPUTACAD E AUTOMACAD (14.18) COMPUTACADQ E AUTOMACAD (14.18)

Superintendéncia de Informatica
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Avaliar Capacitacao de Turmas

e Ao selecionar o servidor, o sistema o direcionara, para a pagina a seguir, que
contém a lista de eventos de capacitacao dos quais o servidor participou:

~s:Visualizar Inscricdo '@: Selecionar Inscricdo

InscrICOES ENCONTRADAS

Nome Turma CH Situacao

SOLICITACAD DE MATERIAIS EM PREGAD E SERVICOS DE A
MOME DO SERVIDOR R AT AR AES e SIRAE 12 Aprovado T ]
MOME DO SERVIDOR CAPACITACAOD DE APOIO AOQ ESTAGIO PROBATORIO 4 Aprovado E ]
MOME DO SERVIDOR Elaboracdo de Anteprojetos de Proposta de Intervencao 28 Aprovado 4 8
NOME DO SERVIDOR GESTAD DE UNIDADES ACADEMICAS COM SIGAA 20 Aprovado S

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Cadastrar Turmas

e Esta operacao permite ao usuario cadastrar turmas em Propostas de Eventos
de Capacitacao previamente registradas no sistema.
e Operacdes -> Turmas -> Cadastrar

Formulario para consulta de atividades de capacitacdo.

Atencdo: Caso turmas tenham sido cadastradas para uma atividade de capacitacdo, ndo sera possivel exclui-la. Neste caso, primeiramente sera necessario
desfazer a vinculacdo de todas as turmas cadastradas para a referida atividade.

INFORME 0Ss CRITERIOS DE Busca

[#| Evento de Capacitacdo: | Programa de Capacitacdo e Aperfeicoamento 2011 - 2015 -(2014] v |

[| Ano de Oferta da Atividade: |

|| Mome da Atividade:

[ Local: 1

1) Tipo da Atividade: | --SELECIONE-- ¥

[ Cadastrada entre: | = e | =
Il Ciéncias Agrondmicas e Veterinarias || Ciéncias Bioldgicas

i #| Ciéncias Humanas I Cigncias Matematicas e Maturais
Habilidades:

| Ciéncias Médicas e da Salde Il Ciéncias Socialmente Aplicaveis
! Engenharias e Computacio = Linguagens e Artes

i Buscar || Cancelar_i

Superintendéncia de Informatica
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Cadastrar Turmas

Formulario para consulta de atividades de capacitacdo.

Atencdo: Caso turmas tenham sido cadastradas para uma atividade de capacitacdo, ndo sera possivel exclui-la. Meste caso, primeiramente serd necessario
desfazer a vinculagdo de todas as turmas cadastradas para a referida atividade.

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

Evento de Capacitacdo: --SELECIONE-- v

¥ Ano de Oferta da Atividade: 2016

Mome da Atividade:

Local:
Tipo da Atividade: [ --SELECIONE-- ‘i’__
Cadastrada entre: [ @ el E|
| Ciéncias Agrondmicas e Veterinarias |/ Ciéncias Bioldgicas
2 #*| Ciéncias Humanas | Ciéncias Matematicas e Naturais
Habilidades:
Ciégncias Médicas e da Salde |l Ciéncias Socialmente Aplicaveis
! Engenharias e Computacdo ~! Linguagens e Artes

Buscar || Cancelar

“4: Visualizar Dados da Atividade @: Ofertar Atividade

ProrosTas [ ATIVIDADES DE CAPACITACAD ENCONTRADAS

Titulo: CAP - Administrando as emocées no ambiente de trabalho CH: 1D

Promover um espaco de sensibilizacdo acerca da importdncia do manejo de emocdes nos diferentes contextos de trabalho; Apresentar

Ahiitimas: 05 heneﬁu:iu:u_s do gerenciamentu consciente e instrui;lu;u das emocdes em contextos |E|III:II_E_i5j Suscitar reflexdes acerca da dindmica
emocional vigente nas equipes de trabalho dos participantes; Apresentar técnicas cognitivas e comportamentais voltadas ao melhor
gerenciamento das emocdes nos ambientes de trabalho, tanto as do proprio servidor, guanto as de sua equipe.

A evolucdo da compreensdo das emocdes; Emocdes em contextos de trabalho - tendéncias e mitos; Trabalho Emocional e Regulacdo
Conteindos Programados: Emocional; Beneficios da gestdo de emocies no ambiente de trabalho; O papel do autoconhecimento emocional; Técnicas de regulacdo
emocional para uso individual & em equipe.
Titulo: CAP - Alemio CH: 4 D

Objetivos: Compreender, escrever e falar em outro idioma.

b [ S e e g e g RS S S R e gl e



Cadastrar Turmas

DaADOos DA ABERTURA DA TURMA

INFORMACOES DA ATIVIDADE DE CAPACITACAOD

Atividade: CAP - Administrando as emocdes no ambiente de trabalho

Promover um espaco de sensibilizacdo acerca da importédncia do manejo de emocdes nos diferentes contextos de trabalho; Apresentar os beneficios do
abjetivos: gerenciamento consciente e instruido das emocdes em contextos laborais; Suscitar reflexdes acerca da dindmica emocional vigente nas equipes de
" trabalho dos participantes; Apresentar técnicas cognitivas e comportamentais voltadas ao melhor gerenciamento das emocdes nos ambientes de

trabalho, tanto as do proprio servidor, quanto as de sua equipe.
Carga Horaria:

INFORMACOES DA TURMA
Mome: #
Carga Horaria: # | | horas/aula
Freguéncia Minima para Aprovacao: w?S
Vagas para Servidores: % |0
¥| Percentual de Cadastro de Reserva para Servidores: 30 %
Quantidade de vagas para Cadastro de Reserva para Servidores: .
Quantidade de vagas para Alunos Externos: .
Percentual de Cadastro de Reserva para &lunos Externos: . lers
Quantidade de vagas para Cadastro de Reserva para Alunos Externos: |

Data de Inicio: ¥ | E Data de Término: #| E
Observacdes:

Atividades realizadas a distancia

HorARIOS DA TURMA

Informacdes referentes aos dias e horarios em que o curso desta turma sera ministrado. E possivel definir varios horarios e dias para uma mesma turma desde

que ndo haja conflito entre os mesmaos.

Para cadastrar um horario & necessario preencher os dados solicitados e clicar em Adicionar. O horario cadastrado ira aparecer em uma listagem abaixo do

formulario.

Caso deseje realizar alguma alteracdo em gualguer horario ja cadastrado, deve-se clicar em Alterar Horario. O sistemna ira carregar as informacdes do horario

escolhido no formulario abaixo para que a atualizacdo seja realizada. Para concluir a atualizacdo dos dados clique em Atualizar.

Hora de Inicio: # | | (hh:imm) Hora de Término: -r (hh:mm)



Lancar Frequéncia

e Esta operacao tem como finalidade possibilitar o lancamento das frequéncias
dos participantes de uma turma de capacitacao.
e Operacgoes -> Turmas -> Lancar Frequéncia.

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

[ Aluno Inscrito: | --SELECIOME-- v
Mome: | |
[| Tipo da Atividade de Capacitacdo: | --SELECIOME-- ¥

[| Mome da Turma: | |

[ Local: | |
[ Evento de Capacitacdo: | --SELECIOME-- v |
0 Instrutor: l |
¥ Ano: @
|| Ciéncias Agrondmicas e Veterinarias | ciéncias Biolagicas
b e 'f' Ciéncias Humanas 'i' Ciéncias Matematicas e Naturais
Il Ciéncias Médicas e da Salde Il Ciéncias Socialmente Aplicdveis
|| Engenharias e Computacio I Linguagens e Artes

| Buscar || Cancelar |
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Lancar Frequéncia

e Apods realizar a busca a seguinte listagem é exibida:

“%: Visualizar Turma @ Selecionar Turma

Turmas Encontrapas (55)
MNome

Situacdo Inicio Término
FELICIDADE E BEM ESTAR MO TRABALHO Turma em andamento 05/09/2015 05/11/2015 =4 @
FGWV EAD - Estado, Governo e Administracdo Publica Turma em andamento 10/08/2015 09/10/2015 =, @
FGW EAD - Estilos de Gestdo e Lideranca Turma em andamento 10/08/2015 09/10/2015 41 &

e Em seguida a presenca pode ser gravada

Para lancar a frequéncia, selecione uma data correspondente ao dia que deseja lancar a frequéncia. Caso gueira alterar uma frequéncia ja registrada, & so
selecionar o dia desejado. Caso haja frequéncia serdo populados os dados.

;: Marcar Presenca .ﬁ.: Marcar Auséncia

ListA DE FREQUENCIA

Data da Frequéncia: *23{09;’2015 E

# Matricula  Mome ; .ﬂ-
1 1| NOME DO ALUNO |Falta  ¥| ala
2 2| NOME DO ALUND |Presents ¥ | a2
3 3 NOME DO ALUNO | Presente ¥ | & £k
4 4| NOME DO ALUNO (Falta v ala

Gravar Frequéncias | Cancelar |

Superintendéncia de Informatica
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Lancar Frequéncia

e A mensagem de sucesso mostra que a frequéncia foi registrada.

-
;I') « Frequéncia registrada para 23/09/2015.

MENU CAPACITACAD > TURMAS > LANCAR FREQUENCIA

Para lancar a frequéncia, selecione uma data correspondente ao dia que deseja lancar a frequéncia. Caso queira alterar uma frequéncia ja registrada, & so
selecionar o dia desejado. Caso haja frequéncia serdo populados os dados.

™ (2] —a .
@& : Marcar Presenca ga: Marcar Ausencia

Data da Frequéncia: # |23/09/2015 -El

# Matricula | Nome ;- .ﬁ-
1 1| NOME DO ALUNO [Falta v ]| ala
2| 2 NOME DO ALUNO a2
3 3 NOME DO ALUNO ala
4 4 NOME DO ALUNO FF?

| Gravar Frequéncias | Remover Freguénci i

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Consolidar Turma

e A opcao de consolidar permite encerrar as situacoes individuais dos inscritos.
Cada inscrito de acordo com frequéncia e conceito atribuidos pelos instrutores
pode estar reprovado por conceito, reprovado por frequéncia, pendente,
aprovado ou transferido.

e Operacdes -> Turmas -> Consolidar

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

1
(&

OO0&EOO

Aluno Inscrito: [ |
Tipo da Atividade de Capacitagao: |_--_S_I_E_LECI_E_]NE-- E!
Mome da Turma: | [
Local: | |
Evento de Capacitac3o: | EVENTOS DE CAPACITACAO DO AMBIENTE ADMINISTRATIVO |
Instrutor: [ |
Ano: ﬁ

[l cigncias Agrondmicas e Veterinarias [l cigncias Biologicas

[T ciencias Humanas [T ciencias Matematicas e Naturais
Habilidades:

] cigncias Médicas e da Saide ] cigncias socialmente Aplicaveis

O Engenharias e Computacdo O Linguagens & Artes

| Buscar || Cancelar |

Superintendéncia de Informatica
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Consolidar Turma

Continuacao...
ApOs realizar a consulta a seguinte listagem é mostrada:

“.: Visualizar Turma & : Consolidar Turma

TURMAS ENCONTRADAS

Nome Situacdo
AQUISIQ&D DE MATERIAIS E SERVICO Turma encerrada
ATENDIMENTO AQ PUBLICO Turma encerrada
CERIMONIAL UNIVERSITARIO Turma encerrada
CDMUNICAQEO INTERPESSOAL Turma encerrada
ESTRUTURA, GESTAD E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIOMAL Turma encerrada
GESTAO ACADEMICA DE CURSOS DE GRADUAGAD COM SIGAA Turma encerrada
SOLICITACAQ DE MATERIALIS EM PREGAD E SERVICOS DE CONTRATO i et
ATRAVES DO SIPAC
;s . . .
e O usuario pode visualizar e/ou homologar a turma.

Inicio
13/11/2012
26f11/2012
29/10/2012
14/11/2012
19/11/2012
05/11/2012

09/10/2012

Término

04/12/2012 4 |
17/12/2012 4 e
14/11/2012 4 &
14/11/2012 4 &7
12/12/2012 4 |
D9/12/2012 4 |
iif10/2012 =

Superintendéncia de Informatica
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Consolidar Turma

e Continuacao...

e (Caso a escola tenha sido visualizar:

Visualizar Turma

TURMA b

INFORMACOES DA ATIVIDADE DE CAPACITACAOD
Nome da Atividade: AQUISICAC DE MATERIAIS E SERVICO
Tipo da Atividade: Madulo
Carga Horaria: 12 horas/aulas
Piablico Alvo: SERVIDORES DO AMBIENTE ADMINISTRATIVO

DOMINAR OS METODOS DE AQUISIGAC DE MATERIALIS E SERVICOS, EM
SUAS FASES E COM AS FERRAMENTAS DISPONIVELIS NO SIPAC.

1. INTRODUCAO AD SIPAC; 2. TIPOS DE REQUISICAD; 3. COMO

Objetivos:

| 3

m

R dos: REQUISITAR?; 4. FASES DE AQUISICAO DE MATERIAIS E SERVICOS; 5. —
onteudos Frogramacos: col1cITACAO EM ATA DE REGISTRO DE PRECO; 6. EMPENHO (DIREITOS E
DEVERES DA UFRN): 7. DIFICULDADES E DICAS PARA USUARIODS;

Metodologia: AULAS EXPOSITIVAS DIALOGADAS E PRATICA EM LABORATORIO.
Recursos Necessarios: COMPUTADORES INDIVIDUAIS COM ACESSO A INTERMET E PROJETCR.

INFORMACOES DA TURMA

Nome:

Vagas:

Percentual de cadastro de reserva:
Nimero de inscriches:

Mamero de participantes:

AQUISICAC DE MATERIAIS E SERVICO

20

20%

22

20 =

Fechar Painel

Superintendéncia de Informatica
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Consolidar Turma

e Continuacao...
e (aso a escola tenha sido homologar:

“+: Visualizar Turma

DADOS DA TURMA

Nome: ﬂQUISIC‘,ﬂD DE MATERIALIS E SERVICO
Vagas: 20
Periodo de Realizacao: De 13/11/2012 a 04/12/2012
HORARIO(S) DA TURMA

Hora de Inicio Hora de Término Dias da Semana Local

4

16:30 13:00 Terga, Quinta LABORATORIO DE INFORMATICA DA DDP (ANTIGO DDRH)

AVALIACAD DA TURMA

Siape Nome

0000000 MOME DO SERVIDOR
0000000 NOME DO SERVIDOR
0000000 NOME DO SERVIDOR
0000000 NOME DO SERVIDOR

Cadastrar || Cancelar |

e Ao Cadastrar, uma mensagem de sucesso
homologacao.

Nota
|100
o
100

sera

‘V * Turma consclidada com sucesso.

Freq.

100,00 [%
2500 P®
0,00 =
e B

Situacao

| Aprovado [+]
Re_p_ru:r'uraﬂu:r par fregﬂén cia E[
| Reprova do par 'f're.q'ﬂ &ncia E[
| Aprovade [is]

exibida confirmando a

Superintendéncia de Informatica
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Notificar Participantes da Turma

e Esta funcionalidade permite ao usuario notificar, isto €, enviar um aviso, por
meio de correio eletronico (e-mail), a todos os participantes de uma

determinada turma de capacitacao.

e Operacdes -> Turmas -> Notificar Participantes.

Aluno Inscrito:

' Serv-i-l:.l-ar E[

Notnet NOME DO/ SERVIDOR, .

[ cigncias Agronomicas e Veterinarias [T cigncias Biologicas

[T Tipo da Atividade de Capacitacdo: _SE_LEE:IONI;
[ meme da Turma:
[ Local:
[ situaco da Turma: | --seLECIONE-- (=]
[7] Ewvento de Capacitacio: f_--SELECIONE--
|:| Instrutor: [
D Ano: ' |
[ cigncias Humanas
Habilidades:

[ cigncias Médicas e da Saude

] Engenharias & Computagdo

[7] cigncias Matematicas e Naturais
[T cigncias socialmente Aplicaveis

[l Linguagens e Artes

| Buscar ” Cancelar |

-t Visualizar Turma

3): Selecionar Turma

TURMAS ENCONTRADAS (5)

Nome Situacdo

39 SEMINARIO DE INTEGRACAC AQ SERVICO PUBLICO
EAD - Construindo Caminhes na Centabilidade Pdblica
EAD - Etica no Servigo Publico

EAD - Legislagdo aplicada a gestdo de pessoas

EAD - Técnicas de Redagdo Oficial

Turma encerrada
Turma encerrada
Turma encerrada
Turma encerrada

Turma encerrada

Inicio
29/10/2013
18/08/2014
20/05/2014
18/08/2014
23/03/2015

Término

31/10/2013 4@
19/09/2014 4@
15/06/2014 L@
19/09/2014 L@
23/04/2015 S )

Superintendéncia de Informatica
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Cadastrar Requisicoes de Pagamento

Esta operacao permite aos usuarios responsaveis pelo planejamento e
execucao de cursos ou concursos na Instituicao solicitar o pagamento dos
servidores envolvidos em cursos de capacitacao através de uma requisicao de
pagamento.

Operacoes -> Turmas -> Requisicoes de Pagamento -> Cadastrar

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

| Alune Inscrita: l.——SELECIDN_E_—_—_ v
MNome: | |
|| Tipo da Atividade de Capacitaco: l_——SELECIDN_E—— v

| Nome da Turma: | |

& Local: | |
|| Situacdo da Turma: I-jE:E_LE_C-Ia“-E“i_T_l
IQI Evento de Capacitacdo: ICAPACITACE]ES PARA SERVIDORES CERES - 2013 ¥
|| Instrutor: |
] Ano: |—|
I Ciéncias Agrondmicas e Veterindrias |/ Ciéncias Bioldgicas
—— |l Ciéncias Humanas || Ciéncias Matematicas e Naturais
| ciéncias Médicas e da Sadde ) ciéncias Socialmente Aplicdveis
| Engenharias e Computagio | Linguagens e Artes

Buscar | Cancelar

L: Visualizar Turma #: Requerer/Consultar Pagamento

TurMas EnconTRADAS

Nome Situacdo Inicio Término
Conhecimento Tedricos e Praticas para a Saude Vocal Turma encerrada 29/05/2013 04/07/2013 4, =
Coordenacdo de Atividades de Capacitagdo Turma encerrada 22/01/2013 31/12/2013 4, =

Superintendéncia de Informatica
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Consultar Requisicoes de Pagamento

e Esta operacao permite aos usuarios responsaveis pelo planejamento e
execucao de cursos ou concursos na Instituicao consultar o pagamento dos
servidores envolvidos em cursos de capacitacao através de uma requisicao de
pagamento.

e Operagdes -> Turmas -> Requisi¢cdes de Pagamento -> Consultar.

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

] Nome do Projeto/Turma: ! |

|| Unidade do Projeto; | I

[ Nimero/Ano: | | 7]
|#| Status da Requisigdo: iEA_I-DE\_SThﬁ:I-DE\ v
|| Status dos Itens da Requisicdo: i -- SELECIOMNE -- ;-I

] Mome do Servidor Interessado: | |

|| Nome do Servidor Solicitante: | |

| Buscar || Cancelar |

:-;&:‘U'isualizar Requisicdo s :Visualizar Item
Q:Uisualizar Extrato de Requisicdo . :Alterar Requisicio

Requisictes pE PAGAMENTO DE Curso E CONCURSD ENCONTRADAS

N°? 26/2012 - LEGISLACAO DE PESSOAL

Namero Solicitante Observacdo Data da Solicitagdo Status Valor
26/2012 login 27/06/2012 CADASTRADA R 0,00 _{l_, Q ki

Dapos pos ITeEns pa REqQuIsIicio

Valor Valor

Siape Nome Status Horas ot Total

Superintendéncia de Informatica
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Cadastrar/Consultar Tipos de Habilidade

e Esta funcionalidade permite que seja realizado o cadastro/consulta, a alteracao
ou a remoc¢ao de um tipo ou subtipo de habilidade.
e Operacodes -> Tipos de Habilidade -> Cadastrar/Consultar.

Caro usuario, a partir desta tela serd possivel realizar o cadastro, alteracdo ou remocdo de um tipo de habilidade.

Para cadastrar um tipo de habilidade, cliqgue em "Cadastrar novo tipo de habilidade”, informe os dados necessarios e clique em "cadastrar”. Caso deseje
cadastrar um tipo de habilidade associado a outro, ou seja, cadastrar um sub-tipo, sera necessario procurar o tipo de habilidade "pai” na lista de tipos de habilidade
cadastradas exibida abaixo e clicar em "Cadastrar novo sub-tipo de habilidade"” para dar continuidade ao processo.

Para realizar a alteracdo de algum dado de um determinado tipo, selecione-o na lista de tipos de habilidades cadastrados e prossiga com a alteracdo.

Cadastrar Novo Tipo de Habilidade

dp:Cadastrar Novo Sub-Tipo de Habilidade
i, :Atualizar Tipo de Habilidade #J:Remover Tipo de Habilidade

LisTa pE Tiros DE HABILIDADE CADASTRADOS
Tipo de Habilidade {Codigo: Nome)

1: Ciéncias Agrondmicas e Veterinarias

+ o9

1.1: Agronomia & L
1.1.1: Agrometeorologia o W [
1.1.2: Ciéncia do Solo & b

Superintendéncia de Informatica
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Esta funcionalidade possibilita cadastrar um contratado ou terceirizado da
Instituicao, para que este participe de cursos de capacitacao.
Operacoes -> Contratado/Terceirizado -> Cadastrar

Caro usuario, para realizar o cadastro de um contratado/terceirizado, informe o CPF e cligue em "Continuar”.

INFORME 0 CPF DA PESSOA
CPF: # [000.000.000-00 |

# Campos de preenchimento obrigatério.

Ao Continuar ¢ exibida a a tela a seguir.

Superintendéncia de Informatica
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Cadastrar Contratado/Terceirizado

e Continuacgao...

DADOS DO CONTRATADOD/TERCEIRIZADO

CFF: 000.000.000-00

Nome: # NOME DO CONTRATADO |

Sexo: | Femninino EI Data de Nascimento: -i-lD_'_Elr'E;’lEIEE =
Identidade: #|0000000 |
| S——

ENDERECO
CEP: :EIETUDE]_-UD_U__i L& (Clique na lupa para buscar o enderego do CEP informado)
Rua/av: | | Mot | |
Complemento: | | Bairro: | |
Municipio: !_I\EQTAL | Estado: |_R__N B
CONTATO
E-mail: *Edesenv@;i.ufrn.br | Telefone: « (34 %12_34_5Et?8 | Celular: |8_4 El-l‘_S_tt_Sé?E

DADOS COMPLEMENTARES

Empresa: # E-F-UNPEC |

Ambiente Organizacional: # ADMINISTRATIVO [+]

Lotagio: # SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) |

Cargo:  |ASSISTENTE ADMINISTRATIVO |

e Ao Cadastrar a mensagem de sucesso € exibida

—
!L) = Operacdo realizada com sucesso. Superintendéncia de Informética

Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Consultar Contratado/Terceirizado

e Esta funcionalidade permite realizar uma busca por contratados/terceirizados
da Instituicdo previamente cadastrados no modulo de Capacitacédo do sistema,
permitindo a visualizacao e alteracao de seus dados.

e Operacgdes -> Contratado/Terceirizado -> Consultar

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

|:| MNome: |

[ Lotacdo: |

Sexo: iFem-i-n-i.nu- EE

[7] Ambiente Organizacicnal: . -- SELECIONE -- Ig

[[] cargo: g,

| Buscar || Cancelar |

“4: Visualizar Dados do Contratado/Terceirizado |,: Alterar Dados do Contratado/ Terceirizado

LISTA DE CONTRATADOS/ TERCEIRIZADOS (1)

CPF Mome Empresa Lotacdo
000.000.000-00 MOME DO CONTRATADO SAFE DISCIPLINA DE MEDICINA DE URGENCIA o

Superintendéncia de Informatica
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Cadastrar Estagiario/Bolsista

e Esta funcionalidade possibilita o cadastramento de estagiarios/bolsistas no
sistema da Instituicao, viabilizando sua participagao em cursos de capacitacao.
e Operacgdes -> Estagiario/Bolsista -> Cadastrar

INFORME 0 CPF DA PESSOA

CPF: #000.000.000-00 |

DADOS DO ESTAGIARIOfBOLSISTA

CFF: 000.000.000-00

Mome: % NOME DO ESTAGIARIO/BOLSISTA |

Sevocik Esmining v_l Data de Nascimento: *!E-UJDUJU_U_UE}

Identidade: 0000000 |

ENDERECOD
CEP: EO_D_U_—EDE_] —6 (Cligue na lupa para buscar o endereco do CEP informado)
Rua/Av: ENDERECO DO ESTAGIARIO/BOLSISTA | N°: [DO00 |
Complemento: | | Bairro! [QA_I_R?O—|
Municipio: H\.I_ATAL | Estado: ﬁl\li"]
CONTATO
E-mail: * |email@email.com Telefone: #[084  |ooooooon | Celular: 084 |00000000

DADOS COMPLEMENTARES

Matricula: 0000000000 |

Ambiente Organizacional: ﬁiARTES, COMUNICACAD E DIFUSAO hd

Lotagdo! # |SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) |

Cargo: # ESTAGIARIO !

Superintendéncia de Informatica
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Consultar Estagiario/Bolsista

e Esta funcionalidade permite consultar os estagiarios ou bolsistas cadastrados
no sistema da Instituicdo, podendo visualizar e/ou alterar seus dados.
e Operacgdes -> Estagiario/Bolsista -> Consultar

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

] Nome: ! |

[ Lotacio: i |

[# Sexo: | Femining v |

[ Matricula: |_

|| Ambiente Organizacional: | -- SELECIONE -- ¥

[l cargo: |

| Buscar || Cancelar |

-4 : Visualizar Dados do Estagiario/Bolsista . : Alterar Dados do Estagiario/Bolsista

Lista pe EstacriArios/ Bowsistas (1)

CPF MNome Lotacdo da Bolsa Cargo

000.000.000-00 NOME DO ESTAGIARIO/BOLSISTA D LU AR R AR L E

EDUCACAO PROFISSIONAL Bolsista de Apoio Técnico 4 ke

Superintendéncia de Informatica
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Esta funcionalidade permite realizar o cadastro da proposta pedagdgica de
atividade de capacitagdo, que ¢é um documento de referéncia, para
planejamento de capacitagdes da instituigao.
Operacoes -> Atividade de Capacitacao -> Cadastrar

[ OwososPrososmaocAmvomcniCwsamgio |

Nome da Atividade: # Nome da atividade |

Tipo da Atividade: # | SELECIONE v

Carga Horaria: |:| horas/aula Plblico Estimado: |:|

Data Prevista Para Oferta:

Possivel Local: |

Publico Alvo:|

Objetivos: # Objetivos.

b el

Conteldo Programatico.
Conteldos Programados: #

Metodologia: # Metodalogia. /J

Recursos Mecessarios:

Restringir a Categoria: | -- SELECIONE -- T

¥ Para realizar inscricies em turmas vinculadas a esta atividade serd necessaria autorizacdo da chefia da unidade do servidor.
HABILIDADES
Ciéncias Bioldgicas | Cincias Humanas [) Ciéncias Matemdticas e Naturais
Areas: ® || Cigncias Médicas e da Saide || Ciéncias Socialments Aplicaveis @ Engenharias e Computacdo

B Linguagens e Artes

Possivels INSTRUTORES/ PROFESSORES

Instrutor (Mome ou CF‘F):| | | e |

Nenhum instrutor cadastrado para esta atividade.

Superintendéncia de Informatica
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Consultar Atividade de Capacitacao

e Esta funcionalidade permite realizar a consulta da proposta pedagdgica de
atividade de capacitacdo, que ¢é um documento de referéncia, para
planejamento de capacitagdes da instituicao.

e Operacdes -> Atividade de Capacitacao -> Consultar

Formulério para consulta de atividades de capacitacdo.

Atengdo: Caso turmas tenham sido cadastradas para uma atividade de capacitacdo, ndo serd possivel exclui-la. Meste caso, primeiramente serd necessario
desfazer a vinculacdo de todas as turmas cadastradas para a referida atividade.

INFORME 0S CRITERIOS DE Busca

|| Evento de Capacitacdo: | --SELECIONE-- hd |

|| Ano de Oferta da Atividade:

|l MNome da Atividade:

[ Local: |
|| Tipo da Atividade: ' —-SELECIOME-- -‘-'I
¥ cadastrada entre: E_LA'D__L/_F:E e |D__1.-,"@201.5 'E
|| Ciéncias Bicldgicas Il Ciéncias Humanas
T [7] cigncias Matematicas e Maturais || Ciéncias Médicas e da Sadde

[l ciéncias Socialmente Aplicdveis # Engenharias e Computagio
| Linguagens e Artes

| Buscar || Cancelar |

“4:Visualizar . :Alterar -E’”j: Remover

ProrosTas f ATIVIDADES DE CAPACITAGAO EnconTrADOS(AS)

MNome da Atividade: Capacitacdo de Professores Programa de Tutoria-Mentoring CH: ook Egi

Dbjetivos: Capacitar professores pra atuar no programa de tutoria-mentoring da UFRMN.

Apresentacdo do Programa de tutoria-Mentoring; Perfil dos estudantes assistidos pela PROAE e CAENE; Docéncia e Responsabilidade

Contelidos Programados: Social; Apresentacdo de Pesquisa; Desafios e Sugestdes para a Implantacdo do Programa de Tutoria-Mentoring/UFRM.

Superintendéncia de Informatica
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Cadastrar/Alterar Tipos de Custos de
Atividade de Capacitacao

e Esta operacido permite realizar o cadastro, alteracdo e/ou remocao de um tipo
de custo de atividade de capacitagao.

e Operacoes ->Atividade de Capacitacdo -> Custos -> Tipos de Custo ->
Cadastrar/Alterar

Caro usuario, a partir desta tela sera possivel realizar o cadastro, alteracdo ou remocédo de um tipo de custo.

Para cadastrar um tipo de custo, cligue em "Cadastrar novo tipo de custo”, informe os dados necessarios e cligue em "cadastrar’. Caso deseje cadastrar um
tipo de custo associado a outro, ou seja, cadastrar um sub-tipo, sera necessario procurar o tipo de custo "pai” na lista de tipos de custo cadastrados, exibido
abaixo, e clicar em "Cadastrar novo sub-tipo de custo” para dar continuidade ao processo.

Para realizar a alteracdo de algum dado de um determinado tipo, selecione-o na lista de tipos de custo cadastrados e prossiga com a alteracao.

DADOs DO TIPO DE CUSTO

MNome: -a-l |

| cadastrar || Cancelar |

Superintendéncia de Informatica
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Cadastrar Evento de Capacitacao

e Esta operacao permite realizar o cadastro de propostas pedagodgicas de
eventos de capacitacao.
e Operacoes -> Evento de Capacitagao -> Cadastrar

Formulario para cadastro/listagem/alteracdo de eventos de capacitacio.

Atencao: Caso turmas tenham sido cadastradas para um evento de capacitacdo ndo sera possivel exclui-lo. Meste caso primeiramente sera necessario desfazer a
vinculacdo de todas as turmas cadastradas para o referido evento.

op: Adicionar Proposta/Atividade de Capacitacdo a: Remover Proposta/Atividade de Capacitacao

DaApOSs DO EVENTO DE CAPACITACAO

Mome: # Mome do Evento |

Ano: %[2015 |

ProrosTas/ATIVIDADES DE CAPACITA;KG*#}‘

Nenhuma proposta/atividade de capacitagdo associada.

 Cadastrar || Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatario.

Superintendéncia de Informatica
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Consultar Evento de Capacitacao

e Esta operacao permite realizar a consulta de propostas pedagodgicas de
eventos de capacitacao.
e Operacoes -> Evento de Capacitagao -> Consultar

“4: Visualizar .: Alterar TE".i': Remover

LisTa pE EvENTOS DE CAPACITACAD

MNome Ano Data de Cadastro
Programa de Capacitagdo e Aperfeicoamento 2011 - 2015 (2015) 2015 25/11/2014 o4 bgr (5 )
VIVER EM HARMOMNIA 2015 - PROGRAMA DE QUALIDADE DE VIDA DA UFRN 2015 26/12/2013 =y -.:#J ;gi
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Cadastrar Edital de Capacitacao

e O DDRH abre o edital associando os cursos que estao precisando de instrutor,
os servidores que tiverem interesse cadastram/atualizam o curriculo pelo portal
do servidor -> capacitacao -> banco de talentos, entram na inscricao para o
edital, escolnem os cursos que tem interesse em ser instrutor e informam a
disponibilidade (manha, tarde ou noite), depois o DDRH analisa os curriculos e
escolhe quem vai ser de fato convidado para ser instrutor.

e Operacdes -> Edital de Capacitacao -> Cadastrar

DaDOs D0 EpiTAL DE CAPACITAGAOQ

Ano de vigéncia: i:gt_'l15_ !

Titulo do edital: # Nogdes Administrativas |

Periodo de inscricdo para instrutor: % [25/09/2015 iE a |29/09/2015 iE

ProGrRAMA DE CAPACITACAO E APERFEICOAMENTO #

= VIVER EM HARMONIA 2015 - PROGRAMA DE QUALIDADE DE VIDA DA UFRN
Titulo Publico Alvo
[#| Futebol de Campo

[ | Leitura, Contacdo e Vivéncia de Contos e Lendas Infantis Faixa etaria:04 a 07 anos

|| Caminhagua

Superintendéncia de Informatica
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Consultar Edital de Capacitacao

e Esta operacao permite realizar a consulta de propostas pedagodgicas de
eventos de capacitacao.
e Operacoes -> Evento de Capacitagao -> Consultar

DADOS DO EDITAL DE CAPACITACAOQ

¥ Ano de vigéncia: 2':'13_-'

[ Titulo do edital: |

|| Periodo de inscricdo para instrutor: | 'E a | 'E

= e ooy
| Buscar = Cancelar |

.71 Alterar Edital de Capacitacio @l: Remover Edital de Capacitacao

Epitais pE CapacITACAD ENCONTRADOS

Titulo Ano de Vigéncia Periodo de inscricdo para instrutor
EDITAL DE INSTRUTOR INTERNOD 2013 D4/02/2013 a 17/03/2013 |

Superintendéncia de Informatica
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Inscrever Aluno

e Esta funcionalidade é utilizada para cadastrar uma solicitacido de participacao
de alunos ou servidores em turmas de capacitacao.
e Operacoes -> Inscricdes -> Inscrever Aluno

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

[ aluno Inscrito:

[] Tipo da Atividade de Capacitacdo:
[] Wome da Turma:

[ Local:

[ situacdo da Turma:

[| Evento de Capacitacdo:

[ Instrutor:

[l Ano:

Habilidades:

| --SELECIONE-- v

MNome: ! |
| --SELECIONE-- Y

| |

| |

| --SELECIONE-- v

| --SELECIONE-- v

[ ]

|| Ciéncias Bioldgicas I Ciéncias Humanas
) cigncias Matematicas e Naturais || Ciéncias Médicas e da Saide
| cigncias Socialmente Aplicaveis 77} Engenharias e Computacido

Il Linguagens e Artes

| Buscar ||_Eance|ar |
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Inscrever Aluno

e Continuando...
e Apds fazer a busca:

TurMAS ENCONTRADAS

Nome Situacao Inicio Termino
39 SEMINARIO DE INTEGRACAD AQ SERVICO PUBLICO Turma encerrada 29/10/2013 31/10/2013 258 8
CURS0O DE APERFEICOAMEMNTO PARA VIGILANTES Turma encerrada 05/04/2010 07/07/2010 = :‘ 3
CURSO DE DPERACIONALIZACE.D DO SIPAC - CURRAIS MOVOS Turma encerrada 06/08/2013 10/10/2013 4 ; &
INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA
Aluno: ® Servidor ') Contratado/Terceirizado Estagiario/Bolsista
# Servidor: Nome do servidor

Unidade de Exercicio:

Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Exercicio
| Unidade de Lotacdo:

Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Lotacdo

| Buscar || << Voltar || Cancelar |

@: Selecionar Servidor

SELECIONE ABAIXO O SERVIDOR (1)

SIAPE Nome Cargo Unidade de Exercicio Unidade de Lotacdo Unidi!de ':.Iue
Localizacdo
3134722 NOME DO ANALISTA DE TECNOLOGIA DA SUPERINTENDENCIA DE SUF‘ERINTENDENCIA DE . @
SERVIDOR INFORMACAD INFORMATICA (11.35) INFORMATICA (11.35)

Superintendéncia de Informatica
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Inscrever Aluno

e Continuando...

FIcHA DE INSCRICAO EM ATIVIDADE DE CAPACITACAQ

Dapos PeEssoAIS/FUNCIONAIS DO SERVIDOR

Nome: NOME DO SERVIDOR CPF: 000.000.000-00
Identidade: 000000 Sexo: Feminino Nascimento: 01,/01,/1982
ConTato
E-mail: desenv@si.ufrn.br Telefone: 5993-9999
Daoos Funcrownars
Siape: 2134722 Data de Admissdo: 03/07/2014 Admissao Original: 03/07/2014
Vinculo {Categoria): Técnico Administrativo Ambiente Organizacional: INFORMACAQD

Lotacdo: SUPERINTENDEMNCIA DE INFORMATICA
Cargo: ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Dapos DA TURMA
Nome: 3° SEMINARIO DE INTEGRACAD AQ SERVICO PUBLICO

Vagas para Servidores: 80
Vagas para Alunos Externos: 0

Periodo de Realizacdo: De 29/10/2013 a 31/10/2013
HorArio(s) pa Turma

Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
08:30 17:30 Terca, Quarta, Quinta Auditdrio da SEDIS

INFORMACOES IMPORTANTES A INSCRICAD
5 Justificativa do Servidor Para Inscrever-se na Atividade de Capacitacio #
Inscrito pelo DDRH

| Realizar Inscrigéo || << Voltar || Cancelar |

-
J’J « Inscricdo realizada com sucesso. O seu niimero de inscricdo para a turma 3° SEMINARIO DE INTEGRACAO AO SERVICO PUBLICO é: B4,

Superintendéncia de Informatica
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Consultar Inscritos

Esta operacao permite a consulta de inscricoes de servidores em turmas dos
Programas de Capacitagao ja cadastradas. Quando cadastrada pelo DDRH a
inscricdo do servidor € automaticamente autorizada. O DDRH pode cadastrar
servidores em turmas em qualquer situacao, mesmo encerradas. O numero de
vagas € apenas uma previsdo e nao deve limitar as inscricbes apos
ultrapassado.

Operacdes -> Inscrigdes -> Consultar Inscritos

[# Aluno Inscrito: !Ser\ridur = !

Nome: NOME DO SERVIDOR |

[ ] Tipo da Atividade de Capacitacdo: !--SELECIDNE-- T

|| Mome da Turma: [ |

& Local: [ |
|| Situacdo da Turma: '_j:?E_LE_C_ICWE--i_"_
"] Evento de Capacitacdo: | --SELECIONE-- r
|| Instrutor: [
[ Ano: |__|
I Ciéncias Bioldgicas I Ciéncias Hurnanas
——— |_.| Ciéncias Matematicas e Naturais |._| Ciéncias Médicas e da Salde
| ciéncias Socialmente Aplicdveis || Engenharias e Computacio

Ll Linguagens e Artes

Buscar :| Cancelar |
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Autorizar Inscricao

Esta funcionalidade permite ao usuario listar e autorizar as solicitacbes de

inscricoes pendentes de autorizacdo para eventos de capacitacao, ja

autorizados pela chefia da unidade do
o

LAY, Vaga para Cadastro de Reserva

@' Servidor com Reprovacdo em Turmas Anteriores

servidor requisitante.

Operacdes -> Inscricdes -> Autorizar Inscricdes

“41 Wisualizar Inscricdo '@ Conceder Vaga

SoLiciTACOES DE INSCRICOES EM TurMAS DE CApPAcITACAD

Filtrar por Atividades: TODAS

FGY EAD - EstiLos pE GESTAD E LIDERANCA
TotaL oe Vacas (3) | Vacas para CaoasTro o Reserva (15) |Vasas Disponivers (3) | I
Inscricoes Nao Autorizacas (0)

L

wscriTos (10) | Inscrictes Penoentes (10) | Inscricoes AuTorizanas (D) |

MNome (Siape) Atividades Desempenhadas Justificativa Ity [}lreq:;ao
Num. Data/Hora da Unidade
NOME DO SERVIDOR Recuperacao de material bibliografico  Conhecer aspectos basicos relacionados 1 10/06/2015 12:15 Sim B, @
(00000) & modalidades de gestdo e lideranca em
busca de um melhor desenvaolvimento
das atividades laborais

Autorizar Inscricao

Servidor
Siape
Lotagido

Cargo

: NOME DO SERVIDOR

: 00000 Vinculo (Categoria): Técnico Administrativo
: BIBLIOTECA CEMTRAL ZILA MAMEDE

: RESTAURADOR-AREA

Vaga Concedida: Pendentz ¥

Justificativa

Conceder Vaga || Cancelar
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Listar/Alterar Calend. de Levant. de Necessidades
de Capacitacao

Operacodes > Levantamento de Necessidades de Capacitacdo > Calendario

Atencado!
« N30 serd permitido o cadastro de um calendario com data de inicio retroativa ou gque entre em concomitdncia com outro calendario j& cadastrado.

s A4 alteracdo da data de vigéncia de um calendario podera causar inconsisténcia nos dados do levantamento de necessidades, principalmente se este
calendario ja estiver fechado ou ainda vigente.

INFORME 0 Novo PEriODO

Data Inicial: # | ,E|

Data Final: *:_ :E
CALENDARIO LNC GESTOR

Data Inicial Gestor: ir_._ E|

Data Final Gestor: # | E|

| Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatario.

+ : Alterar Calendario

CaLENDARIOS CADASTRADOS

Data de Cadastro Periodo de Vigéncia Periodo de Vigéncia para o Gestor Cadastrado Por
21/08/2013 21/08/2013 a 27/09/2013 RAQUEL ALVES SANTOS v
12/11/2014 12/11/2014 a 12/11/2014 ALIME BARBOSA XAVIER MUNIZ T
12/11/2014 17/11/2014 a 02/01/2015 ANGELICA ANDRADE FERREIRA DE MELO g
13/11/2014 13/11/2014 a 13/11/2014 AMNGELICA ANDRADE FERREIRA DE MELO Ty
15/12/2015 15/12/2015 a 30/06/2016 15/12/2015 a 30/06/2016 ALINE BARBOSA XAWIER MUNIZ v

Menu Capacitacdo
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Capacitacao - Declaracoes/Relatorios

e Abordando agora a aba Declaracées/Relatorios

CAPACITACAD

Operacoes Declaragoes/Relatdrios

B Relatdrio de Mudanca de Nivel

B Certificado de Participacdo em Cursos
[Hl Autorizar Emissdo de Certificados (9)
[ Certificado de Cursos
M certificado de Mddulos
[ Certificado de Instrutores
[H Consultar Certificados Emitidos

B Quadro Demonstrativo das Atividades Realizadas Por Periodo

B Relatdrios Quantitatives - Avaliacdo das Capacitacdes
[ Relatdrio Quantitative de Participacgdo em Atividades de Capacitacdo

[l Relatdrio Anual de Servidores Capacitados
ol PAmlotdemin dmu=l de frnsidadoe Ao S ome i =S

| »

& Declaracido de Participacido

[Fl Declaracdo de Participacdo
& Relatorios - Avaliacdo das Capacitacies

[H Relatdrio de Avaliacdo de Reacdo

[F Relatdrio de Avaliacdo de Impacto

Relatario Geral de Cursos de Capacitacao

Relatdrio de Participacdo em Atividades de Capacitacdo

M Relatdrio de Servidores Sem Participacdo em Atividades de

Capacitacao

Relatdrio Anual de Servidores Capacitados com uma Inscrigdo
E Turmas

[F] Mapa de Frequéncias

Relatdrio de Consolidacdo

Relatdrio de Inscritos

[H Relatdrio de Instrutores

[H Relatério de Participantes por Turma il

B Levantamento de Necessidades de Capacitacido
[H Consultar Formulario
[H Relatdrios
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Relatorio de Mudanca de Nivel

e Esta funcionalidade permite que o usuario emita um relatério de mudancas de
niveis de capacitacio dos servidores.

e Declaracdes/Relatorios -> Relatério de Mudanca de Nivel

SELECIONE OS FILTROS DE BUSCA

Més: # | -- SELECIONE -- ¥ |

Ano: -ir. |
[ | cClasse Funcional: ,-- SELECIONE -- '_.
= Mivel Anterior: .
[ Mivel Alcangado:

OpclES DE VISUALIZACAOD

® Apenas Consulta "' Formato de Impressio

T = 1T S
| Consultar || Cancelar |

e (Com a opcao Apenas Consulta, € mostrada a seguinte listagem:

LisTa pE Mupancas peE Mivers encoNTRADAS (6)

. Niwvel Nivel
SIAPE Nome Unidade Classe Cargo e S Data
SUPERINTENDEMCIA DE TECNICO DE TECNOLOGIA DA
00000 NOME DO SERVIDOR INFDRMJE.TICAI:MJSJ (b INFORMACAD 1 4 06/05/2015
00000 NOME DO SERVIDOR ESCOLA DE ML]SICA(II.BB]I (B] TECNICO DE LABORATORIO AREA 3 4 06/05/2015
PRO-REITORIA DE POS TECNICO EM ASSUNTOS
00000 NOME DO SERVIDOR GRADUACEG{II.ZS] E EDUCACIONALS 1 4 05/05/2015
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Relatorio de Mudanca de Nivel

e (Caso a opcgao de visualizacao (slide anterior) seja Formato de Impressao, o
seguinte relatorio € gerado:

UniversiDapE FEDERAL Do R10 GRANDE DO NORTE
S1sTEMA INTEGRADD DE GESTAD DE Recursos Humanos Si nfo

Menu Capacitacio Emmmioo em 30/09/2015 16:49

RELATORIO DE MupaNca DE MNIVEL

Més: Maio
Ano: 2015
SIAPE|Nome Unidade Classe|Cargo Nivel Nivel Dat
Anterior|Alcancado

SUPERINTEMDEMNCIA DE o TECNICO DE TECNOLOGIA 1 4|06/05/2015

INFORMATICA(11.35) |DA INFORMACAD
TECNICO DE

EIEIEIEIEI.NOME DO SERVIDOR ESCOLA DE MUSICA{11.39) D LABORATORIO AREA 3 4|06/05/2015

00000 NOME DO SERVIDOR

PRO-REITORIA DE POS E TECNICO EM ASSUNTOS 1 4|05/05/2015

SRR, M ME BICL RERVIDOE. GRADUACAD(11.23) EDUCACIONAIS

| ( Voltar SIGRH | Superintendéncia de Informatica - (84) 2215-3148 | Copyright © 2007-2015 - UFRN - hemelogacac.info.ufrn.br.geral Imprimir [E]|

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Autorizar Emissao de Certificados

e O servidor, apdés a realizacdo dos cursos, pode solicitar a emissdao de
certificado de sua participacio. Esta solicitacdo pode ser autorizada ou negada
pela DTD (Divisao de Treinamento e Desenvolvimento).

e Declaracées/Relatorios -> Certificado de Participacdo em Cursos -> Autorizar
Emissao de Certificados

-4 : Visualizar Inscricao @: Autorizar Emissdo de Certificado

LisTA DE CERTIFICADDS SOLICITADOS — 9 REGISTRO(S) ENcONTRADO(S)

Nome Curso CH Tipo Data da Solicitacdo
MOME DO SERVIDOR INTEGRACED AD SERVICO PUBLICO 20 Curso 15/06/2015 =Y @
MOME DO SERVIDOR Libras Basico 30 Curso 15/06/2015 S |

e Ao selecionar Autorizar Emissao de Certificado, a seguinte tela é exibida:

DADOS DO CERTIFICADO DE CAPACITAGCAD

Servidor: NOME DO SERVIDOR
Atividade de
Capacitacao:

Carga Horaria: 20 horas/aulas
Data de Inicio: 29/10/2013
Data de Término: 31/10/2013

Politicas de Atencdo & Satde do Servidor Etica no Servico Piblico Apresentacdo da CAENE Ferramentas do SIGRH - Sistema
de Gestdo de Recursos Humanos Lei 8112; Plano de Carreira - PCCTAE. Estagio Probatdrio Palestra convivendo com a
diversidade no ambiente de trabalho. Alivio das Tensdes no Trabalho Programa de Qualidade de Vida Programa de
Capacitacdo da UFREN & UFRNM por dentro: estrutura organizacional, PDI e Plano de Gestdo Etica no servico plblico.

INTEGRACAD AQ SERVICO PUBLICO

Conteddo Programatico:
- f\l_égar Emissio de Certificado '::.E.u-fur.i;':ar & Emitir E:ertlﬁcadn <= Voltar :T_-Canceia.r;f

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Certificado de Instrutores

e Declaracdes/Relatoérios -> Certificado de Participacdo em Cursos -> Certificado de

Instrutores
I Instrutor: L |
¥ Evento de capacitacdo: | CAPACITA ADMINISTRATIVO 2011 v]
|| Atividade de capacitacao: [-- SELECIONE -- T J'
[ Turma: |-- SELECIONE -- v

A —— ]
| Buscar || Cancelar__

La]: Emitir certificado

InsTRUTORES FNconTRADOS (14)

Turma
Preparatario para o Teste ANPAD IBJ

Treinamento Introdutério para Técnicos Administrativos

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Certificado de Instrutores

e Ao clicar em Emitir Certificado, € gerado um aquivo no formato PDF com o
certificado:

O INFORMATICA

Ministério da Educacao
Universidade Federal do Rio Grande do Norte
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL (DAP)
COORDENADORIA DE CAPACITAGAO E EDUCAGCAO PROFISSIONAL

Certificamos que NOME DO SERVIDOR  ministrou a(o) treinamento TREINAMENTO
INTRODUTORIO PARA TECNICO-ADMINISTRATIVOS, no periodo de 08/11/2011 a
10/11/2011, perfazendo a carga horaria de 30 horas.

BRUNO LEONARDO BEZERRA DA SILVA RAQUEL ALVES SANTOS
DIRETOR(A) DO(A) DDPICCEP DIRETOR(A) DO(A) DDP/PROGESP

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Quadro Demonstrativo das Atividades
Realizadas Por Periodo

e O quadro demonstrativo de atividades de capacitagcao contém as atividades
realizadas entre o periodo informado abaixo.

e Declaragdes/Relatérios -> Quadro Demonstrativo das Atividades Realizadas
Por Periodo

PErRiODO DE REALIZACAO DAS ATIVIDADES

Inicio: -l-I i Término: # | :El

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Quadro Demonstrativo das Atividades
Realizadas Por Periodo

o Universipape FeperaL oo Rro Granoe oo NorTe
UﬁN Srstera Intecnano o Gestio e Recunsos Hunaros Si nfﬂ

Menu Capacitacio Ewimioo e 2106/ 2016 11:47

Quapro DemonsTRATIVO DAS ATIVIDADES DE Capacrtacko Realrzapas Por PeEriopo

Data de Inicio: 01/01/201¢
Data de Termino:21/06/2016

CH: Carga Hordria: NV: Numero de Yagas: NI: Numero de Inscritos: NC: Numero de Concluintes.

Atividade: CAP - Inglés CH:h
Periodo de Reali a Horario/ L I
Turma erm‘ f} = Ei__. |za_:;.an NWVINI:NCj-- e “r:-"m_f i Instrutores
Inicio Termino Dias InicioiTerminoiLocal
CAP - Inglés Basico 2016.1 - 22 e . . Definide pelo Instituto INSTRUTOR DA
Z /2 /2 ; Qu : : : :
42 (10hS0 35 12h20) 18/06/2016 18/06/2016; 3 & 0Seg. Qua 50, A0 et OFERTANTE DO CURSO
CAP - Inglés Basico 2016.1 - 23 & Definide pelo Instituto INSTRUTOR DA
0B/ 2 0B/ 2 g . i b
42 (16h50 3= 18h30) B0 2016 06 2015 & 9 OReg, Wua S R OFERTANTE DO CURSO
CAP - Inglés Basico 2016.1 - 22 e o o S ; S Definide pelo Instituto INSTRUTOR DA
42 (18h as 15h30) 18006/ 2016 10/06/ 2016 2024 DSeqgifa A0 AR OFERTANTE DO CURSO
CAP - Inglés Basico 2016.1 - 33 e . Definide pele Instituto INSTRUTOR DA
; ) /06/2 /08/2 3 ; : 2:30 i3 _
52 (10h50 = 12h30) St der Gl 11 D¥enm O 1030 180 Soors. OFERTANTE DO CURSO
CAP - Inglés Basico 2016.1 - 323 e A A o 7 ; G Definide pele Instituto INSTRUTOR DA
52 (10hS0 s 12h30) Hina e de 206 a7 Qe QW . A5 e OFERTANTE DO CURSO
CAP - Inglés Basico 2016.1 - 32 e ; ; . Definide pelo Instituto INSTRUTOR DA
7 2 / / 2 : : -
52 [16H50 5= 18030) 18/06/2016118/06/20161 3{ 151 DTer, Qui 16:50; 18:30 g-"7" Rt AR
CAP - Inglés Basico 2016.1 - e e . s 3 Definido pelo Instituto INSTRUTOR DA
Sabado (7hS0 as 11h40) A8(06/20in Mros/aNE, 28 05 Wil I oo OFERTANTE DO CURSO
CAP - Inglés Basice 2016.1 - : : 2 Definide pele Instituto INSTRUTOR DA
b 5 B /2 /2 Fi : :
Sabade (7hS0 35 11h40) 1R/06/2016 18/06/2016; & 11 055k el A s OFERTANTE DO CURSO
CAP - Inglés Conversacdo 2016.1 , , . Definide pelo Instituto INSTRUTOR DA
3 7 e e 2 .. : : : -
- 33 e 58 (16h50 3= 18h30) T 20IG TG aie. & fve S 16:50; 18:30 45ora. OFERTANTE DO CURSO
CAP - Ingléz para Fins i :
Académicos 2016.1 - 23 e 43 18/06/2016i18/06/2016] 3 B 0iSeg, Qua 10:50F 12:30 Eei'rr;'d“ pclo: Instibato ngL?:IﬁI’E g’; T
{10hS0 &= 12h30) gora.
CAP - Inglés para Fins o : .
fcadémicos J016.1 - 28 & 43 18/06/2016:18/06/2016 3 7! 0iSeg, Qua sEenG ! gnim: o vedapolo Tneuin . | NS TRITVNOR, 2
A : / Agora. OFERTANTE DO CURSO
(16hS0 as 18h30)
CAP - Inglés para Fins I - "
feadémicos J016.1 - 28 & 58 18/06/2016i18/06/20161 3 10i OTer, Qui BSOS g Do e pElG Thekititn . | TNSTRLIDR DA
b : Agora. OFERTANTE DO CURSO
(10hS0 &= 1Zh30)




Relatorio Anual da Carga horaria Total dos
Eventos de Capacitacao Realizados

e Esta funcdo permite que o usuario emita um relatério contendo a carga
horaria total dos eventos de capacitacao realizados em um determinado
periodo de tempo.

e Relatdrios Quantitativos - Avaliacido das Capacitacdes -> Relatério Anual da
Carga horaria Total dos Eventos de Capacitacdo Realizados

Dapos pE Busca

Periodo de Realizacdo: #[16/09/2015 [[7F] até [p2/10/2015 [

|| Considera somente atividades a distancia

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Relatorio Anual da Carga horaria Total dos
Eventos de Capacitacao Realizados

" Unrversioape Feperal oo Rio Granoe oo NorTe
Um Ststema Intennaco ve Gestan e Recunsos Humanos Si nfo
Menu Capacitacio Ewmoo == 02/10/2015 11:04
ReLaronio Anual pa Carca worAria Torar pos Eventos pe Capacrtacio ReaLzapos

Periodo de Realizacdo: 16/0%/2015 a 02/10/2015

|Eve nto de Capacitacio Tipo CH | Qtd. Turmas CH Total/Evento
Atividades Motoras (criancas e adolescentes) ATIVIDADE FISICA SE i 9E
Caminhagua ATIVIDADE FiSICF\ SE 2| 192
Caminhdgua - Maiores de 50 anos |ATIVIDADE FISICA 60| 2| 120|
Corrida @ Caminhada ATIVIDADE FISICA 96 | 4 384
|CURSO DE APRIMORAMENTO EM FOTOGRAFIA AULAS PRATICAS o i o
Danca Contempordnea ATIVIDADE FISICA SE 2 192
Exercicies Terapéutices do Lian Geng ATIVIDADE FISICA SE i SE
|FELICIDADE E BEM ESTAR NO TRABALHO PALESTRA 4 i 4
FGWY EAD - Ectado, Governc e Administracdo Puiblica M[':_:Iulu o i o
FGW EAD - Estilos de Gestdo e Lideranca Médule o i o
FGYW EAD - Gestdc Ambiental @ Desenvolvimento Sustentavel |Mddule 0| £gi 0|
FGY EAD - Gestdo da Comunicacio Madulo 0| i o
|FGV EAD - Gestdo da Tecnolegia da Infermacdo. |Modulo o 1 o
FGYW EAD - Gestdc de Pessoas Médule 0 i o
FGYW EAD - Gestdo de Projetos iModulo o i o
|FGVW EAD - Gestdio e Avaliagdo de Politicas Publicas Médule o i o
FGY EAD - Gestdo Estratégica de Recursos Humanes Mddule o i o
FGVW EAD - Governanca Estratégica Médule o i o
FGVW EAD - Licitagbes e Contratos Administratives |Mddule 0| 1| 0|
FGYW EAD - Lideranca de Equipes Madulo 0| i o
|FGVW EAD - Politicas de Salde |Mddulo 0 1 o
FGYW EAD - Processe Administrativo Médule 0 i o
Futebol de Campo ATIVIDADE FISICA 56 i SE
|Futsal (Masculino} ATIVIDADE FiSI(_Iﬂl L 2 192
Ginastica com Egquipamentos ATIVIDADE ESPORTIVA 56 4 384
Ginastica Funcional [Interior) ATIVIDADE FiSICF\ o 1 o
Hidroginastica |ATIvIDACE Fisica 56 | 1] 96|
Hidroginastical Interior) ATIVIDADE FISICA L) 2 192
|Kung Fu e Box Chinés ATIVIDADE FISICA 56 4 384
Lian Gong e Relaxamento ATIVIDADE FISICA =15 2 192
MESTRADOC PROFISSIONAL - UFPB CURSO 360 kD 360
|Musculacio ATIVIDADE FiSICA £ 2 152
Musculagao Interior ATIVIDADE FISICA o 2 o
Matacao ATIVIDADE FiSICPl 56 i 56
Polo Aquatico |ATIVIDAGE Fisica 56 | 1] 96|
Voleibol (Misto} ATIVIDADE FISICA £ 1] 56
Yoga ATIVIDADE ESPORTIVA 56 2 152
| 3 2056 55 3652

Superintendéncia de Informatica

Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Declaracao de Participacao

e Declaracoes/Relatorios -> Declaracao de Participacido -> Declaracio de
Participacao

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

Alune: & Servidor Contratado/Terceirizade ') Estagiaric/Bolsista

Servidor: [ )

Unidade de Exercicio: [

Caonsiderar Unidades Vinculadas 3 Unidade de Exercicio
@ Unidade de Lotagdo: ISUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Lotacdo

_._BLFSCEF << ‘u’ultar Cam:e.lélr:
'@: Selecionar Servidor

SELECIONE ABAIXO O sERVIDOR [30)

SIAPE Nome Cargo Unidade de Exercicio Unidade de Lotacdo Limda_de d_e
Localizacao
TECNICO DE TECNOLOGIA DA SUPERINTENDENCIA DE SUPERINTENDENCIA DE
ODOL WCmE DD SERUIDE INFORMACAD INFORMATICA (11.35) INFORMATICA [11.35) @
TECNICO DE TECNOLOGIA DA SUFERINTENDENCIA DE SUPERINTENDENCIA DE .
SEICHRL. e 8= BIEY. SER VL INFORMACAO INFORMATICA (11.35) INFORMATICA (11.35) @
SO M 0 BETieR TECNICO DE TECNOLOGIA DA SUPERINTENDENCIA DE SUPERINTENDENCIA DE o)

INFORMACAD

w1 Visualizar Turma

INFORMATICA (11.35)

i5#: Selecionar Turma

TurmMas EncoNTRADAS [3)

INFORMATICA (11.35)

MNome Situacao Inicio Termino

30 SEMINARIO DE INTEGRACAO AD SERVICO PUBLICO Turma encerrada 29/10/2013 21/10/2012 4 &
EAD - Construinde Caminhos na Contabilidade Publica Turma encerrada 18/08/2014 19/09/2014 T
EAD - Etica no Servico Pdblico Turma encerrada 20/05/2014 15/06/2014 ]

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



EMITIDO EM 0211 V2015 11:40

DECLARACAOQ

Declaramos que NOME DO SERVIDOR participou do Curso/Module INTEGRACAO
ADSERVICO PUBUGCI no periodo de 29/10/2013 niihfﬂﬂl}, pu'famiduam'gahwwdcmhm

Naal/RN, 02 de Outubro de 2015,

BRUNO LEONARDD BEZERRA DA SILVA
Coordenador(a) da Coordenadonia de Capacitagdo ¢ Educagio Profissional

Tampus Universitania B55-101 - Lagoa Nova - Haialiti - CEP 58075-800 - G124 355 71000153
Tolobona(s): (84) 3215-3280 1 {84} E=mails}: b

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Relatorio de Avaliacao de Reacao

e Esta funcionalidade permite que o usuario emita um relatério contendo o
quantitativo das respostas cadastradas no formulario de avaliagcédo de
capacitacao da Instituicao.

e Declaracées/Relatorios -> Relatérios - Avaliacao das Capacitacdes ->
Relatério de Avaliagcao de Reacao

Dapos DE Busca

[ servidor Farticipante: |

|:| Instrutor: |
[[] Ewvento de Capacitacdo: SELECIONE - [

[] Meme da Turma:

[[] Periodo de Realizagio da Turma: i atéi .E|

D Ano:

[ 1tem de Avaliacdo:

- SELECIONE - B

|
|
-
7] Atividade de Capacitacdo: | -- SELECIONE - [+]
|
|
I —)
L

OpPCcOES DE VISUALIZACAD

@ Apenas Consulta ) Formate de Impressdo

Buscar || Cancelar |

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Relatorio Anual de Servidores Capacitados
com uma Inscricao

e Esta funcionalidade permite que o usuario emita um relatério contendo a
listagem de servidores da Instituicdo que possuem matricula no SIAPE e
participaram de atividades de capacitacao.

e Declaracdes/Relatorios -> Relatérios - Avaliacdo das Capacitacdes ->
Relatério Anual de Servidores Capacitados com uma Inscricao

- o0 iy ALY D) e

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ‘ -
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS SI nfo

Menu Capacitacio EMITIDO EM 02/10/2015 14:28

RELATORIO ANUAL DE SERVIDORES CAPACITADOS COM UMA INSCRICAD

Ano: 2015

Siape |Nome Unidade de Exercicio Unidade de Lotacao

00000 NOME DO SERVIDOR (00000) DEPARTAMENTO DE FARMACIA (15.13) DEPARTAMENTO DE FARMACIA (15.13)

00000 NOME DO SERVIDOR (00000) AUDITORIA INTERMA (11.32.01) AUDITORIA INTERNA (11.32.01)

00000 NOME DO SERVIDOR (00000) SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
DEFPARTAMENTD DE CIENCIA DA INFORMACAD |DEPARTAMENTO DE CIENCIA DA INFORMACAD

00000  NOME DO SERVIDOR (00000) CA A
(16.13) {16.13)

Q0000 NOME DO SERVIDOR (00000) INSTITUTO DO CEREBRO (10.89) INSTITUTO DO CEREBRO (10.89)
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES

00000 NOME DO SERVIDOR (00000) (21.00) (21.00)

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Relatorio de Consolidacao de Turmas

e Tem como finalidade buscar as turmas encerradas a fim de gerar relatoério de
consolidacao destas turmas.
e Declaracées/Relatorios -> Turmas -> Relatorio de Consolidacao

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

[T Aluno Inscrito: | Servidor _B
Nome: |
Tipo da Atividade de Capacitacdo: '_CDNESRESSO EI
[7] Nome da Turma: [ ]
[ Local: | 1
[] situacdo do Aluno: | --SELECIONE-- =]
[7] Evente de Capacitagdo: !-—_—E:ELE_(;IDNE—— E]
|:| Instrutor: L |
[ Ano: |:
[ cigncias Bioldgicas [T cigncias Humanas
[T cigncias Matematicas e Naturais [ Ciéncias Médicas e da Sadde
Habilidades:
[T cigncias Socialmente Aplicaveis ) Engenharias & Computagac
E Linguagens e Artes
| Buscar Il Canc:elI.;-i
~4: Visualizar Turma .: Relatério de Consolidacdio de Turma
Nome Situacao Inicio Término
7° CONGRESSO DE GESTAO PUBLICA - CONGESP Turma encerrada 15/08/2013 16/08/2013 4

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Relatorio de Consolidacao de Turmas

Menu Capacitagdo

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

EMITIDO EM 02/10/2015 14:44

‘sinfo

RELATORIO DE CONSOLIDACAO DE TURMA

Dados da Turma

Nome: 7° CONGRESSO DE GESTAO PUBLICA - CONGESP

Vagas: 15
Inscritos: 14

Periodo de Realizacao: 15/08/2013 a 16/08/2013

Horario(s) da Turma:

Hora de Hora de Dias da - I
Inicio Término Semana e
+ ESCOLA DE GOVERNC DO RN - CENTROC
08:00 12:00 Quinta, Sexta ADMINISTRATIVO
. ESCOLA DE GOVERNC DOQ RN - CENTRO
14:00 15:00 Quinta, Sexta ADMINISTRATIVO
Avaliacdo da Turma
Grafico de Notas
A
2.

g
=
2 1
@
=
G

7.5

100
Mota
B Cuantidade

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Relatorio de Consolidacao de Turmas

Grafico de Frequéncias

Quanidade
oy

~J
wn

0.0

Grafico de Situagbes

©
B
=
|
o
)
O

7.5

100.0
Frequéncias
B Cuantidade

Aprovado
Situacdo
B Cuantidade

Nome

| Nota | Freq.(%) [Situacio
NOME DO ALUNO 100 100.0 Aprovado
NOME DO ALUNO 100 | 100.0 | aprovada
NOME DO ALUNO 100 | 100.0 |aprovada
NOME DO ALUNO 100 100.0 :Apruvadu

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



e Declaragdes/Relatorios -> Turmas -> Relatério de Inscritos

BuscA DE INSCRITOS

Servidor: | |

Cargo: | -- sELECIONE -
Unidade de Lotago: | |

Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Lotagdo

Unidade de Exercicio: | |

Considerar Unidades Vinculadas 3 Unidade de Exercicio

Periodo de inscrigio: | M al =

Ordem de Inscricdo de | | ate | |

Frequéndia de [ late[ e

Turma: | -- SELECIONE --

Situacdo Inscrigio: | -- SELECIONE --

Evento de Capacitacio: | -- SELECIONE --
Autorizacio da diretoria: | -- SELECIONE --

Vaga concedida pela CCEP: | -- SELECIONE --

Categoria: | -- SELECIONE --

Classe Funcional: | -- SELECIONE --

Mivel de Designacdo:
Designacdo: | -- SELECIONE --

Pendentes de Autorizacdo da Chefia

T < Y

Exibir Grafico no Relatdrio

0OpPcOES DE VISUALIZACAO

) apenas Consulta @ Formato Relatéric ) Formato de Planilha

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte




Relatorio de Inscritos

Menu Capacitagio

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NMORTE
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE RECURSOS HUMANOS

EMITIDO EM 02/10/2015 15:06

ssinfo

Nivel de Designacao:

RELATORIO DE INSCRITOS EM TURMAS DE CAPACITACAD

Pendentes de Autorizacdo de Chefia: Nao

Servidor Data da N° de |Unidade de C - Autorizacao da Vaga s = G A
(SIAPE) Inscricdao | Inscr. |Exercicio argne urma Diretoria Concedida |~' 1a%a0|Frequenca
NOME DO PROFESSOR DO Circuito Qualidade
SERVIDOR 1?;03223;3 1338 (DIH;P‘-{E)B MAGISTERIO de Vvida NORDESTAD Pendente Pendente |Pendente
{00000) s z SUPERIOR. (705001) |- 2013
NOME DO PROFESSOR DO Circuito Qualidade

14/08/2013 ; i
SERVIDOR e 1528 |GAB (11.32) MAGISTERIO de Wida NORDESTAQ Fendente Fendente |Pendente
(00000) e SUPERIOR. (705001) |- 2013

Total de Inscricoes: 2

( Voltar SIGRH | Superintendé&ncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright © 2007-2015 - UFRN - homoloegacao.info.ufrn.br.geral Imprimirl_létl




Relatorio de Instrutores

e Declaragdes/Relatorios -> Turmas -> Relatério de Instrutores

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

[ servidor: | !
[C] cpr: | |

Evento de
] )
Capacitagao:

| -- SELECIONE -- [+]

Edital de

O Capacitagdo:
Unidade de

B Lotagdo: |

Data de l—,
B Cadastro: —

OPCAD DE VISUALIZACAOD DO RESULTADO

| -- SELECIONE -- [

@ Apenas Consulta ©) Formato para Impressdo ©) Formato de Planilha

| Buscar | I- Cancelar |

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Novo LNC

LEVANTAMENTO DE
. NECESSIDADE DE
h CAPACITAGAO

Bem-vindo(a)!

O LNC foi desenvolvido para conhecer melhor as
suas necessidades de capacitacdo, bem como
auxiliar na construcdo do Plano de Capacitacdo da
sua Unidade. Vocé realizara um percurso com trés
fases que requer um processo de reflexdo sobre
sug atuacdo na UFRN.

Univesidade Federal do Rio Grande do Norte




£ VOLTAR ACQ PORTAL DO SERVIDOR

LEVANTAMENTO DE
. NECESSIDADE DE
CAPACITAGCAO

<

1. Conhecimentos e habilidades (s nformsses serso shvas automaticaments)

Escolha e avalie somente os itens relacionados a sua atuacdo na UFRN. Cligue na estrela para

indicar a importancia e na barra para indicar o dominio.

Administrar finangas plblicas

ik W | aEED x

Utilizar o SIPAC — Requisicao de materiais e
sanvicos
i Ak | aEED
Gerir projetos académicos com o uso da
farramenta SIGAA

R Ak  aEED

Realizar auditaria intema na unidade

RN | S x

Utilizar o SIPAC — Reguisicdo de passagens &
didrias

& A A | anEm

Gerir a5 unidades académicas com o uso da
ferramenta SIGAA

i 4 & & AN [ | ]

Gerir relatdrios orgamentarios & financeiros
do SIAFI gerendal

ik | aEED

Utilizar o SIPAC — Mddulo Protocolo (Enviar
e receber processos) )

ThAY | aEED o

Utilizar a5 ferramentas do SIGRH

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



NECESSIDADE DE

< VOLTAR AQ PORTAL DO SERVIDOR . LEVANTAMENTO DE
CAPACITACAQ

2. Atitudes (s informsstes serso saivas automaticaments)

E necessdrio avaliar todos os itens.

Ter inidativa Ter senso critico em relagdo a0s praprios Ter capactdade de inovar e ser aiativo nos
2ITos e acertos processos de trabalho
W & b4 oW W Bil=i == » R fHE= »x

Buscar trabalhar de forma integrada com
< outros setores

iR w | aEED x

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



3. Sugestdes de capacitagao (s infomacies sero sshas amomsticamene)

[Aﬁvid_ada dmma[itaﬁu] Educac3o formal  Atividades para a equipe

2017.

Viocé podera selecionar as atividades existentes na tabela abaixo e/ou sugerir uma nova atividade.

Sugerir atividade(s) -

!Bﬂca:raﬁﬁiadﬁ deszjadas..,

Todos Gerencial Tecnico-Organizacional Interpessoal Cistemas Informatica Linguas DocEncia

Gerencial

* Fundamentos da Psicologia Aplicados 3 GestSo

*  Gestio das Unidades Académico-administratives da UFRN
»  Gestio d= Ambientes Organizacionais

* GEstio de Hibliotecss Universitsrias

s+ Gastis de Projetos

* Gestio de Sistemas de Salde

»  Gestio por competencia

*  Desemeodvimento de lideranca

»  [Estrutura , gestio e desenvolimeants universitanio
» Gestio estratsgica de pessoas = planos de cameira

Atividades sugerida(s)

Atividads

Medisglo nas relagies da Trabalho

Conhacenda = Aprendends 3 Lidar com a Pessos com Deficiindia
Curss de Lingus: Espanhal

Prezi I - Nivel Bisico

pra—————

Categoria Sugeridoem  Tumo  Més Modalidade

Interpessoal LNC —  Mago  Adstinca
Interpessoal LNC —~ o  Adstinda [
Linguas InC loie Feversio Presencal [
Informatica LG — b Adstinda [
Tmﬁ-gamnml LNC —  Mamge A thtinesa i

cia de Informatica



Relatorio Lacuna de Competéncias

Menu Capacitacdo

Universipapke FEpeEraL oo Rio GrawpE po NorteE
SisTeMa INTEGRADD DE GESTAD DE REcursos Humanos

Emrrioo em 21/06/2016 17:23

’sinfo

Etapa:

Calendario:

Analise das Competéncias:
Categoria:

Conhecimentos e Habilidades:

RELATORIO DE LACUNAS DE COMPETEMCIAS

Conhecimentos/Habilidades
15/12/2015 a 30/06/2016 - 15/12/2015 a 30/06/2016 (GESTOR)

Diferenca entre a meédia da importéncia & do dominio {ordem decrescente)

Docente
Selecionados

DIFERENCA ENTRE A MEDIA DA IMPORTANCIA E DO DOMINIO

Conhecimentos/Habilidades Media Importancia Media Dominio Lacurﬂla d_e Total de
Competéncia|Respondentes
Libras 4,0 0,0 4,0 1
Performance Arte 4,0| 0,0 4,0 1
Arte Contemporénea 4,0| 0,0 4,0 1
Habilidade de INOVAR 4,0 0,0 4,0 1
Mao se aplica 4,0 0,0 4.0 1
Trabalhar em comissdes com poder deliberativo (legislagdo e argdos a 4,0 1,0 3,0 1l
consultar)
Como Utilizar o SIPAC para aquisicdo de material para pesquisa 4,0| 1,0 3,0 1
Conhecer as teorias e bases filosoficas da educacdo para aplicar na
E ; T 4,0 1,0 3,0 1
elaboracdo de projeto pedagogicos dos cursos
Conhecer e aplicar conhecimentos sobre curriculo de cursos para melhorar a
i : i 4,0 1,0 3,0 1
gualidade dos curriculos existentes
Conhecer, ter dominio e aplicar conhecimentos especificos para simulacio
e 5 A 4.0 1,0 3,0 1
em praticas de sadde (Laboratorio) _
Ter capacidade de avaliar simultaneamente diversos alunos em aulas
B ! : . k 4,0 1,0 3,0 1
praticas em ambientes reais (servicos de saude) _
Leitura & compreensdo de lingua estrangeira, principalmente inglés, para
o ] - ESITE 4.0 2,0 2,0 1
estudo e elaboracdo de artigos cientificos _
Utilizacdo da estatistica como ferramenta de apoio a analise de dados de rmatica
. ; 4,0 2,0 2,0 1
pesquisas aplicados a TCC e outros trabalhos _ o Norte
4,0| 2,0 2,0 1

Gerenciar projetos



@ ORACULO

https://oraculo.ufrn.br
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