MODULO

FREQUENCIA

Ponto Eletronico
Visao Geral

O siINFO



Perfis de Acesso

« Servidor
- Registra sua frequéncia diaria, solicita recesso e
afastamentos.
« Chefe da Unidade, Vice Chefe e Controlador de
Ponto
o Controlam o registro dos servidores de sua unidade
cadastrando ocorréncias e autorizando afastamentos
solicitados.
« Gestor do RH
- Realiza a parametrizacao do comportamento do
sistema e acompanha as unidades que
homologaram ou nao os registro de seus servidores.

Superintendéncia de Informatica
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SJUNI—'-

. Configurar parametros.
. Configurar ocorréncias.

Definir Unidades que registram ponto
eletronico.
Definir faixas de IP permitidas.
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Parametros de Operacao/Configuracao

FREQUENCIA > CONSULTAR/ ALTERAR PARAMETROS DE OPERACAD/ CONFIGURACAD

-4 1 Visualizar Detalhes . .: Alterar

LISTAGEM DOS PARAMETROS DE OPERACAD f CONFIGURACAD

Nome Valor

BLOQUEAR_HOMOLOGACAO Néo 4 B
BLOQUEAR_REGISTRO_AUSENCIA_CONCOMITANTE_PONTO_REGISTRADO Nio 4 ke
CALCULO_AUTOMATICO_BANCO_HORAS i o kR
CARGA_HORARIA_MAXIMA_INTERVALC_REFEICOES_NAO_OBRIGATORIC 07:00 =
DESCONTO_AUTOMATICC_HORARIO_ALMOCO Sim % K
DISPENSA_CALENDARIO_HOMOLOGACAQ Nio =
DISPENSA_OBRIGATORIEDADE _BIOMETRIA MNEo =
FATOR_CONTABILIZACAO_HORAS_DIA_ MNAO_UTIL 1 % ke
FREQUENCIA_CHECAGEM_ESTACAO_ONLINE 1 A B
HORA_MINUTC_IMICIO_INTERVALO_ALMOCO 11:00 4
HORA_MINUTO_TERMINO_HORARIO_ALMOCO 14:00 %
INTERVALO_MAXIMO_ALMOCO 2 = k7
INTERVALC_MINIMO_ALMOCO 1 %4 K
LIMITE_HORAS_ANUAL a0 4 bgr
LIMITE_HORAS_DIARIO 2 =
LIMITE_HORAS_MEMSAL 30 %4 ke
MINUTOS_EXCEDENTES_MAXIMO_PARA_DISPENSA_AUTORIZACAO &0 & kP
MINUTOS_TOLERANCIA_ABONO_ATRASO 1] 4 kgt
PERIODO_MAXIMO_PONTC_DIA_ANTERIOR 13 _ S
PONTO_BIOMETRICO_IMPLANTADO Sim 4, kEr
REDIRECIONAR_REGISTRO_PONTO_AO_LOGAR MNEo %4 K

select s.id_servidor from rh.servidor s inner join rh.designacao d on s.id_servidor =
d.id_servidor and d.inicio < now() and (d.fim = now() or d.fim is null) inner join

SERVIDORES_DISPENSADOS_FREQUENCIA rh.categoria c on c.id_categoria = s.id_categoria inner join funcional.nivel_designacae -4 L

nivel on nivel.id_nivel_designacao = d.id_nivel_designacao where (nivel.sigla in ('CD-
01','CD-02",'CD-03") OR s.data_desligamento <= null)

SELECT s.id_servidor FROM rh.servidor s INNER JOIN rh_tipos.tipo_jornada_trabalho

jornada OM s.regime_trabalho = jornada.id_tipo_jornada_trabalho WHERE ) 3
s.data_desligamento IS MULL AND jornada.quantidade_horas = 40 OR it
s.carga_horaria_flexionada = true

SERVIDORES_SEM_INTERVALO

Superintendéncia de Informatica
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Parametros de Operacao/Configuracao

e Permite que o setor de Administracao de Pessoal (junto
com o0 setor de TI) cadastre determinadas
caracteristicas para o ponto eletronico da instituicao.

o Exemplos:
m Horario padrao de almoco
m Quantidade de horas minima e maxima para
almoco
Limite de horas excedentes
m Abono de tolerancia de atraso
Utilizacao de biometria

Superintendéncia de Informatica
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Ocorréencias

Ocorréncias SIAPE

o (Cadastro de ocorréncias SIAPE:
o pela carga da leitura da fita-espelho dos servidores
o Ou carregando o arquivo de ocorréncias
o (ambas as operagdoes em Admin. de Pessoal > Administracdo >
Arquivo Espelho SIAPE)

o Caso necessario, podem ser manipuladas em:
m  Admin. de Pessoal > Administracao > Cadastros > Ocorréncia
m  Admin. de Pessoal > Administracao > Alteracao > Ocorréncia
m Admin. de Pessoal > Administracdo > Cadastros > Grupo de
Ocorréncia

o« OBS: Utilizadas em outras operacoes do sistema.
AlteracOoes de configuracao podem afetar outras
funcionalidades.

Superintendéncia de Informatica
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Ocorréencias

Ocorréncias nao-SIAPE

o O cadastro de ocorréncias nao-SIAPE permite que o
gestor de Frequéncia cadastre ocorréncias que serao
utilizadas nas auséncias do servidor e homologacao do
ponto.

« Para o ponto, as ocorréncias (SIAPE ou nao) poderao

ser aplicadas:

o Registro de auséncias (faltas, afastamentos, etc).
o No abono de auséncias (licencas médicas, etc).
o Débito de saldo de horas acumuladas.

« As ocorréncias poderao ser registradas considerando o
dia inteiro ou parcialmente (informando o numero de
horas)

Superintendéncia de Informatica
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corréencias Nao-SIAPE

DADOS DA OCORRENCIA

Codigo: |

Descrigdo da Ocorréncia: w;ﬁTI{AEOJUST_IIEI_CADD
Duracdo (dias):

Classificagdo: % | Frequencia v |

M&o permitir langamentos pelas unidades

Autorizacdo de Viagem: Para o caso de afastamentos que possuem uma requisigdo eletronica no siskema mas que

ndo geram portaria para publicacdo em boletim de servicos.

Forma de Lancamento:

®* Freqiéncia: Auséncia lancada pela chefia no ato da homologacdo da fregiiéncia.

Informativo: O langamento é feito somente pela Administracdo de Pessoal. Neste caso, é exibido um detalhamento
para orientacdo dos usudrios/solicitantes, conforme informado em "Procedimentos”.

! Solicitacdo Eletronica: Para o caso de afastamentos que possuem uma requisicdo eletrénica no sistema.

Situacdo em que se Aplica: Servidor Precisou atrasar por motivo justificavel

Ativa: Sim '® Nao

DeFINICAD fAPLICACOES DA OCORRENCIA

| Capacitacdo Il Sabética
L Prémio ! Prémio Gozo
| Faltas [ Ferias
| suspensdo [ cessin
Ll Remunerado ! Provimento
I Tempo Especial ) Quinguénio
CONFIGURACOES PoNTO ELETRONICO
Comportamento: #| Débito Compensavel ¥ |

Validar/Especificar Horas: * [® gim ) N3o

| Cadastrar |

—>

| Cancelar |

I Conta para o Célculo da Progresséo
I Qcorréncia de Progresséo

I Desconta Aposentadoria

I sem Anus

¥ concomitancia

I Cancela Escalas Concomitantes

CONFIGURACOES PoNTo ELETRGNICO

Comportamento: % | Abono e horas bl

) . Abono de horas
Validar/Especificar Horas: [ ~radito de horas

Débito com compensacdo até o més subsequente
Débito com periodo de compensagdo a definir
Débito NAO compensavel

Superintendéncia de Informatica
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Cadastrar Ocorréncias Nao SIAPE

Propriedades de interesse:

« Abono de Horas:

o Indica que esta € uma ocorréncia de crédito de horas até o limite
da carga horaria do dia para o servidor. A duracao deste tipo de
ocorréncia & contabilizada apenas em dias em que o servidor
estaria efetivamente trabalhando.

o Crédito de Horas:

o Indica que esta € uma ocorréncia de crédito de horas. Caso a
ocorréncia ultrapasse a carga horaria minima do dia para o
servidor, o excedente é considerado saldo de horas autorizado.
Ao contrario do comportamento de "Abono de Horas", a duracao
deste tipo de ocorréncia é contabilizada sempre.

Superintendéncia de Informatica
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Cadastrar Ocorréncias Nao SIAPE

Propriedades de interesse:

o Débito Compensavel:

o Indica que esta € uma ocorréncia de débito e podera ser

compensada pelo servidor.
o Débito Nao Compensavel:

o Indica que esta é uma ocorréncia de débito e NAO poderd
ser compensada pelo servidor. Este € o comportamento
padrao assumido pela ocorréncia caso  nenhum
comportamento tenha sido informado.

Superintendéncia de Informatica
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CADASTRAR UNIDADE DE PoONTO ELETRONICO

Unidade: % DSI - DIRETORIA DE SISTEMAS DE INFORMACAO (11.03.06) |

Considerar todas as unidades subordinadas como unidades de ponto eletranico.

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Superintendéncia de Informatica
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Cadastrar Faixas de IP por Unidade

ADMINISTRACAD DE PESSoAL > LisTar/ALTERAR FAIxas pE IP para UNIDADES DE REGISTRO DE PoNTo ELETROMICO

Busca as faixas de endereco IP & partir das quais os servidores dispensados de registro biometrico poderdo acessar o SIGRH para registrar o ponto pelo
navegador WEB. As faixas de IP ficam associadas & uma unidade de operacdo, para gue seja identificado & partir de qual unidade o registro foi realizado.

¥ Unidade de Operacdo: DGI/CGRH - COORDENAGAO-GERAL DE RECURSOS HUMANOS (11.03.05.0]

| | Faixa de Endereco (IP):

| Buscar || Cancelar |

v Alterar -;'-ﬁ': Remover ~4: Visualizar Detalhes

LisTAGEM DE FAIXAS DE IP para UNIDADES DE REGISTRO DE PonTo ELETRENICO

Unidade de Operacao Faixa de Enderego (IP) Data de Cadastro Data de Alteracdo
DGI/CGRH - CDORDENACEO-GERAL DE

i L 5 B
RECURSOS HUMANOS 10.0.0.0 01/04/2015 01/04/2015 S Ei 5
DGI/CGRH - CDURDENP.CJE.D-GERAL DE . ]
RECURSOS HUMANOS 10.110.0.0 05/06/2015 05/06/2015 o -?j =y
DGI/CGRH - CDORDENHCE\O-GERAL DE ! 1, B )
RECURSOS HUMANOS 127.0.0.1 08/06/2015 08/06/2015 g gj' 'S
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Configuracoes para o
Registro Biomeétrico

O sinNFo



FREQUENCIA > CaADASTRAR LEITOR BIoMmeTrrIcO PaRa PoNTO ELETRONICO

+ O Endereco fisico a ser armazenado sera o mac-address no formato (AA-A8-AA-AA-AA-A4),
+ O Endereco de rede a ser armazenado sera o IP no formato padrdo IPV-4 (000.000.000.000).
+ MNao serd permitido que dois leitores possuam o mesmo endereco fisico (mac-address) de rede.

CADASTRAR LEITOR BIOMETRICO PARA PONTO ELETRONICO

Endereco Fisico {mac-address): *| |

Endereco de Rede (IP): *| | | | | | | |

Unidade de Operacdo: *|

Obhservacies:

% Campos de preenchimento obrigatério.

Superintendéncia de Informatica
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Registrar Leitor Biométrico

e Este caso de uso permite cadastrar no sistema,
maquinas que funcionarao como local de leitura
biométrica para o ponto eletronico. Mecanismo criado
para trazer seguranca, e evitar que qualquer
computador com leitor biométrico possa acessar os
dados e para restringir a quantidade de servidores por
maquina, desta forma associa-se uma unidade de
operacao, para que assim apenas 0s servidores desta
unidade especifica sejam carregados para registro de
ponto.
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Registro de Servidores Dispensados de Biometria

FrREQuUENCIA > Di1sPENsA DE REGISTRO DE PONTD POR BIOMETRIA

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

Servidor:

Unidade de Exercicio: |

Considerar Unidades Subordinadas & Unidade de Exercicio

| Unidade de Lotacdo:

| Considerar Unidades Subordinadas 3 Unidade de Lotacdo

Servidores Dispensados ’TODDS ‘r
f:.f:-unsﬁi’.car_:f:.t-ancéiar |

+ 1 Dispensado £ : Nao Dispensado &: Registrar Dispensa ...: Alterar -‘Ej: Remover “41 Wisualizar Detalhes

Servinores Encontrapos (6324)

Servidor Unidade de Exercicio Dispensado

NOME DO SERVIDOR 1 (0000000) DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTEGRADA * &.
NOME DO SERVIDOR 2 (0000000) HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES = &
NOME DO SERVIDOR 3 (0000000) DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA 3 &

Superintendéncia de Informatica
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Registro de Servidores Dispensados de Biometria

e EXxistem pessoas que trabalham no dia a dia com
produtos quimicos, produtos de limpeza, ou até
mesmo devido a alguma deficiéncia fisica, € nao
apresentam impressoes digitais legiveis, desta
forma se fez necessario um cadastro de
servidores que estao dispensados de registrar
ponto atraves de leitura biométrica.

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Painel de Controle das Estacoes

ADMINISTRACAO DE PESSOAL > PAINEL DE CONTROLE DAS ESTACOES

FILTROS DE BUSCA

D Unidade: |

D Status:

Todos [ZI

+z Visualizar Batidas

Leitor Enderago de Rede Endereco Mac

[

S

i0

i2

15

ig

11

i8

17

15

10.210.240.189

10.210.240.190

10.210.240.61

10.210.240.63

10.0.0.100

10.82.150.120

10.1.153.202

10.1.15246

10.194.32.108

10.194.33.194

10,194.34.162

10.194,35.192

10.194.37.189

10.3.129.57

10.2.129.79

10.210.596.248

10.210.96.251

10.210.96.55

10.210.96.61

00-40-
A7-1C-90-DE

00-1F-DO-E2-39-16

eyl Detalhes dos Registros de Entrada/Saida

FA-00

HOSPED
(22.00}

HOSPED
(22.00}

HOSPED
22,00

MAguinas CADASTRADAS
Unidade de Versdo do

Inicializacdo Sincronizacdo

= Implanta

= Implanta

Implanta

oo-22
ca-co

Entradas da Manhd: 2

00-4
A7-1C-
9C-§
55-C6-C
00-1F-DO-
00-4
A7-1C-
08-00-27-

00-4
AF-1C-B

Saidas da Manha:
Entradas da Tarde:
Saidas da Tarde:
Entradas da Noite:

Saidas da Noite: 0
Total de Registros de Entrada: 2
Total de Registros de Saida: 0

Fecher |

Observacies

c3o na HOSPED.

cdo na HOSPED

cdo do Totem para @ po..
eserva da HOSPED

do no HUAB

do no HUAB.

a PROGESP para monito...
a PROGESP para monita..

3o do segundo totem d..

98-4B-E1-E8-16-BE

98-4B-E1-E8-16-CE
00-40-
AF-1C-F53-24
00-40-
A7-1C-A1-CA
00-40-
AF-1C-AD-18
00-40-
AF-1C-A9-53
00-40-
A7-1C-B2-9D

HUOL
(21.00)
HUOL
(21.00}
HUOL
(21.00}
HUOL
(21.00}
MEIC
(20.00)
MEIC
(20.00)
MEIC
(z0.00}
MEIC
(20.00}

20140713

20120914

20140715

20120914

20120914

20120914

= Implantagdo no HUOL,

14/01/2015 2015-01-16
11:05:44  11:33:27.0

- TESTE

05/01/2015
15:53:39 - Cadastro

realizado para a impl... E

= Maquina backup 1 da MEIC

Implantacdo do registro de pon.., EI

= Maguina backup 2 da MEIC

Implantacdo do Totem para o po..

s
Visualizar Batidas |

Superintendéncia de Informatica
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Exibe os dados e os status de funcionamento dos leitores
biométricos cadastrados.

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Demais Configuracoes

Gestor de RH

O sinFo



Gestor de Ponto

FREQUENCIA > CADASTRAR GESTOR DE PONTO

CADASTRAR GESTOR DE PONTO

Usudrio: # |
Unidade: *

| Cadastrar || Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatorio.

FrEQUENCIA > Listar/ALTERAR GESTORES DE PONTOD

BuscA POR GESTORES DE PONTO

[+ Mome:
|| Unidade:
Considerar Unidades Vinculadas

| Buscar || Cancelar |

ot Alterar @: Remover

LisTacEM DE GESTORES DE PoNTO

Nome Login Unidade
NOME DO SERVIDOR login DAP - ASSESSORIA TECNICA (11.65.04.08) b Tyj

Superintendéncia de Informatica
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e Este caso de uso permite o cadastro de um
gestor de ponto.

e Para cadastrar um gestor de ponto basta
informar o usuario e a unidade associada.

Superintendéncia de Informatica
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Flexibilizacao de Carga Horaria

FREQUENCIA > REGISTRAR/ DESFAZER FLEXIBILIZACAD DE CARGA HORARIA

Condicdes para que o servidor seja listado:

s Ser Técnico Administrativo com carga horadria de 20h semanais;
+ Médicos serdo desconsiderados da busca;

CRITERIOS DE Busca

| Servidor:
_| Unidade de Exercicio:
Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Exercicio
| | Unidade de Lotacdo:
|| Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Lotacdo
|# Unidade de Localizacdo: :HUOL - DIRETORIA DE ENFERMAGEM {21.[!&3.)
|« Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Localizacao

| Buscar || Cancelar |

¥t Carga Horaria Flexibilizada 3}: Registrar Flexibilizacdo .@3: Registrar Flexibilizacdo p/ Todos
¥: Carga Horaria Normal (Ndo Flexibilizada) £ . Desfazer Flexibilizacdo 2. pesfazer Flexibilizacio p/ Todos
: = i s = Unidade de CH
Siape Nome Unidade de Exercicio Unidade de Lotacdo Focahacan Flexibilizada
DAS/PROGESP - DIRETORIA DE ATENC:&O A [
0000000 MOME DO SERVIDOR 1 DAS SALUDE DO SERVIDOR uro E 3 &?
ooooooo MOME DO SERVIDOR 2 HUOL HOSPITAL UNIVERSITARIO OMOFRE LOPES ecc v &
0000000 NOME DO SERVIDOR 3 HUOL HOSPITAL UNIVERSITARIO OMOFRE LOPES decc vl 3
0000000 NOME DO SERVIDOR 4 HUOL HOSPITAL UNIVERSITARIO OMOFRE LOPES DIALI/HUOL ® .%
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Este caso de uso permite informar ao sistema quais
servidores terao sua carga horaria de trabalho
flexibilizada. (TAES com CH 40h semanais)

Superintendéncia de Informatica
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Cadastrar Recesso

Ano de Referéncia: # 2[!15 .
Inicio da Compensacdo: irEIl.-"EIS,"EIIIlG ,E
Término da Compensacdo: 131.."_!]5,"2016 1IEl
OpcAo pE RECESSOD
Inicio do Recesso: # El

Término do Recesso: #| =

| Adicionar Recesso || Cancelar |

.t Alterar Periodo -Ei': Remover Periodo

LisTAcEM DE OPCOES DE RECESSO

Periodo
21/12/2015 a 24/12/2015 74 '@3
28/12/2015 a 31/12/2015 wr o

 Cadastrar || Cancelar |

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



e O caso de uso permite o cadastro de
recessos.

e Um periodo de compensacao pode estar
vinculado a varios periodos de recesso.
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Ocorréencias da Unidade

FREQUENCIA > CADASTRAR OCORRENCIA DA UUNIDADE

DADOS DA OCORRENCIA
Solicitante: NOME DO SERVIDOR

Data da Ocorréncia: # 27/03/2015 ]
Unidade: #|

Descricdo: #|
! aplicar esta ocorréncia as unidades subordinadas.
Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatorio.

INFORME 0S5 CRITERIOS DE BUSCA

Periodo: E' a E'
¥/ Situagdo: [ PENDENTE DE AUTORIZAGAD T |
Unidade:

Considerar Unidades Vinculadas & Unidade
| Buscar || cancelar |
4, : visualizar @ : Autorizar 3 : MNegar

Ocorréncias EnconTrapas (17)

Data Solicitante Unidade

Descricao Situacdo
DAP/PROGESP - DIRETORIA DE : : C Baer PENDENTE DE :
27/05/2014 SOLANGE ALVARES DOS SANTOS ADMINISTRACAQ DE PESSOAL (11.65.04) Movimento paredista - Reitoria fechada AUTORIZACAD [ |
DAP/PROGESP - DIRETORIA DE : : el PENDENTE DE -~
20/05/2014 SOLANGE ALVARES DOS SANTOS ADMINISTRACAO DE PESSOAL (11.65.04) Movimento paredista - Reitoria fechada AUTORIZACAO 5L 88
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o Cadastrar > Este caso de uso tem por objetivo realizar
0 cadastro de ocorréncias as quais ira abonar os pontos
dos servidores da unidade que nao conseguiram
registrar o seu ponto.

o Autorizar > O RH pode autorizar as ocorréncias da
unidade que foram cadastradas pela chefia.

Superintendéncia de Informatica
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Registro de Ponto

Sistema Biomeétrico

O siINFO



Tela Inicial do Sistema Biometrico

_ Universidade Federal do Rio Grande do Norte
UﬁN Pro-reitoria de Recursos Humanos
Departamento de Administracdo de Pessoal

Controle de Ponto Eletronico

28/06/2012 10:49:09

Bem Vindo ao controle de ponto
Por favor, forneca sua digital no leitor dptico.

SUPERINTENOENCI

ﬂ -~
J}?.N. SIGRH - Superintendéncia de Informética - Copyright 2012 - UFRN

IHFORMA

20120614 SIGRH online

Superintendencia de Informatica

Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Tela Inicial do Sistema Biometrico

« No canto inferior esquerdo, é exibida a versao da
aplicacdo. E um formado de data ano/més/dia. Ex.:
20120614 (14/06/2012);

« No canto inferior direito, € exibido o status do acesso ao
SIGRH, indica se o link com o SIGRH esta online ou
offline.

« Em caso de registro de ponto enquanto offline as
batidas ficam acumuladas na base local da aplicacao e
serao descarregadas para o SIGRH na proxima vez que
ficar online.

Superintendéncia de Informatica
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Selecao de Vinculo

SIGRH - Controle de Ponto Eletrénico - Identificacdo Biometrica

Caro servidor

NOME DO SERVIDOR,

Foi encontrado mais de um vinculo com esta unidade, por
favor selecione o vinculo que deseja registrar o ponto.

1: Matricula SIAPE: 000000
Cargo: ENFERMEIRO-AREA

2: Matricula SIAPE: 000000
Cargo: PROFESSOR

Superintendéncia de Informatica
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e Esta tela sera exibida apenas se através da digital
capturada, for identificado um servidor com mais de um
vinculo na mesma unidade de registro.

e Pode ser selecionado clicando com o mouse nos botoes,
pressionando teclas numéricas de acordo com
numeracao dos botdes ou com o toque (se for tela
touch-screen - recomendado).

Superintendéncia de Informatica
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Registro de Entrada (Escala APH)

SIGRH - Controle de Ponto Eletrénico - Identificacao Biometrica

Caro servidor
NOME DO SERVIDOR,

Existe(m) escala(s) de Plantdao Extra em seu nome
lancada(s) para hoje.

Entrada: 28/06/2012 11:25
Escala de Plantao Extra?

* Horas trabalhadas durante um plantdo extra ndo sdo contabilizadas para o banco de horas.

& s1IM (s) I EINAO (N)

Superintendéncia de Informatica
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Registro de Entrada (Escala APH)

e (aso seja encontrada alguma escala de trabalho de
plantdao extra no mesmo dia em que esta sendo
registrada a entrada, sera questionado ao servidor se €
ou nao um expediente de escala extra (nao sera
contabilizado para a carga horaria do servidor por se
tratar de plantao EXTRA).

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Registro de Entrada

SIGRH - Controle de Ponto Eletrénico - Identificagdo Biometrica

Ponto Registrado com Sucesso!

Entrada: 28/06/2012 10:53
Saida: Em Aberto

Servidor: NOME DO SERVIDOR
CPF: 000.000.000-00

SIAPE: 00000
Cargo: ENFERMEIRO-AREA S cove: 8

& OK (2s)

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Registro de Entrada

o Abaixo da imagem capturada da digital, contém uma
informacao importante, o score de identificacao.

o« O score obedece uma escala de 0 a 200, onde quanto
maior o score, melhor foi a identificacao;

« Scores de 20 a 30 sao considerados ruins, provavelmente
esta pessoa devera ser recadastrada ou até mesmo
dispensada do registro de ponto por biometria;

o Scores de 30 a 45 sao considerados medianos, podem
oferecer dificuldade na identificacao mas nao impede;

Superintendéncia de Informatigy
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



e Scores acima de 45 sao considerados bons, oferecem risco
minimo de falha na identificacao.

o Esta tela tem um temporizador (exibido countdown no
botao) parametrizado.

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Registro de Saida

SIGRH - Controle de Ponto Eletrénico - Identificagio Biometrica

Caro servidor
NOME DO SERVIDOR,

Por favor, confirme se esté saindo para
horério de almogo.

Entrada: 28/06/2012 11:54
Saida para almogo?

SIGRH - Controle de Ponto Eletrénico - Identificagao Biometrica

Ponto Registrado com Sucesso!
Entrada: 28/06/2012 11:25
Saida: 28/06/2012 11:44

Servidor: NOME DO SERVIDOR
CPF: 000.000.000-00

SIAPE: 00000 :

Cargo: ENFERMEIRO-AREA -

@ SIM (S) EINAO (N)

& OK (3s)

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Almoco:

o Mesmas informacoes do registro de entrada.
« Exibe ainda qual o horario de saida que foi registrado.

Saida:

o Mesmas informacoes do registro de entrada.
« Exibe ainda qual o horario de saida que foi registrado.

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Atualizacao Automatica

SIGRH - Controle de Ponto Eletrdnico - Identificagao Biometrica

Foi detectado uma versao mais recente deste
aplicativo no servidor. Esta aplicagao sera
encerrada e atualizada automaticamente.

2 OK (18s)

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



e Existe um mecanismo automatico de atualizacao da
aplicacao.

e Quando detectada uma nova versao, a aplicacao
encerra-se e atualiza automaticamente.

e FEsta tela tem um temporizador (exibido countdown no
botao) parametrizado.

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Registro de Ponto
Navegador Web

O sinFo



Registrar Ponto

UFRN - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos _ _ Tempo de Sessfo: 01:22  SAIR
NOME DO SERVIDOR li Madulos ¢l caixa Postal “;- Abrir Chamadeo
DAP/PROGESP - DIRETORIA DE ADMINISTRACAD ... (11.65.04} e

™G Menu Servidor 7 Alterar senha @ Ajuda
Lo Avaliagio | E'Capacita;ﬁﬂ | }ﬂChEﬁa de Unidade | "} Consultas | ¥ Escritéric de Ideias | ¥ Férias | g. Servigos | ESDIicitai;ﬁes

CaLenpirio pa FoLHa DE

PagamMENTED
Ndo ha noticias cadastradas. Perioda: | Abertos v]

ABERTDS
Evento Periodo
Fechamento de A ‘.
Folha 0107 = 20/07

Hemeb2ar®e 4 30/03231/07

Freqgiiéncia
P k-, P =
I}a_dnsl Dadnsl 5 Solicitar 50I|:|Fpan Fariis
Funcionais Pessoais Afastamento - Eletronica

e Planc r,i Portal Sugestdes Ponto
%) de Saide A PROGESP e Criticas Eletrénico

Portal do Servidor

Minhas L'_,
Mensagens

Trocar Foto

Editar Perfil
| Docente/TAE ” Servidores ... ” Servidores da Unida...

Este farum serve para a comunicacdc entre oz servidores da mesma unidade. NOME DO SERVIDOR

= - DADOS FUNCIOMAIS
d: cadastrar Tépico  /: Remover Tépico

Mat.

DAP/PROGESP - DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL @ Sizpe: bLokRs
e Ultima T = : Categoriz: Técnico Administrativo
u nidade espostas 1
Protegido 28/03/2014 DAPR/PROGESF 4Visualizar/Comentar irelds Pk Pea s e
Protegide 23/12/200% DAP/PROGESP 1Visualizar/Comentar DAR/PROGESP -
Protegido 23/12/2008 DAR/PROGESF OVisualizar/Comentar DIRETORIA DE

Lotac30: 4 DMINISTRACAD DE

PESSOAL (11.65.04)

Ver Todos os Topices

SIGRH | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright @ 2007-2015 - UFRN - homelogacap.info.ufr.br.geral - v4.19.6a

Superintendéncia de Informatica
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Registrar Ponto

« Registro livre de varios horarios no dia (entrada-saida).

. E possivel gerar um comprovante de ponto individual no
momento do registro do ponto.

« Apenas o0s servidores dispensados do registro
biométrico podem acessar este caso de uso.

« Ou quando a instituicao toda nao usa ponto biométrico.

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Registrar Ponto

PorTaL po Servipor > Recistro pE Horérto pE TRaBaLHO

As horas excedentes serdo submetidas a autorizacdo da chefia, e sero consideradas come créditc de horas apenas se homologadas pela chefia.

Hordrios de trabalho nas respectivas unidades:

= COORDENADCRIA DE CONCURSOS (11.65.05): 07:30 as 11:30 f 13:30 as 17:30

RecISTRO DE HORARIO DE TRABALHO

Dapos pa ENTRADA

Dia: 16/01/2015
Hora de Entrada: 15:39:3%

Observacdo:

EnTRADAS/ SAfpas po Dia

Data

16/01/2015

Entrada
12:01

Registrar Entrada | | Cancelar |
» Campos de preenchimento obrigatério.

%1 Visualizar Comprovante

Saida Saida P/ Almoco Horas Registradas Observacdes
15:23 NAQ 03:22

=

Total de Horas Registradas: 03:22
Total de Horas Contabilizadas: 03:22

Hordrios da Semana || Detalhes do Espelho de Po...

23: Férias

—

& : Observacdo registrada pelo servidor referente ao ponto

HoRrARIOS DA SEMANA

Data

12/01/2015
13/01/2015
14/01/2015
15/01/2015
16/01/2015

Horarios Registrados

12:01 - 15:23

“ : Dcorréncia de Crédito de Horas

[Z): Informacies relacionadas ao horario de registro do ponto @ : Deorréncia de Débito de Horas

Horas Trabalhadas
Horas Excedentes

Horas Registradas Horas Contabilizadas Horas Excedentes i
a Autorizar

Total Registrado na Semana:
Total Contabilizado na Semana:

* 1 Ocorréncia de Autorizacdo de Compensacdo de Horas

Horas a Homelogar
00: 00
00: 00
o0: 00
00: 00
00: 00
00: 00
00:00
03:22
03:22

Portal do Servidor

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



yﬂ 'SISTEAA INTEGRAGO OF GESTAG OF RECURSOS HUNANOS. ﬁlﬂ

Portal do Servidor EMITIDO EM 17/10/2011 15:44

O WO ALA THCA
COMPROYANTE DE REGISTRO DD PONTD
Servidor: R R ST
Unidade de Exercicio: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Unidade de Lnt-li-in: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Dia Hora entrada Hora saida
17 de Outubro de 2011 000 12:00
S1GRH | Copyright & 2007-2011 - Superintendéncia de Informética - UFRN - (84)
€ voltar 3215-3148 - HP14984 268368 Imprimir (=)

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Solicitar Periodo de Recesso

g;fﬂvaliagﬁu | g;_fl’«"letas | &8 Férias | . Consultas | E Capacitacio | = Servicos | ESoIicitagﬁes | # Flanc de Sadde | ,_‘QFDucumentDs

Afastamentos ’
Auxilio Alimentacdo »
N&o ha noticias cadastradas. Auxilio Natalidade . Portal do Servidor
Auxilio Pré-Escolar »
Auxilio Transporte b Minhas
Perinodos de Recesso ’ Cadastrar e
isualizar Solicitagdes Listarr’AIterar% ar Foto
Solicitagbes Eletrdnicas  *

o

Inicio Fim Exercicio Situacdo
01/12/2012 30/12/2012 2011 Incluida gﬁllcltar Plano
Afastamento tf'de saude

= Ponto :Sugestées

& i T

PORTAL DO SERVIDOR > CADASTRAR SOLICITACAO DE PERIODO DE RECESSO

Selecione um pericdo de recesso desejado. Apods o cadastro serd necessaria autorizagao por parte da chefia imediata. As horas a compensar deverdo ser
compensadas posteriormente durante o periodo de compensacao.

Caso o saldo do banco de horas seja negativo, o valor de crédito serd zero.

CADASTRAR SOLICITACAD DE PERIiODD DE RECESS0D

Periode de Recesso | SELECIONE [i]
Observagoes:

 Cadastrar |

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

| Cancelar |

Portal do Servidor

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Solicitar Periodo de Recesso

-
!l) + Soplicitacdo de Periodo de Recesso cadastrado(a) com sucesso!

JJ_;;'Avaliau;Eu | L:Metas | £ Férias | '\ Consultas | E Capacitacao | 3 Servicos | Sulicitagﬁes | # Plano de Sadde | _"':" Documentos
PORTAL DO SERVIDOR > ALTERAR SDLICITACAD DE PERIODO DE RECESSO

Selecione um periodo de recesso desejado. Apos o cadastro serd necessdria autorizagdo por parte da chefia imediata. As horas @ compensar deverdo ser
compensadas posteriormente durante o periodo de compensagdo.

Caso o =aldo do banco de horas =eja negativo, o valor de crédito sera zero.

Periodo de Recesso #| 24/12/2012 - 28/12/2012 E|
Status da Solicitacdo: ENVIADA
DAapOS DE COMPENSACAD

Servidor:

Horas de Trabalho no
Periodo de Recesso:

R
40.0

Crédito de Horas do

Servidor (Banco de Horas): 0.0

Total de Horas Pendentes
de Compensacdo:

Periodo de Compensacao: 08/10/2012 a 31/01/2013

40.0

Observagies:

Alterar Cancelar

# Campos de preenchimento abrigatdrio.

Portal do Servidor

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Solicitar Periodo de Recesso

e Estec

aso de uso € usado pelos servidores da instituicao

gque marcam ponto, e que desejam usufruir de um

perioc
trabal

0 de recesso com compensacao de horas nao
hadas. As solicitacoes deverao ser autorizadas

pelo c

hefe imediato ou pelo gestor de frequéncia.

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Chefia de Unidade

Ponto Eletronico

O sinFo



Chefia da Unidade

| E Capacitacio | = Chefia de Unidade | "L Consultas |

protegido Conte
egido para ambiznt= d=
Conteddo protegide pars
treinamento Cont=ddo p

S
3

b

ados
cionais

Erias

Aposentadoria

Bancas da Minha Unidade
Capacitacao

Diados Pessoais/Funcienais
Dimensicnamento

Escalas de Trabalho

Férias

Homologacdo de Frequéncia
Homologagdo de Ponto Eletrénico
Hoemologacies

Huora Extra

Lewantamento de Mecessidades de Capacitacic
Projetos de Cursos & Concurses
Remocde

Solicitacdo de Vagas de Docente

Jt=tdo prot=gido para ambi=nt= d=
hamentz Conteddo protegido pam

E [ = =

¥ Escritdrio de Ideias | % Férias | 2 Servicos | %Erulicitai;ﬁes

CaLenpArio DA FowHa

PASAMENTO

Parizdo: | Abertos [;:]
ABERTOS

Ewento Perioda

Homekegacio d= 003 2 26/07
Fragiéncia

* Auséncias

k Autorizar Horas Excedentes

" Homelegar Ponte Eletrinico

B Ocorréncias da Unidade

o Acesso por

FEriAS DO EXErRcicio

Relatdrios

# Cadastrar Horarios de Trabalho da Equipe
Diownload da Aplicacdo do Ponto Biemeétrico

» Homologar Seolicitacdes de Periodo de Recesso

vidoi

o Chefe, vice: cadastro de resp. de unidade

- Gestor de ponto: cadastro proprio pelo

Frequéncia

modulo

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



PORTAL DO SERVIDOR > CADASTRO DE AUSENCIA

A partir desta opcBo serd permitido cadastrar auséncias para os servidores da unidade SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35).

DADDS DA AUSENCIA

Origem: SIGRH

Servidor: & Fm
Nome Completo: @SSt tinininininiaiiniing
Matricula STAPE: sy

Cargo: TECNICO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD

Tipo da Auséncia: # | FALTA JUSTIFICADA =l
Data de Inicio: Data de Término: * . [Qunnﬁl:ladu de Horas: = |
Processo; | | Capacitagio: * © sim ® nao Homologa: * | Sim =1
Observacio:
Quantidade maxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0

Anexe aqui os documentos comprobatdrios do afastamento, tais como: atestados, atas, convites, folders de eventos, ete.

DOCUMENTD LEGAL

Tipo: * | -- SELECIONE -- |
Data; » Nemero:| |
Arquive: | . !
Observagies:
Quantidade maxima de caracteras: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0

. le Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Cadastrar Auséncias

. Registro de uma ocorréncia, para um
determinado servidor, num determinado dia ou
periodo.

. Lancamento de ocorréncias SIAPE e nao SIAPE.

. Ocorréncias carregadas pela leitura da
fita-espelho estarao visiveis (apenas
afastamentos).

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Homologacao de Frequéncia

PERIODO PARA HOMOLOGACAO DO PONTO ELETRONICO: 01/08/2015 até 31/12/2015
Unidade: CGU-AL-NAC 1 - NUCLEO DE ACOES DE CONTROLE 1

» A listagem abaixo contém todos os servidores da unidade.

+': Homologacdo de Ponto Eletronico ja realizada

~%: Visualizar Auséncias do Servidor :j; Visualizar Férias do Servidor

Lg4: Visualizar Detalhes do Ponto do Servidor

!y: Escala de Trabalho ndo corresponde ao horario informado ¥: Ndo & possivel homologar o ponto do servidor

FoLuAs pE Ponto DE Acosto pE 2015

SERVIDORES LoTapos/LocaLizapos Nna UNIDADE

Todos Nome (Siape) Horas Trabalhadas
¥ FRANCISCO SEFEEE— 00:00
¥ KEILLA EuCi 114:46
¥ LUCIO Ol 143:35
¥ MARIA DO R 147:38
¥ MICHELL Y 34:34
¥ ROBERTSON Eylele i — 51:01

RONDINELLT M 97:31
SERVIDORES COM ATRIBUICAO DE CHEFIA DE UNIDADE
Todos Nome (Siape) Unidade (Funcdo)
GERLANE DA I i o
(1149268) CAS (Chefia/Diretoria)
MURILD R CAS (Vice-Chefia/Vice-Diretoria)

OBSERVACOES SOBRE A HOMOLOGACAQ

Homologar || Cancelar

Horas Homologadas

Horas

160:00
159:26
165:55
160:00
157:54
159:39

166:36

Horas

Trabalhadas Homologadas

00:00

0000

00:00

00:00

Saldo Mensal

00:00 i @
-00:34 4 B
05:55 L @
00:00 B
-02:06 4L @
-00:21 4 B
06:56 e
Salde Mensal
-176:00 B
-132:00 =]

A

e - | { |/ |

Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Visualizar detalhes do Ponto do Servidor

PORTAL DO SERVIDOR > ESPELHO DE PONTO - JULHO DE 2015

PONTO DIARIO DO SERVIDOR: NOME DO SERVIDOR { 000000 )
» Sera permitide autorizar as horas excedentes do servidor, estas horas excedentes serdo contabilizadas para ¢ salde de haoras,

* Por ndo haver intervalo entre os horarios do dia que respeite a configuracdo de horario de almoco, alguns pontos didrios sofrerdo o desconto
automatico de horario de almogo.
# Hordrio minimo de saida: 11:00
* Hordric maximo de retorno: 14:00
* Intervalo minime: 1:00
# Intervalo maximo: 02:00

Horarios de trabalho nas respectivas unidades:

« DDOP - COORDENADORIA DE PLANEIJAMENTO DE GESTAD DE PESSOAS (11.65.06.02): 07:30 as 11:30 / 13:30 as 17:30

L': Pendéncias de Ponto “ 1 Ocorréncia de Cradito de Horas
+2: Férias % 1 Ocorréncia de Débito de Horas
[2): Informagdes relacionadas ao hordrio de registro do ponto : Ocorréncia de Autorizacio de Compensacio de Horas
4 ': Observacio registrada pelo servidor referente ao ponto % : Ponto com pendéncias bloqueantes [7]
HR: Horas Registradas HA: Horas Autorizadas HE: Horas Excedentes
HC: Horas Contabilizadas HH: Horas Homologadas
=k : Cadastrar Auséncia (2 ; Autorizar Horas Excedentes © : Horas Excedentes Autorizadas
ESPELHO DE PoNTO - JULHO DE 2015
s Horas Trabalhadas
arios
Data 2 e s Saldo de Debito Nao
trados i c vl
Regis HR HC HE HA HH Cradito Dehito Horas Aubori S
@ pi1f07/2015 = D= =5 === D= 00:00 00:00 -08:00 o
@ p2/07/2015 o S = i S 00:00 00:00 -08:00 e
@ p3/07/2015 T e == = e 00:00 00:00 -08:00 g
@ Dp4/07/2015 === o= = S5 o= 00:00 00:00 -08:00 -

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Visualizar detalhes do Ponto do Servidor

Horas Trabalhadas

Data

01/07/2015

02/07/2015

Horarios
Registrados

08:40 - 12:36
14:00 - 17:24

09:45 - 10:39
1107 - 31:57

12,37 10,74

Duragdo: 08:00

Utilizagdo de Saldo de Horas: 00:47

HR

07:20

06:33

HC

08:00 @

08:00 @

HE

| Dcorréncia: FALTA JUSTIFICADA (02/07/2015 a 02/07/2015) |

11:07

04/07/2015

05/07/2015

06/07/2015

07/07/2015

08/07/2015

09/07/2015

10/07/2015

11/07/2015

12/07/2015

13/07/2015

Justificativa: |

07:44 - 12:16
13:47 - 17:40

Justificativa: |

08:30 - 09:39
11:22 - 12:05
13:36 - 18:23

07:30 - 12:11
13:49 - 18:25

Justificativa: |

08:14 - 12:07
13:30 - 14:39

08:23 - 10:14
14:32 - 18:32

07:50 - 12:09
13:54 - 18:39

Justificativa: |

06:59

09:17

05:02

05:51

08:00

0957

08:00

08:00

0 =5

dals

ao:

dal

loo:1

=00

=0

HH

08:

08:

0a:

0o:

oo

0s:

08:

0s:

08:

08:

0o

0o

08:

ao

oo

ao

oo

ao

ao

oo

ao

ao

oo

ao

oo

ao

Crédito

Déhito

Saldo de Debito Nio

Horas Autorizadas Compensavel
00:00 o
00:00 op
00:00 & &
00:00 ap
00:00 o
00:00 @ =
00:00 o
0o:00 & <
00:00 P
00:00 o
00:00 op
00:00 o
00:00 & =

S2UpPENnLeEnuaeEncia ae ll—IIUI'ﬂTcIfIIL'.ﬁ

Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



uadro de Resumo

ResuMo pas Horas APurapDas No MEs

Carga Horaria do Més: 134:00
Total de Horas Registradas: 91:53
Total de Horas Homologadas: 184:00
Total de Horas Justificadas: 21:26
Saldo de Junho /2015 Para Compensacao: 00:00
Total de Horas Autorizadas Para Compensacao: 00:00
Total de Horas Pendentes de Compensacao: 00:00
Total de Horas de Junho /2015 Compensadas: 00:00
Debito de Junho /2015 Néo Compensado em Julho/2015: 00:00
Débito de Julho /2015 Nio Autorizado &8 Compensacdo: 00:00
Outros Débitos Nao Compensados Vencidos em Julhof2015: 00:00
Totalizacdo do Deébito Niao Compensavel: 00:00
Saldo de Horas de Julho/2015: 00:00
Crédito de Horas Acumuladas: 33:55
Crédito de Horas Acumuladas Disponivel: 06:29
Crédito em Horas: 00:00

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Homologar Frequéncia

« Permite que o chefe/vice-chefe/controlador de ponto da
unidade homologar o ponto dos servidores da unidade.

« O periodo de homologacao da Frequéncia libera a
homologacao para o més referéncia. (Calendario
Mensal). Se houver mais de um calendario “aberto”,
sera possivel selecionar o periodo. (Parametrizado)

o« Deve-se selecionar a unidade para se realizar a
homologacao (caso o usuario tenha permissao para
mais de uma)

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Homologacao de Frequéncia

e Na tela de homologacao é dada a opcao de:

o Visualizar/Cadastrar as auséncias do servidor naquele més;

o Visualizar as férias do servidor naquele més;

o Visualizar detalhes do Ponto do Servidor. Nesta opcao, €
possivel cadastrar auséncias e autorizar as horas excedentes
do servidor dia a dia.

o Informar Desconto de Horas Registradas Indevidamente

14

e E possivel selecionar apenas alguns (ou todos)
servidores para homologacao da Frequéncia mensal.

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Homologar Solicitacoes de Periodo de Recesso

I Avaliagio | | Metas | ¢ Férias | 7] Chefia de Unidade | ' Consultas | E Capacitagéo | 3 Servigos | §50iicitapﬁes | 4 Plano de Sadde | (“® Documentos
PORTAL DO SERVIDOR > HDHULUG#A(ED DE SDLICIT.&C&ES DE PERIODOS DE RECESSO

CRITERIOS DE Busca

[¥] Ano de Referéncia: 2012

[7] servidor:

[7] Unidade:

[7] status: SELECIONE |[w]

Buscar Cancelar

(: Autorizar : Negar .:Visualizar Detalhes

LISTAGEM DE SOLICITACOES EN¥IADAS PARA HOMOLOGAGAO DE PERIODOS DE RECESSOD

, Ano de
Servidor Unidade Referéncia Periodo de Recesso Status
MOME DO SERVIDOR (000000) SUPERINTENDEMCIA DE INFORMATICA 201z 24/12/2012 a 28/12/2012 EMVIADA @ 0 2

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



e Permite que o chefe/vice-chefe/gestor de ponto da
unidade possa homologar as solicitacoes de recesso dos
servidores da unidade.

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



FREQUENCIA > CADASTRAR DCORRENCIA DA UNIDADE

DaADOS DA DCORRENCIA

Solicitante: NOME DO SERVIDOR

Diata da Ocorréncia: # |23/07/2015 |4

Unidade: *l

Descrigao: #

Aplicar esta ocorréncia s unidades subordinadas.

Cadastrar Cancelar

# Campos de presnchimente obrigatério,

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



e Este caso de uso tem por objetivo realizar o cadastro
de ocorréncias as quais ira abonar os pontos dos
servidores da unidade que nao conseguiram registrar o

seu ponto.

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Cadastrar Horarios de Trabalho da Equipe

Esta opcdo & usada para realizar a localizacdo da forca de trabalhe de servidores para a unidade informada. Preencha os campos corretamente
seguindo as seguintes sugesties:

* Localizar o5 servidores em uma unidade significa informar os horarios e setores de trabalho.
# Os hordrios devem ser digitados no formato hh:mm, por exemplo: ex.: 07:30 35 11:30.
# Para servidores em regime de escala, nde & obrigatéria a infoermacde des horaries para os expedientes.

ATENCAO: Apds o cadastro, a localizacio do pessoal da unidade serd a considerada padrio para wérios procedimentas, como par exempla,
lancamento de escalas, etc.

&a & & & Q Q2

Localizar Servidores Servidores Externos Pescoal Terceirizado Pessoal FUNDACAD Bolsistas Estagiarios

Dimensionamento para a Unidade: HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00)

¥z Cancelar registro de localizacdo para o servidor adicionado a listagem (Para localizagdo ainda ndo cadastrada)
¥: Servidor Desligado da Instituicdo ) : Marque se o servidor ndo tiver hordrio fixo pois trabalha em escala

Passo 01 - LOCALIZACAOC DOS SERVIDORES NA UNIDADE

17 Expediente 2° Expediente

Servid _ : ‘ .
Ciaian - Funcionamento Ei {hh:mm as hh:mm}) {hh:mm as khzmm) &

NOME DO SERVIDOR o 3 T E e

Matricula: 000000 [------ HUOL - UNIDADE DE TRA| | MANHA E TARDE . |as| | Jas[ ]

< Adicionar mais um registro de localizagdo para o servidor

<< Voltar Padrio || Cancelar || Gravar e Continuar >3 |

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



e Este caso de uso tem por objetivo realizar o cadastro
dos horarios de expediente dos servidores de sua
Unidade.

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Estornar Homologacao (Gestor)

Ponto Eletronico

O sinFo



Estornar Homologacao de Frequéncia

ADHIHISTRACEG DE PESSOAL > ESTORMNAR HDHDLDG&CED DE FREQUEH{.'I& = BUSCAR SERVIDOR

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

!zl Servidor: :N-DM.!.E. DD EEFLVIDDFL

I:l Unidade de
Exercicio:

|:| Considerar Unidades Vinculadas 3 Unidade de Exercicio
|:| Unidade de Lotacdo:
|:| Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Lotacde

Buscar Cancelar

\2b: Selecionar Servidor

SELECIONE ABAIXO O sERvIDOR [1)

SIAPE MNome Cargo Unidade de Exercicio Unidade de Lotacdo Unidade de Localizacdo
oooooo NOME DO AUXILIAR DE MATERNIDADE ESCOLA MATERMNIDADE ESCOLA CENTRO CIRURGICO @
SERVIDOR EMFERMAGEM JANUARIO CICCO [20.00) JAMUARIO CICCO (20.00) OBSTETRICO (20.11.04,01)

Dapos pA FREQUENCIA A SER ESTORMNADA
Servidor: NOME DO SERVIDOR (00000)

Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Periodo de Referéncia: Dezembro de 2012
Tempo Trabalhado: 00:00
Tempo Homologado: 00:00
Tempo de Ocorréncias Desconsideradas: 00:00
Saldo Mensal: -165:00

Ternpao de servica invalida,

Justificativa; #

Confirmar | Cancelar

# Campos de preenchimenta obrigataria,
Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



servidor ou dos servidores de uma Unic

« O estorno € realizado para que a
servidor para um determinado periodo

Esse caso de uso efetua o estorno ¢

a frequéncia do

ade.
homologacao do

NOSsa ser refeita.

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Relatorios

Ponto Eletronico

O sinFo



Relatorio de Pendéncias de Pontos

« Timer para notificacao das Pendéncias de Pontos. Ao
ser executado, o timer enviara, via e-mail, notificacoes
aos responsaveis pela frequéncia das unidades sobre os
servidores que ficaram com pontos pendentes de
autorizacao ou ajustes.

« Sao considerados pendéncias: Ponto em aberto,

auséncia de ponto em dia util, horas excedentes e carga
horaria incompleta.

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Relatorio de Pendéncias de Pontos

Universipape FeperaL oo Rio Granoe oo NorTE
Srstera Inmecraco oe GestAo oe Recvrsos Humamos Si"fu
Frequéncia Ewxrmoo ex 24/07 /2015 08:54

RELATORIO DE PENDENCIAS DE PONTOS

Periodo (Més): Junho

Considerar Unidades Vinculadas 3 Unidade de Exercicio: Mo

Unidade de Exercicio: HOSPITAL UNIVERSITARIO OMOFRE LOPES (21.00])
Periodo [ Ana): 2015

Observacdo: Sera aceita uma tolerancia de 10560 minutos, para mais ou para menos, para que a quantidade de horas trabalhadas no dia seja
considerada como carga horaria excedente ou incompleta.

FERIADOS CADASTRADOS PARA O PERIODO INFORMADO

Nio foram encontrados ferados no perodo informado.

Pendé&ncias de Pontos Encontradas

NOME DO SERVIDOR (000000)

Dia da Horarios Horas Horas Observacio Observacio 2 o
e Semana| Trabalhados |Realizadas|Homologadas|do Servidor da Homologacdo Mativo (Saldo do Dia)

CREDITO DE HORAS
02/06/2015| Quarta |06:57 - 13:31| 06:54 06:00 PENDENTE DE
AUTORIZACAD
REGISTRO DE PONTO NAO
CORRESPOMNDE AD
REGISTRO DE ESCALS,
10/06/2015| Quarta 12:36 - 5AIDA EM ABERTO,
DEBITO DE HORAS
PENDENTE DE
AUTORIZACAD

SEM REGISTRO EM DIA

) ’ UTIL, DEBITO DE HORAS
12/06/2015| Sabado —-= --= PENDENTE DE

AUTORIZACAD

Superintendéncia de Informatica

Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



« Permite ao usuario ter acesso aos seus comprovantes
de ponto em um determinado periodo.

« Disponivel no Portal do Servidor, para o proprio Servidor
(Portal Servidor > Consultas > Frequéncia)

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Comprovantes de Fre

PORTAL DO SER¥IDOR > RELATORIOS > COMPROVANTE DE FREQUENCIA

OPI;:ﬁES PARA CONSULTA
Periodn;  #[01/10/2011 [ a [17/10/2011 [F]

Exibir emn formato de impressao

| Gerar Relatdrio || Cancelar |

Portal do Servidor

PORTAL DO SERYIDOR > RELATORIOS > GOMPROYANTE DE FREQUENCIA

OPCOES PARA CONSULTA
Perioda:  +[a1/10/2011 [ a [17/10/2011 [

[ Exibir e formato de impressdo

“4: Yisualizar Comprovante

COMPROYAMNTES DE FREQUENCIA ENCONTRADOS (17}

Cutubro de 2011
Outubro de 2011
Cutubro de 2011
Outubro de 2011
Cutubro de 2011
Outubro de 2011
Cutubro de 2011
Outubro de 2011
Cutubro de 2011
Outubro de 2011
Cutubro de 2011
Outubro de 2011
Cutubro de 2011
Outubro de 2011
Cutubro de 2011
Outubro de 2011
Cutubro de 2011

Hora entrada
0744

14:19
07:45
18:13
07:40
14:30
07:45
158:45
07:40
18:32
0739
18:33
07:43
14:10
07:40
0g:00
14:00

Portal do Servidor

Hora saida
149
1.0
149
18
256 B
15:
iz
18
is:
15:
a5IEH
L8
14
14:
A5IEH
s
14

11

11

14

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Comprovantes de Frequéncia

—

UNI¥YERSIDADE FEDERAL DO RID GRAMDE DO NORTE o =
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE RECURS0OS HUMANDS Ij:””

Portal do Servidor EMITIDG EM 19/01/2012 12:29 R OE INrORAATICA
COMPROYANTES DE FREQUENEIA
Servidor: NOME DO SEF‘\":"IDOF‘\ quju]u]u]u]uy )
Unidade de E:H:EI‘I:il:iu:SUF‘ERINTENDENCIA DE INFORMF:.TICF'.
Unidade de Lotacdo: SUPERIMTEMDEMCIA DE INFORMATICA
Dia | Hora Entrada Hora Saida Observacoes
01 de Dezembro de 2011 0g:00 1z:00
05 de Dezembro de 2011 ng:00 12:05
05 de Dezembro de 2011 14:00 13:00
06 de Dezembro de 2011 nz:13 1z:08
06 de Dezembro de 2011 1438 1a8:16
07 de Dezembro de 2011 na:za 12:14
07 de Dezembro de 2011 14:05 13:10
08 de Dezembro de 2011 ng:05 1z:09
08 de Dezembro de 2011 1427 15:03
09 de Dezembro de 2011 na:z0 12:04 Ida ao médico
09 de Dezembro de 2011 14:00 13:07
12 de Dezembro de 2011 nz:0z 1z:10
12 de Dezembro de 2011 14:30 1822
13 de Dezembro de 2011 ng:00 1z:00
13 de Dezembro de 2011 14:10 13:10
14 de Dezembro de 2011 nz:07 12:06

14 de Dezembro de 2011 14:10 17:00




Espelho de Ponto

. Permite que o usuario/gestor tenha acesso aos
registros de pontos de um determinado periodo.

« Acesso
- Portal do Servidor > Consultas > Frequéncia (servidor)
o Moddulo Frequéncia > Relatorios (gestor)

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Espelho de Ponto (Gestor)

FREQUENCIA > RELATORIOS > ESPELHO DE PONTO

Mo espelho de pento podem ser visualizados todes os hordrios de ponto do periede selecionado,
Atencdo: M3o sera possivel visualizar as informacdes referentes ao crédito de horas do servidor para pericdos pendentes de homologacdo pela chefia

imediata.
DADOS PARA CONSULTA

Periode de Referéncia: tEJulhl:- L_!} ! 5:.';_0 15-:
Servidor: NOME DO SERVIDOR
D Unidade de Registro de Ponto: |
| Considerar Unidades Vinculadas 3 Unidade de Registro de Ponta

| Buscar || Cancelar |

iab: Selecionar Servidor

Servinores EnconTrapos Para Jurkio oe 2015 (1 RecisTros )

Siape Nome Unidade de Registro de Ponto
oooooo NOME DO SERVIDOR SUPERINTEMDENCLA DE INFORMATICA =)

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Espelho de Ponto (Servidor)

PORTAL DO SERVIDOR > RELATORIOS > ESPELHO DE PONTO

Mo espelho de ponto podem ser visualizados todos os hordrios de ponte do periode selecionado.
Atencdo: M3o sera possivel visualizar as informacdes referentes ao crédito de heras do servidor para pericdos pendentes de homelogacio pela chefia

imediata,
Perindode 17— - e
Referéncia: |Julha. EI /|2015 |
| Servidor: NOME DO SERVIDOR

| Buscar || Cancelar |

i39: Selecionar Servidor
SerVIDORES ENCONTRADDS PARA JuLno oe 2015 (1 RecisTros)
Siape Mome Unidade de Registro de Ponto
ooo000 NOME DO SERVIDOR DAR/PROGESP - DIRETORIA DE ADMIMISTRACAD DE PESSOAL (=

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Espelho de Ponto (Pendente)

Portal do Servidor

Unrversioape FEperaL oo Rio Granoe oo NorTE

Esrmoo ev 24707 /2015 08:27

Sr=rena Inmecraco oe Gestéo oe Recunsos Humanos

’sinfo

Servidor: NOME DO SERWVIDOR [000000]

PONTO ASSOCIADO AQ MES DE JULHO DE 2015

Horarios de trabalho nas respectivas unidades:

PROGESP - ASSESSORIA TECNICA [11.55.02): 07:30 &s 11:30 / 13:30 as 17:30

HR: Horas Registradas

H#&: Horas Excedentes a Autorizar

HC: Horas Contabilizadas
HH: Horas a Homologar

HE: Horas Excedentes

Powmo Drénmo assocrapo ao Més oe Juuso oe 2015

Data Saldo de D&Ebito NS Dbservacio
HR HC HE Ha HH O it Débito S =
Horas Comp vl
QL7 2015 == ~ == = 00:00 00:00 -038:00
a20772015 == ~ == = 00:00 00:00 -38:00
a3/07,2015 == ~ == = 00:00 00:00 -038:00
08072015 — - - -— 00:00 00:00 -33:00
a5/0772015 e T = =5 03:00 03:00 -J8:00
050772015 == = - == 00:30 00:30 -33:00

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Espelho de Ponto (Homologado)

UsRN

Portal do Servidor

UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADD DE GESTAD DE RECURSOS HUMANOS

EMITICS EM 19/10/2011 17:43

. =
SUPERINTENDENCIA
OE INFORMATICA

Servidor: DALTON SINFO (1160763)

PONTO ASSOCIADO AD MES DE SETEMERD DE 2011

PONTO DIARTO ASSOCTADD AQ MES DE SETEMBRO DE 2011

Horas Trabalhadas

Data Horarios 7 = s ——{Ocorréncia
Registradas | Excedentes | Autorizadas | Homologadas |l3red|bn | Débito
o7:3g - 11:50
01/09/2011 14110 - 18117 ogle omi9 oorle R o019
07:44 - 11:47
0z/09/2011 14115 - 18125 Oz1z o1z omiz o212 o032
03/09/2011 L S T T oo:on o032 Sabado
o4/09/2011 ! BN =i s ao:o0 o032 Cramingo
07146 - 11145
as/o0e/z011 Ldild - 18141 0826 omz2e omz2e 026 o058
0737 - 11133
06;’09;’2011.14:10_18:33 og:i19 o019 o019 og:19 0117
o7f09/2011 --- - - --- omaon 0117 Independéncia do Brasil
0735 - 11146
as/0%/2011 14113 - 18116 Ogl4 o014 aol4 e 01:31
0737 - 11139
ogfos/2011 14:10 - 18145 0837 omaT amaT 0237 oz:08
10092011 i ) o = oo azi08 Sibado
11/09/2011 o S T T om:on ozi0g Comingo
0738 - 11:54
12/09/2011 14:05 - 18158 o9:09 01:09 01:09 o9:09 03:17
0741 -11:41
13/09/2011 1554 - 18133 ak=Hpci-] omz9 omae 0&ze 0358
07:40 - 11:00
14/09/2011 11:30-11:59 og:id oo:ii ool og:il 0407
14015 - 182137
0g:48 - 12:35
15/09/2011 14143 - 18145 0749 SSE E= 0749 0358
0g8:20 - 12:37
16/09/2011 14136 - 18152 uE=hec] omzz omaz nk=hcic] 0429
17/0972011 i i S5 pler omoo 0429 Sibado

15/09/2011

16/09/2011

17/09/2011
18/09/2011

19/09/2011

20/09/2011

217092011

220902011

230902011

2470972011
250902011

260972011

ET0972011

2870972011

2970972011

3070972011

O848 - 1235

14143 - 1345 74P 0749 03

08:20- 12:37

14:36 - 1352 OHF 0033 08:33 04
0000 04
0000 04

O07:45- 11:45

14:10- 1521 O oo:iil 0811 04

07:34 - 11:44

14:10- 1815 "F1F 0015 0815 04

07:38- 11:55

1405 - 1g31 054 00143 08143 05

07:39- 11:40

1406 - 1836 0oL 00:31 08131 06

07:39- 11:53

14:34 - 1g23 0903 00:03 08:03 0&:
00:00 06:
00:00 06:

07:39- 11:40

13:59- 1g30, 092 00:32 0832 0&:

0741 - 11:36

14:07 - 1545 0533 00:33 08:33 0T

0742 - 11144

1407 - 1q28 | OSE3 002z 08123 a7:

0739 - 11149

14:20- 1810 000 ogo0 | 07T

08116~ 1210

14:55 - 140 073 073 0T

1)

29

29
29

40

55

Sibade

Comingoe

Sibado

Cramingo

REsUMOD DAS HORAS APURADAS WO MEs

Carga Horaria do Més: 165:00
Total de Horas

Trabalhadas: S
Total de Horas

Justitificadas: 0000
Crédito em Horas: 07:19

< Vaoltar

SIGRH | Copyright @ 2007-2011 - Supertintendéncia de Informdtica - UFRN - [24)

23215-2148 - HP14924 268368

Impl‘imiré:]



Relatorio de Homologacao

-
%}‘l * Fregiéncias homologadas com sucessol

. Avalizcio | [ Capacitacio | 9 Chefia de Unidade | . Consultas | © Escritéric de Ideias | 7 Férias | 2 Servicos | [l Solicitacies
PORTAL DO SERVIDOR > HOMOLOGAR FHEQUEHCT.& = COMPROVANTE

A Freqiéncia foi hemologada com sucesse. Caso deseje, imprimir o relatéric da freqiéncia, clique ne link abaixa,

D Exibir Relatorio de Fregiiéncia

Unrversipape FEperaL oo Rro GranoDeE oo NoRTE

Portal do Servidor Esimoo s 23/07/2015 10:13

RELATORIO DE FREQUENCIAS HOMOLOGADAS - MATO DE 2015

Unidade do Exercicio: PRO-REITORIA DE GESTAD DE PESS0AS [11.55)
Responsavel pela Unidade: NOME DO SERVIDOR (000000)

Matricula Nome
Ocorréncia Inicio Terminog
oD NOME DO SERVIDOR
INTEGRAL o1/05/2015 21,/05/2015

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Relatorio de Homologacao

« O caso de uso permite que o chefe/vice-chefe de uma
unidade, ou gestor de Frequéncia gere um relatorio com

as homologacoes realizadas de acordo com os filtros de
busca.

« Ao realizar a buscar, sao listados as homologacoes de

Frequéncia junto com a opcao de Vvisualizar as
Frequéncias mensais.



Relatorio Geral de Homologacao

FREQUENCIA > RELATORIO GERAL DE HOMOLOGACAO

Dapos pARA CONSULTA

Periodo de Referéncia: i__Dutubro 3 / ;_2ﬂ15 ]
[7] Unidade de Exercicio:
Ul Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Exercicio
[l Unidade de Lotacdo:
[l Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Lotacdo
[l Servidor:
[[] Situagdo Funcional: :-——. SELECTONE -- B
[[ Servidor Homologador:

Folhas Homologadas: Todas ||

[T Exibir Ocorréncias de Ponto Eletrénico

I"l" Exibir em Formato de Impress3o

Gerar Relatorio Cancelar |

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Relatorio Geral de Homologacao

SERVIDORES ENCONTRADOS (1353)

UNTDADE DE EXERCiCTO: ADM/CCS - ADMINISTRACAO DO CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE(1532)

- . Data da .
Nome (Matricula) Lotacdao Situacdo CH Homeologado Por Homologaco Ocorréncias no Periodo
LICENCA TRATAMENTO DA PROPRIA SAUDE
EURICO JOSE MONTENEGRO Ativo i . (19/08/2015 a 21/08/2015)
DUTRA (1149489) ADM/CCS permanente 40N
Ferias 2015, de 03/08/2015 a 22/08/2015
UNIDADE DE EXERCicIO: GAB - AUDITORIA INTERNA(113201)
Nome (Matricula) Lotacdo Situacao CH Homologado Por o Ocorréncias no Periodo
b < Hompologacio
ADLAREG AUREA DA COSTA GAB Ativo 40h i . LICENCA TRATAMENTO DA PROPRIA SAUDE
DUTRA (2187899) ik, Permanente (11/08/2015 a 11/08/2015)
AFASTAMENTO PARCIAL (02/01/2015 a
BRUNO JOSE PEREIRA SILVA i Ativo aon HALCIMA MELO BATISTA 10/09/2015 30/06/2016)
(1756546) Permanente (4198831) 16:12:41
EM GREVE (01/08/2015 a 31/08/2015)
GENOCLEMIA MERCIA MAFRA DA Ativo HALCIMA MELO BATISTA 10/09/2015
ROCHA (2528165) GAB  pormanente Y0 (4198831) 16:21:35 EM GREVE (01/08/2015 a 31/08/2015)
GISELE ELOA LOPES Ativo HALCIMA MELO BATISTA 10/09/2015
BERNARDINO (1968558) GAR Permanente 70N (4198831) 16:21:35 EM GREVE (01/08/2015 a 31/08/2015)
EM GREVE (01/08/2015 a 05/08/2015)
g;ﬁcmunllggggm PE  Gap ’;‘“”D o 40h : : AFAST CONGRESSO,CONFERENCIA E
ENIEREA ) kol TREINAMENTO NO PAIS (28/08/2015 a
31/08/2015)
RICARDO ALEXANDRE BASTOS Ativo HALCIMA MELO BATISTA 10/09/2015
BARROS (1819484) GAR fennaneite (4198831) 16:21:35 EM GREVE (01/08/2015 a 31/08/2015)
VALDSON DE ARAUIO PESSOA Ativo
(2636689) GAB s 400 - . EM GREVE (01/08/2015 a 13/08/2015)

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Relatorio de Entrega de Frequéncia

e O caso de uso permite que o gestor de Frequéncia gere
um relatorio com os servidores, indicando se a
Frequéncia foi homologada para cada més do ano
informado, ou se esta pendente de homologacao.



FREQUENCIA > RELATORIO DE ENTREGA DE FREQUENCIAS

INFORME D5 CRITERIOS DE Busca

Ano de Referéncia: « 2011

El Servidor: | |
3| Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) |
[] Servidares com Designagies Ativas: | -- SELECIONE -- 3

| Emitir Relatério || Cancelar

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Relatorio de Entrega de Frequéncia

Universipape FeperaL oo Rio Granoe oo NoRrRTE

Frequéncia Enrmoo s« 23/07/2015 10:55

RELATORIO GERAL DE ENTREGA DE FOLHA DE PONTO

Critérios utilizados na busca
Ano de Referéncia: 2015

Servidores Encontrados (94)

Unidade: DAP/PROGESP - DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL (11.65.04)

Pen.: PENDENTE Ent.: ENTREGUE
. Data de ]
Nome (Matricula) Funicsa Situsgho | P S |un | Fev. Mar.| Abr. | Mai.| Jun.| Jul. | Ago.|Set. Out.| Now. | Dez.
NOME DO SERVIDOR {00000D) sz-;'R ’:‘:“I_':_"_m 07/01/2008| Pen. | Ent. | Ben. | Ben. |Ben. |Pen. |Pen.| Pen. |Pen.| Pen. | Pen. | Pen.
NOME DO SERVIDOR {00000D) ‘S-:_f;: Bz ‘;t'" .| FL/12/2012 Pen | Ert. | Fen. | Pen. | Pen. Pen. [Pan.| Pan. |Pen. Pen.| Pan. | Pen.
Ermane
NOME DO SERVIDOR {00O00D) ﬂ“l_':"”t_ DL/07/2001 | Pen.| Ent; | Pen. | Pen. | Pen. | Pen. |Pon.| Pen. |Pen| Pen. | Pem. [ Pen,
NOME DO SERVIDOR {0DO00D) ’;t_“;:_’mm 15/04/201 3| Pen.| Ent. | Ent. [Pen. | Ent. |Pen, |Pen. | e, |Pen| P, | P, | Pen.
NOME DO SERVIDOR {00000D) ’;:“I;:_!r_m II/06/15BE | Pen.| Ent. | Pen, [Pen. |Pen. |Pen. |Pan.| Pen. |Pen.| Pan. | Pan, | Pen.

Superintendéncia de Informatica
Univesidade Federal do Rio Grande do Norte



Saldo de Horas

« Permite ao gestor o acesso ao saldo de horas
« O Proprio servidor pode consultar o seu saldo
« S0 considera horas excedentes apos autorizacao



Saldo de Horas

FREQUENCIA = RELATORIOS > SALDO/SDEBITO DE HORAS

Arravés desta operacdo sera possivel exibir os saldes de horas dos servideres acumulados dentro da validade. Caso as heras sejam negativas, estas
serdo transferidas para o més imediatamente seguinte & caso ndc sejam compensadas serdc enviadas para desconto financeiro, ndo sendo assim

OPCOES PARA CONSULTA

Periodo: ';_Jql_hl:-_ [_;:I .-"5._'2_0_15_._'
I:l Servidor: .
|:| Unidade de

Exercicio:

acumulaveis.

Considerar Unidades Vinculadas 3 Unidade de Exercicio
|:| Unidade de Lotagdo: .
Considerar Unidades Vinculadas 3 Unidade de Lotacdo

B exibiir i fowsnaen de impressao

| Gerar Relatdrio || Cancelar
4z Detalhar
Matriosts Sesvidor Unidade DesigaacSo e e Bl
000000 NOME DO SERVIDOR i’;:ﬂ?ﬁg_‘?:ﬁ;ggﬂggé’gif Eg:g;‘ R 26:03 00:00 26:03
ooo000 NOME DO SERVIDOR i‘gaﬂmﬁg_ﬁrgiaglggggéng FG-032 02:30 0o:00 02:50
000000 NOME DO SERVIDOR i‘;;ﬂ?ﬁgﬁ:ﬁ;ggﬂgg;‘gif -00:17 00:00 -00:17
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Situacao do Envio da Frequéncia

« Permite ao gestor acesso as unidades homologadas e
nao homologadas que possuem servidores ativos na
data atual.



Situacao do Envio da Frequéncia

FREQUENCIA > RELATORIO DA SITUACAO DO ENVIO DA FREQUENCIA

Para que o relatdrio de frequéncia seja gerade, € necessaric infermar um més & ano de referéncia cerrespendentes a frequéncia desejada,

OPCOES PARA CONSULTA

Periodo: # | Junho Izl.n":_ZIIILS ]

| Gerar Relatéric || Cancelar

& Campos de preenchimento cbrigatorio.

Universioape FeperaL oo Rio Gramoe oo NoORTE

Frequéncia Exrmoo s 23/07/2015 11:14

SITUACAD DO ENVIO DA FREQUENCIA - JUNHO DE 2015

As unidades apresentadas abaixo sdo aquelas que possuem servidores ativos na data atual.

UNIDADES QUE ENVIARAM & FREQUENCIA (1)
HUOL - BIOQUIMICA (21.09,11.02.01.02)

UNIDADES QUE NAD ENVIARAM A FREQUENCIA (144)
ADMINISTRACAD DO CB (17.01)
ADMINISTRACAD DO CCET (12.01)
ADMINISTRACAD DO CCSA (16.01)
ADMINISTRACAD DO CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE [15.32)
ADMINISTRACAD DO CENTRO DE EDUCACAD [19.01)
ADMINISTRACAD DO CERES - CAICO [18.04)
ADMINISTRACAD DO CERES - CURRAIS NOVOS (18.06)
ADMINISTRACAD DO NUCLED DE MACAU (11,21.02.02)
ADMINISTRACAD REGIONAL DE SANTO ANTONIO (11.21.05)
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Relatorio de Débitos Nao Compensados

RELATORIO DE DERITOS NAO COMPEMSADOS

Periodo (Més): Julho
Periodo (Ano): 2015

Servidores com Débitos Ndo Compensaveis

DNC-1: Débito de Junho/2015 ndo compensado em Julho/2015

DMC-2: Débito de Julho/2015 ndo autorizado & compensacéo
DMC-3: Qutros débitos ndo compensados vencidos em Julho/2015

Servidor

Situagao Funcional

Cargo

Unidade de Exercicio

Deébitos Nao Compensados

DNC-1| DNC-2|DNC-3| Total

AMA MARIA DE JESUS (1162061)

AMDERSON LUIZ ALVES DE ARAUIO
(1659973)

BERONY SOUZA E SILVA (94140)

CARLOS JOSE COELHO DA CUNHA
(1459915)

CLAUDIA DE SOUZA LEITAO (148001)

DAVID LEMOS ROSA (1104519)
FLAVIO MARCIO CASTRO GUEDES
{1733521)

GEISA ADRIANA VIEIRA COSTA
(1094665)

GEOWVANA FARIA FERMANDES
(1572577)

GIOWANA VASCONCELLOS DOS
PRAZERES (1688757)

GUSTAVO FLEURY SOARES (1537767)
GUSTAVO GIARDING (1354524)

HILDA DE JESUS GOMES (747888)

Ativo Permanente
Ativo Permanente
Ativo Permanente
Ativo Permanente
Ativo Permanente
Ativo Permanente
Ativo Permanente
Requisitado

Ativo Permanente
Ativo Permanente
Ativo Permanente
Ativo Permanente

Ativo Permanente

TECMICO DE FINANCAS E
COMNTROLE

AMALISTA DE FINANCAS E
COMNTROLE
MOTORISTA OFICIAL

ANALISTA DE FINANCAS E
CONTROLE

AMALISTA DE FINAMCAS E
CONTROLE

TECMICO DE FINANCAS E
COMTROLE

AMALISTA DE FINANCAS E
COMTROLE
AGENTE ADMINISTRATIVO
AMALISTA DE FINANCAS E
COMNTROLE

ANALISTA DE FINAMCAS E
CONTROLE

ANALISTA DE FINAMCAS E
CONTROLE

AMALISTA DE FIMAMCAS E
COMNTROLE

AUX OPERAC DE SERV
DIVERSOS

CRG (11.06)

€5-MC (11.06.05.02)

CGUGO-D1
(11.03.23.01)

CGURI-D1
(11.03.31.02)

CGURI-DS
{11.03.31.10)

CGUGO-D4
{11.03.23.04)
CGINT (11.07.04.01)
CGRH-D'1
{11.03.05.02.02)

CGURI-D2
{11.03.31.03)

CGURI-D3
{11.03.31.09)
CGUGO (11.03.23)
CGURI-D2
{11.03.31.03)

CGURI-S2
{11.03.31.08)

Univesidade Fec

-02:53 00:00 00:00

-02:53

-03:11, 00:00| 00:00, -03:11

00:00| -00:13 00:00| -00:13

-01:01 00:00] 00:00 -01:01

-00:08 00:00 00:00 -00:08

-04:00 00:00] 00:00 -04:00

-01:46 00:00] 00:00 -01:46

-01:21| 00:00) 00:00) -01:21

-00:2%  00:00| 00:00 -00:29

-00:1%  00:00] 00:00 -00:19

-01:11, 00:00{ 00:00, -01:11

-00:14  00:00| 00:00 -00:14

-01:01 00:00] 00:00 -01:01
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Duvidas?

Lembre-se: “A pratica leva a perfeicao!”
Documento de negdcio

— http://info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=desenvolvimento:e
specificacoes:sigrh:frequencia:negocio

e Manuais de Frequéncia - Ponto Eletronico:

— http://info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:si
grh:frequencia:lista

Portal da Cooperacao (Foruns):

— http://www.portalcooperacao.info.ufrn.br/
e Blog SINFO (Atualizacoes e Eventos):

— http://sistemasdaufrn.blogspot.com.br/
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